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1 GENERALITA'

1.1 Scopo del documento

Lo scopo del presente documento € quello di illustrare I’operativita del sistema informativo del
Dipartimento dei Trasporti Terrestri descrivendo il processo lavorativo realizzato, elencando le
funzioni disponibili e le relative modalita d’attivazione, e descrivendo le maschere ed i campi che le
compongono ed il comportamento delle singole funzioni.

1.2 Applicabilita

Il presente manuale si applica alle funzionalita del processo “Gestione quote associative” del nuovo
sistema informativo ex MCTC relativamente alla gestione delle quote associative.

1.3 Riferimenti

Codice Titolo
RPA-SANPR-4.1.2 Specifiche di Analisi Funzionale per Processo 4.1.2
RPA-SRUL-4.1 Specifiche dei Requisiti per Unita Logica 4.1
RPA-SIUPR-4.1.2 Specifiche Interfaccia Utente per il Processo 4.1.2
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1.4 Definizioni e acronimi

Definizione/Acronimo Descrizione
Amm.ne Amministrazione della M.C.T.C.
Albo Albo Nazionale delle persone fisiche e giuridiche che
esercitano I’ Autotrasporto di cose per Conto Terzi
C.C. Carte di Circolazione
C.C.LAA. Camera di Commercio dell’Industria, Agricoltura, Artigianato
C.E.D. Centro Elaborazione Dati
C.LLN. Carattere di controllo assegnato in automatico dal S.1.
C.T. Conto Terzi
D.L. Decreto Legislativo
D.M. Decreto Ministeriale
D.P.R. Decreto del Presidente della Repubblica
L. Legge
M.C.T.C. Ex Direzione Generale della Motorizzazione Civile e dei
Trasporti in Concessione del Ministero dei Trasporti e della
Navigazione, citata anche come Direzione Generale della
Motorizzazione Civile e dei Trasporti in Concessione del
Ministero dei Trasporti e della Navigazione
S.I. Sistema Informativo
U.C.0O. Ufficio Centrale Operativo
U.P. Ufficio Provinciale ex MCTC
UU.PP. Uffici Provinciali
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2 Processo4. 1.2 - Gestione Quote Associative

Tutte le imprese iscritte all’Albo in via definitiva o provvisoria e quelle sospese, per poter svolgere
le attivita di trasposto merci su strada in conto terzi, devono pagare una quota associativa annuale.

La quota viene calcolata in base a dei parametri definiti dall’Albo quali il parco veicolare e la
massa complessiva o il peso rimorchiabile di ogni singolo veicolo.

| parametri sono deliberati dall’ Albo nella parte finale dell’anno precedente a quello di competenza
e vengono pubblicati sulla Gazzetta Ufficiale.

Le quote calcolate vengono caricate nel db e gli autotrasortatori possono poi provvedere al
pagamento on-line.

In caso di discordanze sulle quote calcolate, le imprese possono presentare un ricorso all’ Albo per
chiedere di ricalcolare le quote assegnate.

Entro la prima meta di febbraio dell’anno successivo all’invio del bollettino, vengono prodotti gli
elenchi delle ditte inadempienti e inviate le lettere di diffida.

Dopo un mese dalla trasmissione delle lettere di diffida viene prodotta una seconda lista con le
imprese che non hanno provveduto al pagamento delle quote e, a discrezione dell’Albo provinciale,
si da corso alla sospensione dall’ Albo.
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3 Funzioni Elementari e modalita di attivazione

Nome Funzione Mappa Attivazione
Inserimento quota richiesta QuUOT Tipo Funzione = 1Q
Inserimento pagamento QUOT Tipo Funzione = IP
Variazione quota richiesta QuUOT Tipo funzione = MQ
Variazione pagamento QuUOT Tipo funzione = MP
Annullamento quota QuUOT Tipo funzione = AQ
Cancellazione logica QuUOT Tipo funzione = AP
Visualizzazione quota richiesta QUOT Tipo funzione = VV
Prenotazione sospensioni massive dall’ Albo SSPS Tipo funzione = PR
Annullamento prenotazioni sospensioni massive | SSPS Tipo funzione = AP
Sospensione immediata dall’ Albo SSPS Tipo funzione = SO
Richiesta duplicato sospensione Albo SSPS Tipo funzione = DU
Visualizzazione prenotazioni sospensioni massive | SSPS Tipo funzione = VP
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4  Mappa: QUOT
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Nome campo Descrizione Tipologia Lunghezza
CODICE Codice dell’applicazione ALFANUMERICO 4
APPLICAZIONE
FUNZIONE Funzione ALFANUMERICO 2
NUMERO Numero iscrizione albo (codice| ALFANUMERICO 2
ISCRIZIONE ALBO |ufficio provinciale iscrizione albo)
1
NUMERO Numero iscrizione albo (numero | NUMERICO 7
ISCRIZIONE ALBO | iscrizione albo)
2
NUMERO Numero iscrizione albo (codice CIN | ALFANUMERICO 1
ISCRIZIONE ALBO |iscrizione Albo)
3
ANNO Anno ( Periodo anno quota Albo) | NUMERICO 4
TOTALE VERSATO | Somma quote versate NUMERICO 9
COGNOME NOME/ |Cognome Nome /Ragione sociale| ALFANUMERICO 71
RAGIONE SOCIALE | (descrizione cognome persona fisica
+ descrizione nome persona fisica /
descrizione denominazione societa)
QUOTA RICHIESTA | Quota richiesta ( Importo quota albo | NUMERICO 9
richiesta )
DATA Data ultimo versamento (data NUMERICO 8
VERSAMENTO | Vversamento quota albo)
RICHIESTA
QUOTA Quota  accertata  (Importo NUMERICO 9
ACCERTATA quota ricorso)
DATA QUOTA Data quota accertata NUMERICO 8
ACCERTATA
NOTE Motivazione del versamento ALFANUMERICO 216
ACCERTAMENTO |della quota accertata
SELEZIONE Selezione del pagamento da ALFANUMERICO 1
variare o da annullare(sono
presenti 8 righe del campo)
DATA Data versamento (data NUMERICO 8
VERSAMENTO |Vversamento quota albo) (sono
presenti 8 righe del campo)
QUOTA RICHIESTA | Quota richiesta ( Importo quota albo | NUMERICO 9
richiesta ) (sono presenti 8 righe del
campo)
IDENTIFICATIVO | Identificativo el ALFANUMERICO 16
PAGAMENTO pagamento(sono presenti 8
righe del campo)
DATA Data versamento (data NUMERICO 8
VERSAMENTO |versamento quota albo) da
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variare
QUOTA Quota fa NUMERICO 9
RICHIESTA quota albo richiesta )
variare
RIGA MESSAGGI Ri(;qa dei messaggi diagnostici ALFANUMERICO 80
o di errore.
RIGA MESSAGGI2 Ri(?qa dei messaggi diagnostici ALFANUMERICO 80
o di errore.
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5.1 Funzione Elementare: Inserimento quota richiesta

Descrizione:

La funzione consente, per tutte le imprese non censite al momento del calcolo delle quote annuali,
di inserire in un secondo tempo la somma dovuta all’Albo. Tale operazione pud essere considerata
una forzatura dell’operazione eseguita via batch (Calcolo quote associative) nel periodo stabilito
dell’anno.

Una volta effettuato I’inserimento, come per I’aggiornamento via batch, I’importo non puo essere
pit modificato direttamente dall’utente ma solo annullato e reinserito.

Per effettuare I’inserimento della quota deve essere digitato nel campo FUNZIONE il codice 1Q che
abilita all’inserimento dei seguenti dati :

- Anno riferimento quota

- Numero iscrizione all’ Albo
- Quota richiesta

- Data quota richiesta

L’impresa esiste nell’entita relativa alle quote associative solo dopo I’inserimento della quota
richiesta.

Codice attivazione: “1Q”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente deve fornire sono :

Descrizione Caratteristiche

Stazione di collegamento

Identificativo dell’utente collegato

Funzione Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) Obbligatorio

Anno (Periodo anno quota Albo) Obbligatorio
Quota richiesta ( Importo quota albo richiesta ) Obbligatorio

Data quota richiesta ( Importo quota albo richiesta ) Obbligatorio

Controlli esequiti per la funzione
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Si controlla che:

L’anno di contribuzione ( periodo anno quota Albo ) deve essere uguale all’anno di
contribuzione in corso o all’anno precedente o successivo altrimenti si visualizza il messaggio
“Anno contribuzione errato”

Il Numero iscrizione albo écodice CIN iscrizione Albo) digitato dall’utente deve contenere il
codice di controllo. Inserendo nel campo un qualsiasi carattere che non sia il CIN corretto deve
essere restituito a riga 24 il numero di iscrizione completo di CIN con il messaggio “*** Il
numero di iscrizione completo & < codice ufficio provinciale iscrizione albo + numero
iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione albo>.

La sigla provincia del Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo )
digitato dall’utente sia una di quelle attualmente esistenti. Nel caso di provincia errata si
visualizza il messaggio*“*** la provincia digitata é errata **

Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo ﬂcodice ufficio provinciale iscrizione albo
+ numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo ), digitato dall’utente sia gia censito
nell’archivio ¢ontenente le informazioni relative all’iscrizione all’Albo ( Albo autotrasportatori
conrt](_) terzi) altrimenti si deve si visualizza il messaggio**** numero iscrizione non presente in
archivio”

Dovranno essere prese in considerazione solo le imprese con il campo codice stato iscrizione
albo impostato ad A ( Provvisoria ) B ( definitiva ) D ( sospesa )

Nel caso in cui I’impresa abbia il codice stato iscrizione diverso da A,B o D dovranno essere
IﬂVIathI messaggi: ‘I’impresa risulta radiata’- ‘I’impresa risulta esclusa’ — ‘I’impresa risulta
cancellata’

Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo
+ numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione
albo ), digitato dall’utente per I’anno relativo non sia gia presente nell’archivio che contiene i
dati relativi alle quote albo (Quota associativa albo autotrasportatori) eventualmente si deve si
visualizza il messaggio“*** posizione gia presente in archivio”

Il numero inserito nel Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) digitato dall’utente
dovra appartenere all’intervallo di valori assegnato all’Ufficio Provinciale , in caso contrario si
visualizza il messaggio *** numero iscrizione non appartenente al lotto. “

A completamento si visualizza un messaggio di conferma.
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5.2 Funzione Elementare: Variazione quota richiesta

Descrizione:

La funzione consente di variare o di inserire ulteriori pagamenti effettuati dalle imprese o un
eventuale ricorso in caso di richiesta di ricalcolo della quota assegnata.

Prima di attivare la funzione, deve effettuare I’operazione di visualizzazione e di seguito modificare
i dati riportati a video tramite il codice ‘“VV’.

Per attivare tale funzione si dovra digitare il codice “MQ” nel campo funzione ed e’ si devono
inserire i dati relativi alla quota versata(importo e data) e alla quota accertata(quota, data e note)

Codice attivazione: “MQ”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente deve fornire obbligatoriamente sono :

Descrizione Caratteristiche

Stazione di collegamento

Identificativo dell’utente collegato

Funzione Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) Obbligatorio
Anno (Periodo anno quota Albo) Obbligatorio
Quota accertata ( quota accertata ricorso ) Obbligatorio
Data accertamento Obbligatorio
Note acceramento Obbligatorio
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Controlli esequiti per la funzione

Si controlla che:

La provincia del numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo ) digitato
dall’utente sia una di quelle attualmente esistenti. Nel caso di provincia errata si visualizza il
messaggio““*** la provincia digitata e errata

Il numero inserito nel Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) digitato dall’utente deve
appartenere all’intervallo di valori assegnato all’Ufficio Provinciale , in caso contrario si
visualizza il messaggio *** numero iscrizione non appartenente al lotto. *

Il Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) digitato dall’utente deve contenere il
codice di controllo. Inserendo nel campo un qualsiasi carattere che non sia il CIN corretto si
visualizza il numero di iscrizione completo di CIN con il messaggio “*** Il numero di
iscrizione completo é < codice ufficio provinciale iscrizione albo + numero iscrizione albo +
codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione albo>.

Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo
+ numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo), digitato dall’utente sia gia censito
nell’archivio contenente le informazioni relative alle quote di iscrizione all’albo ( Quota
associativa Albo autotrasportatori) altrimenti si deve si visualizza il messaggio*“*** numero
iscrizione non presente in archivio

Nel caso in cui I’impresa non risulti censita nell’archivio albo autotrasportatori conto terzi si
visualizza il messaggio “NUMERO ISCRIZIONE NON PRESENTE IN ARCHIVIO”.

Nel caso in cui I’impresa abbia il codice stato iscrizione diverso da A,B o D ¢ inibita la fase di
variazione con opportuno messaggio esplicativo.

Nel caso in cui_la quota richiesta ( importo quota albo richiesta ) fosse diversa da quella in
archivio si deve inviare il messaggio “non & possibile modificare la quota richiesta™”
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5.3 Funzione Elementare: Visualizzazione quota richiesta

Descrizione:

La funzione consente la visualizzazione dei dati riguardanti lo stato dei versamenti di una impresa
di autotrasportatori in conto terzi iscritta all’ Albo per un dato anno.

Per effettuare tale operazione si deve digitare il codice “VV” nel campo Funzione.

La ricerca dei dati verra effettuata digitando I’anno di contribuzione e il numero di iscrizione.

Codice attivazione: “VV”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente deve fornire obbligatoriamente sono :

Descrizione Caratteristiche

Stazione di collegamento
Identificativo dell’utente collegato

Funzione Obbligatorio
Anno ( Periodo anno quota Albo ) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo ( numero iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) Obbligatorio

Controlli esequiti per la funzione

Si controlla che:

e Il Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) digitato dall’utente deve contenere il
codice di controllo. Inserendo nel campo un qualsiasi carattere che non sia il CIN corretto si
visualizza il numero di iscrizione completo di CIN con il messaggio “*** Il numero di
iscrizione completo é < codice ufficio provinciale iscrizione albo + numero iscrizione albo +
codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione albo>.

e La provincia del numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo ) digitato
dall’utente sia una di quelle attualmente esistenti. Nel caso di provincia errata si visualizza il
messaggio*“*** la provincia digitata e errata **

e Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo
+ numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo), digitato dall’utente sia gia censito
nell’archivio contenente le informazioni relative alle quote di iscrizione all’albo (Quota
associativa Albo autotrasportatori) altrimenti si deve si visualizza il messaggio*“*** numero
Iscrizione non presente in archivio™

e Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo
+ numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo), digitato dall’utente sia gia censito
nell’archivio gontenente le informazioni relative all’iscrizione Albo ( Albo autotrasportatori
conﬁq terzi) altrimenti si deve si visualizza il messaggio**** numero iscrizione non presente in
archivio™
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e Il numero inserito nel Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) digitato dall’utente deve
appartenere all’intervallo di valori assegnato all’Ufficio Provinciale , in caso contrario si
visualizza il messaggio *** numero iscrizione non appartenente al lotto. *

e Nel caso in cui I’impresa abbia il codice stato iscrizione (letto dall’archivio relativo
all’iscrizione albo autotrasportatori) diverso da A,B o D, si visualizzano i dati richiesti e con un
messaggio esplicativo.
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5.4 Funzione Elementare: Annullamento quota

Descrizione:

La funzione consente di cancellare una posizione impresa dall’archivio relativo alle Quote
associative Albo per un determinato anno.

L’avvio della funzione di cancellazione € attivato inserendo “AQ” nel codice funzione.

Codice attivazione: “AQ”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente deve fornire obbligatoriamente sono :

Descrizione Caratteristiche

Stazione di collegamento

Identificativo dell’utente collegato

Funzione Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) Obbligatorio
Anno ( Periodo anno quota Albo ) Obbligatorio

Controlli esequiti per la funzione

Si controlla che:

Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo
+ numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo + codice ufﬁcio provinciale iscrizione
albo ), digitato dall’utente sia gia censito nell’archivio ¢ontenente le informazioni relative alle
quote di 1scrizione all’albo ( 8uota associativa Albo autotrasportatori) altrimenti si deve si
visualizza il messaggio**** numero iscrizione non presente in archivio

Il numero inserito nel Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) digitato dall’utente
dovra appartenere all’intervallo di valori assegnato all’Ufficio Provinciale , in caso contrario si
visualizza il messaggio “***numero iscrizione non appartenente al lotto. *

Il Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) digitato dall’utente deve contenere il
codice di controllo. Inserendo nel campo un qualsiasi carattere che non sia il CIN corretto si
visualizza il numero di iscrizione completo di CIN con il messaggio “*** Il numero di
iscrizione completo e < codice ufficio provinciale iscrizione albo + numero iscrizione albo +
codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione albo>.

La provincia del numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo ) digitato
dall’utente sia una di quelle attualmente esistenti. Nel caso di provincia errata si visualizza il
messaggio““*** la provincia digitata € errata “

Nel caso in cui sono presenti pagamenti nella cronologia a video,viene inviato un messaggio di
errore: “*** ANNULLAMENTO NON CONSENTITO ***,
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5.5 Funzione Elementare: Inserimento pagamento
Descrizione:

Effettuato il versamento della quota richiesta, le imprese devono notificare I’avvenuto pagamento
restituendo il bollettino agli UU.PP. di competenza, i quali registreranno gli estremi dei pagamenti
effettuati.

Prima di attivare la funzione, deve effettuare I’operazione di visualizzazione e di seguito modificare
i dati riportati a video tramite il codice ‘VV’.

La registrazione dell’avvenuto pagamento puo essere effettuato utilizzando la funzione Inserimento
pagamento attivata tramite il codice IP.

Oltre al codice IP dovranno essere digitate anche le informazioni relative alla data pagamento e alla
guota da versare.

Codice attivazione: “IP”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente deve fornire obbligatoriamente sono :

Descrizione Caratteristiche

Stazione di collegamento

Identificativo dell’utente collegato

Funzione Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) Obbligatorio

Anno (Periodo anno quota Albo) Obbligatorio

Data acquisizione pagamento ( Data versamento) Obbligatorio
Quota da versare (Importo quota albo da versare) Obbligatorio
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Controlli esequiti per la funzione

Si controlla che:

e L’anno di contribuzione ( periodo anno quota Albo ) sia uguale all’anno di contribuzione in
corso o all’anno precedente o successivo

e Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio Provinciale iscrizione albo
+ numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione
albo ), digitato dall’utente sia gia censito nell’archivio ¢ontenente le informazioni relative alle
quote di iscrizione all’albo ( Quota associativa Albo autotrasportatori) altrimenti si deve si
visualizza il messaggio*“*** numero iscrizione non presente in archivio

e Il numero inserito nel Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) digitato dall’utente deve
appartenere all’intervallo di valori assegnato all’Ufficio Provinciale , in caso contrario si
visualizza il messaggio***numero iscrizione non appartenente al lotto.

e La provincia del numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) digitata dall’utente deve
contenere il codice di controllo. Inserendo nel campo un qualsiasi carattere che non sia il CIN
corretto si visualizza il numero di iscrizione completo di CIN con il messaggio “*** Il numero
di iscrizione completo e < codice ufficio provinciale iscrizione albo + numero iscrizione albo +
codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione albo>.

e Il Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo ) digitato dall’utente sia
una di quelle attualmente esistenti. Nel caso di provincia errata si visualizza il messaggio****
la provincia digitata é errata *

e Dovranno essere prese in considerazione solo le imprese con il campo codice stato iscrizione
albo impostato ad A ( Provvisoria ) B ( definitiva ) D ( sospesa )

e Nel caso in cui I’'impresa abbia il codice stato iscrizione diverso da A,B o D dovranno essere inviati i messaggi
‘I’impresa risulta radiata’- “I’impresa risulta esclusa’ — ‘I’impresa risulta cancellata’

e Nel caso in cui vengono variati i dati relativi alla quota richiesta e alla quota accertata,si
visualizza un opportuno messaggio a secondo del campo variato.

La data acquisizione pagamento deve essere inferiore al 01-01-2015.
Se la quota versata risulta superiore alla quota richiesta,viene inviato il messaggio di errore:

** VERSAMENTO INSERITO - ATTENZ. QUOTA VERSATA > QUOTA RICHIESTA
PER L'ANNO **’,

e Se la quota versata risulta inferiore alla quota richiesta,viene inviato il messaggio di errore:

:ZN&%SQMENTO INSERITO - ATTENZIONE QUOTA VERSATA INSUFFICIENTE PER

e Se la quota versata risulta uguale alla quota richiesta,viene inviato il messaggio di errore:

‘VERSAMENTO INSERITO PER L'ANNO nnnn NUMERO ISCRIZIONE ALBO
xxnnnnnnnx’.

A completamento si visualizza un messaggio di conferma.

EDS Electronic Data Systems Italia S.p.A. Pagina 19 di 35



MANUALE UTENTE RPA-MAN-4.1.2
Gestione Quote Associative Ed.02 Rev.A/30/11/2016

5.6 Funzione Elementare: Variazione pagamento

Descrizione:
La funzione consente di variare i dati di un pagamento.

Prima di attivare la funzione, deve effettuare I’operazione di visualizzazione e di seguito modificare
i dati riportati a video tramite il codice ‘VV’.

Per attivare tale funzione si dovra digitare il codice “MP” nel campo funzione, I’'anno di
contribuzione , il numero di iscrizione albo ,la quota richiesta ( la cifra esatta ),selezionare un
pagamento presente nella cronologia pagamenti a video e valorizzare data e quota acquisizione
pagamento

Codice attivazione: “MP”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente deve fornire obbligatoriamente sono :

Descrizione Caratteristiche

Stazione di collegamento

Identificativo dell’utente collegato

Funzione Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) Obbligatorio
Anno (Periodo anno quota Albo) Obbligatorio
Selezione pagamento dalla cronologia pagamenti Obbligatorio
Data acquisizione pagamento ( Data versamento) Obbligatorio
Quota da versare (Importo quota albo da versare) Obbligatorio
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Controlli esequiti per la funzione

Si controlla che:

e La provincia del numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo ) digitato
dall’utente sia una di quelle attualmente esistenti. Nel caso di provincia errata si visualizza il
messaggio““*** la provincia digitata e errata

e Il numero inserito nel Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) digitato dall’utente deve
appartenere all’intervallo di valori assegnato all’Ufficio Provinciale , in caso contrario si
visualizza il messaggio *** numero iscrizione non appartenente al lotto. *

e Il Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) digitato dall’utente deve contenere il
codice di controllo. Inserendo nel campo un qualsiasi carattere che non sia il CIN corretto si
visualizza il numero di iscrizione completo di CIN con il messaggio “*** Il numero di
iscrizione completo é < codice ufficio provinciale iscrizione albo + numero iscrizione albo +
codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione albo>.

¢ Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo
+ numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo), digitato dall’utente sia gia censito
nell’archivio contenente le informazioni relative alle quote di iscrizione all’albo ( Quota
associativa Albo autotrasportatori) altrimenti si deve si visualizza il messaggio*“*** numero
iscrizione non presente in archivio

e Nel caso in cui I’'impresa non risulti censita nell’archivio albo autotrasportatori conto terzi si
visualizza il messaggio “NUMERO ISCRIZIONE NON PRESENTE IN ARCHIVIO”.

e Nel caso in cui I'impresa abbia il codice stato iscrizione diverso da A,B o D ¢ inibita la fase di
variazione con opportuno messaggio esplicativo.

e Nel caso in cui la quota richiesta ( importo quota albo richiesta ) fosse diversa da quella in
archivio si deve inviare il messaggio “** DATO NON MODIFICABILE ***”

e Nel caso in cui la quota versata e’ superiore alta,si deve inviare il messaggio di errore
‘MODIFICA EFFETTUATA - QUOTA VERSATA SUPERIORE ALLA QUOTA
ACCERTATA’
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5.7 Funzione Elementare: Cancellazione logica

Descrizione:

La funzione consente di cancellare logicamente un singolo versamento relativo alle Quote
associative Albo per un determinato anno.

Prima di attivare la funzione, deve effettuare I’operazione di visualizzazione e di seguito modificare
i dati riportati a video tramite il codice ‘“VV’.

L’avvio della funzione di cancellazione e attivato inserendo “AP” nel codice funzione e la
selezione del pagamento da cancellare nella cronologia pagamenti a video.

Codice attivazione: “AP”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente deve fornire obbligatoriamente sono :

Descrizione Caratteristiche

Stazione di collegamento

Identificativo dell’utente collegato

Funzione Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) Obbligatorio
Anno ( Periodo anno quota Albo ) Obbligatorio
Selezione pagamento dalla cronologia pagamenti Obbligatorio

Controlli esequiti per la funzione

Si controlla che:

e Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo
+ numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione
albo ), digitato dall’utente sia gia censito nell’archivio g¢ontenente le informazioni relative alle
quote di iscrizione all’albo ( Quota associativa Albo autotrasportatori) altrimenti si deve si
visualizza il messaggio*“*** numero iscrizione non presente in archivio

e Il numero inserito nel Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) digitato dall’utente
dovra appartenere all’intervallo di valori assegnato all’Ufficio Provinciale , in caso contrario si
visualizza il messaggio “***numero iscrizione non appartenente al lotto. *

e Il Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) digitato dall’utente deve contenere il

codice di controllo. Inserendo nel campo un qualsiasi carattere che non sia il CIN corretto si
visualizza il numero di iscrizione completo di CIN con il messaggio “*** Il numero di
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iscrizione completo € < codice ufficio provinciale iscrizione albo + numero iscrizione albo +
codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione albo>.

e La provincia del numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo ) digitato
dall’utente sia una di quelle attualmente esistenti. Nel caso di provincia errata si visualizza il
messaggio““*** la provincia digitata € errata .

« Nel caso in cui viene selezionata una riga nella quale non e’ presente un pagamento,viene
visualizzato il messaggio di errore: ‘** SELEZIONE ERRATA PER ASSENZA DI

PAGAMENTO **’.
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5.8 Funzioni di navigazione

Descrizione ID Modalita di Contro ID Output
Chiamante| Attivazione Wi/Elab | chiamato
orazion
[

QUOT Inserendo AL nel ALBV La mappa ALBV MCTC deve essere mostrata a
campo funzione video vuota

QUOT Inserendo SO nel SSPS La mappa SSPS MCTC deve essere mostrata a
campo funzione video vuota.




6 Mappa: SSPS

GESTIONE DELLE SOSPENSIONI PER IL MANCATO PAGAMENTO

DELLA QUOTA ASSOCIATIUVA

FUNZIONE PROUINCIA

DATA DELIBERA DEL PROUUEDIMENTO 1 /2 /3

ISCRIZIONE ALBO

1/z2  /3/% |/

7 /. 7

—/ /Il —/

7 /. 7

7 P 7

ISCRIZIONE ALBO

/il
//_
A
//_
P

Nome campo Descrizione Tipologia Lunghezza
FUNZIONE Funzione ALFANUMERI 2
CO
PROVINCIA Ufficio Provinciale ALFANUMERI 2
CO
DATA DELIBERA |Data delibera (Data delibera NUMERICO 8
provvedimento)
NUMERO Numero iscrizione albo (codice ufficio| ALFANUMERI 2
ISCRIZIONE ALBO 1 | provinciale iscrizione albo) CcO
NUMERO Numero iscrizione albo (numero iscrizione | NUMERICO 7
ISCRIZIONE ALBO 2 | albo)
NUMERO Numero iscrizione albo (codice CIN ALFANUMERI 1
ISCRIZIONE ALBO 3 |iscrizione Albo) CO
NUMERO Numero iscrizione albo (codice ufficio ALFANUMERI 2
ISCRIZIONE ALBO 4 | provinciale iscrizione albo ) CO
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6.1 Funzione Elementare: Prenotazione sospensioni massive dall’ Albo
Descrizione:

La funzione consente di prenotare la sospensione di tutte le iscrizione all’Albo per una
determinata provincia.

A seguito della prenotazione una procedura batch ( funzione 840) provvedera ad effettuare
I’operazione di sospensione delle imprese e a produrre un flusso dati per la stampa delle
lettere di sospensione.

La funzione di prenotazione viene attivata digitando nel campo funzione il codice PR, la sigla
della provincia da sospendere e la data delibera provvedimento

La funzione non puo essere attivata nei mesi di Gennaio Febbraio e Marzo.

Codice attivazione: “PR”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente deve fornire sono :

Descrizione Caratteristiche

Stazione di collegamento

Identificativo dell’utente collegato

Funzione Obbligatorio
Data del provvedimento (data delibera sospensione) Obbligatorio
Provincia Obbligatorio

Controlli esequiti per la funzione

Si controlla che:

Nel caso in cui il mese di elaborazione sia Gennaio, Febbraio o Marzo, inviare il
messaggio “Le funzioni > SO< e > PR< non possono utilizzarsi in Gennaio, Febbraio e
Marzo”

Al termine della fase di prenotazione viene inviato a video il messaggio
“PRENOTAZIONE EFFETTUATA”.
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6.2 Funzione Elementare: Annullamento prenotazione sospensioni massive
Descrizione:

La funzione consente di annullare le prenotazioni di sospensione di tutte le iscrizione all’Albo
per una determinata provincia effettuate tramite la funzione 846.

La funzione di annullamento viene attivata digitando nel campo funzione il codice AP, la
sigla della provincia da sospendere e la data delibera .

Codice attivazione: “AP”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente deve fornire sono :

Descrizione Caratteristiche

Stazione di collegamento

Identificativo dell’utente collegato

Funzione Obbligatorio
Data del provvedimento (data delibera sospensione) | Obbligatorio
Provincia Obbligatorio

Controlli esequiti per la funzione

Al termine della fase di annullamento viene inviato a video il messaggio
“ANNULLAMENTO EFFETTUATO”
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6.3 Funzione Elementare: Sospensione immediata dall’ Albo
Descrizione:

Agli uffici provinciali viene data la possibilita di sospendere in modo immediato una singola
impresa o gruppi di imprese (fino a 10) inadempienti di propria competenza.

La funzione di sospensione immediata dall’ Albo viene attivata digitando nel campo funzione
il codice SO, la sigla della provincia, la data delibera e i numeri di iscrizione che si intende
sospendere.

La funzione non puo essere attivata nei mesi di Gennaio Febbraio e Marzo.

Codice attivazione: “SO”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente fornisce sono :

Descrizione Caratteristi
che

Stazione di collegamento
Identificativo dell’utente collegato

Funzione Obbligatorio
Data del provvedimento (data delibera sospensione) Obbligatorio
Provincia Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo) | Obbligatorio
Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) Obbligatorio

Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo) | Obbligatorio

Controlli esequiti per la funzione

Si controlla che:

e Nel caso in cui il mese di elaborazione sia Gennaio, Febbraio o Marzo, inviare il
messaggio “Le funzioni > SO< e > PR< non possono utilizzarsi in Gennaio, Febbraio e
Marzo”

e E’ consentita la sospensione immediata dall’albo dell’impresa o delle imprese inserite in
mappa.

e La provincia del Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo )
digitato dall’utente sia una di quelle attualmente esistenti. Nel caso di provincia errata
si visualizza il messaggio*“*** la provincia digitata e errata **

e |l Numero iscrizione albo scodice CIN iscrizione Albo) digitato dall’utente deve
contenere il codice di controllo. Inserendo nel campo un qualsiasi carattere che non sia
il CIN corretto si visualizza il numero di iscrizione completo di CIN con il messaggio
“*** || numero di iscrizione completo e < codice ufficio provinciale iscrizione albo +
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numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale
iscrizione albo>.

e Il numero inserito nel Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) digitato
dall’utente deve appartenere all’intervallo di valori assegnato all’Ufficio Provinciale ,
in caso contrario si visualizza il messaggio ***numero iscrizione non appartenente al
lotto. “

e Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale
iscrizione albo + numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo + codice ufficio
provinciale iscrizione albo ), digitato dall’utente deve essere gia censito nell’archivio
contenente le informazioni relative all’Albo autotrasportatori conto terzi altrimenti si
visualizza il messaggio““*** numero iscrizione non presente in archivio”

e Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale
iscrizione albo + numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo), digitato
dall’utente deve essere gia censito nell’archivio ¢ontenente le informazioni relative
alle Quote associative Albo altrimenti si deve si visualizza il messaggio*“*** posizione
non presente in archivio

e Nel caso in cui si digiti la sede secondaria per una iscrizione albo si visualizza il
messaggio “*** E possibile sospendere solo le sedi primarie

e Nel caso in cui I’impresa risulti gia sospesa o radiata o esclusa o cancellata non deve
essere trattata e devono essere inviati i messaggi “ IMPRESA RISULTA GIA SOSPESA ”,“
IMPRESA RISULTA RADIATA ", IMPRESA RISULTA ESCLUSA ”, * IMPRESA RISULTA
CANCELLATA . Il cursore si deve fermare sulle imprese con lo stato sopra indicato per
consentire agli utenti di eliminarle dalla lista.

Al termine si visualizza un messaggio di conferma o di segnalazione.
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6.4 Funzione Elementare: Richiesta duplicato sospensione Albo
Descrizione:

Agli uffici provinciali deve essere data la possibilita di richiedere il duplicato del certificato di
sospensione per una singola impresa o per gruppi di imprese (fino a 10) inadempienti di
propria competenza.

La stampa avviene in modalita batch, mentre I’aggiornamento degli archivi che consentono di
effettuare tale richiesta sono online.

La funzione di richiesta di duplicato sospensione viene attivata digitando nel campo funzione
il codice DU, la sigla della provincia e i numeri di iscrizione per i quali si richiede la
ristampa del certificato.

Codice attivazione: “DU”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente deve fornire sono :

Descrizione Caratteristiche

Stazione di collegamento

Identificativo dell’utente collegato

Funzione Obbligatorio
Provincia Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) Obbligatorio
Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo) Obbligatorio

Controlli esequiti per la funzione

Si controlla che:

e La provincia del Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo )
digitato dall’utente sia una di quelle attualmente esistenti. Nel caso di provincia errata si
visualizza il messaggio“*** la provincia digitata é errata “

e Il Numero iscrizione albo (codice CIN iscrizione Albo? digitato dall’utente deve contenere
il codice di controllo. Inserendo nel campo un qualsiasi carattere che non sia il CIN
corretto si visualizza il numero di iscrizione completo di CIN con il messaggio “*** Il
numero di iscrizione completo e < codice ufficio provinciale iscrizione albo + numero
isltl:)rizione albo + codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione
albo>.

e Il numero inserito nel Numero iscrizione albo (numero iscrizione albo) digitato dall’utente
dovra appartenere all’intervallo di valori assegnato all’Ufficio Provinciale , in caso
contrario si visualizza il messaggio***numero iscrizione non appartenente al lotto. *
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¢ Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione
albo + numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale
iscrizione albo I) digitato dall’utente deve essere gia censito nell’archivio ¢ontenente le
informazioni relative all’Albo autotrasportatori conto terzi altrimenti si deve si visualizza
il messaggio““*** numero iscrizione non presente in archivio”

e Il numero inserito nel campo Numero iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione
albo + numero iscrizione albo + codice CIN iscrizione albo), digitato dall’utente deve
essere gia censito nell’archivio ¢ontenente le informazioni relative alle Quote associative
Albo aﬁrimenti si deve si visualizza il messaggio*“*** posizione non presente in archivio

e Nel caso in cui_si digiti la sede secondaria per una iscrizione albo si visualizza il
messaggio “*** E possibile sospendere solo le sedi primarie “

e Nel caso in cui I’impresa risulti radiata, esclusa o cancellata devono essere inviati i
messaggi , ”,“ IMPRESA RISULTA RADIATA ”,* IMPRESA RISULTA ESCLUSA ”, “ IMPRESA
RISULTA CANCELLATA ~. Il cursore si deve fermare sulle imprese con lo stato sopra
indicato per consentire agli utenti di eliminarle dalla lista.
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6.5 Funzione Elementare: Visualizzazione prenotazioni sospensioni massive
Descrizione:

Deve essere possibile visualizzare le prenotazione di sospensione per provincia, effettuate
dagli uffici provinciali. La direzione generale deve avere la possibilita di visualizzare la
situazione o per singolo ufficio provinciale, o per le sospensioni per provincia per tutti gli
uffici provinciali che hanno effettuato tale operazione.

La funzione viene attivata digitando il codice VP nel campo funzione e la provincia
interessata nel campo provincia.

Nel caso di visualizzazione delle sospensioni per tutte le provincie da parte della Direzione
Centrale, devono essere riportate a video le sigle delle province che hanno effettuato la
prenotazione, mentre nel caso di visualizzazione o della direzione centrale per una singola
provincia deve essere visualizzata la data di delibera del provvedimento.

Codice attivazione: “VP”.

Modalita operativa

Le informazioni che I’Utente deve fornire sono :

Descrizione Caratteristiche

Stazione di collegamento

Identificativo dell’utente collegato
Funzione Obbligatorio
Provincia Obbligatorio

Controlli esequiti per la funzione

Si controlla che:

e | Numeri iscrizione albo (codice ufficio provinciale iscrizione albo + numero iscrizione
albo + codice CIN iscrizione albo + codice ufficio provinciale iscrizione albo ) non
devono essere digitati altrimenti si visualizza il messaggio“*** Per questa funzione non
digitare i numeri Iscrizione”.

e Nel caso in cui non sia digitata la provincia e la richiesta di visualizzazione sia stata fatta
da un UU.PP. la provincia viene assunta dalla stazione di collegamento dell’ufficio
provinciale.

e Nel caso di richiesta di visualizzazione, si dovra accedere all’archivio relativo alla
richiesta movimentazione trasporto merci, e nel caso in cui esista un record con indicatore
tipo richiesta trasporto merci valorizzato con D e data richiesta uguale all’anno della data
di sistema, si visualizza il messaggio “prenotazione sospensione effettuata con delibera
del < data delibera sospensione> .Altrimenti si visualizza il messaggio “nessuna
prenotazione sospensione in archivio™.

e Nel caso di richiesta di visualizzazione , si dovra accedere all’archivio relativo alla
richiesta movimentazione trasporto merci, dovranno essere estratti tutti i record con
indicatore tipo richiesta trasporto merci valorizzato con D e data richiesta uguale all’anno
della data di sistema.
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e Al termine dell’estrazione dati si visualizza un messaggio contenente le sigle degli uffici
provinciali che hanno effettuato la richiesta di sospensione massiva nell’anno di
contribuzione in corso. Altrimenti inviare il messaggio “nessuna prenotazione
sospensione in archivio”

« Nel caso in cui la Direzione Centrale richieda la visualizzazione per singola provincia (
digitando nel campo provincia la sigla dell’ufficio provinciale), si visualizzano 1|
messaggi: “prenotazione sospensione effettuata con delibera del < data delibera
sospensione’ o ““nessuna prenotazione sospensione in archivio™.
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6.6 Funzioni di navigazione

Descrizione ID Modalita di Contro ID Output
Chiamante|  Attivazione | 'WElab| chiamato
orazion
©

SSPS Inserendo QU nel QuUOT La mappa QUOT MCTC deve essere mostrata a
campo funzione video vuota.

SSPS Inserendo AL nel ALBV La mappa ALBV MCTC deve essere mostrata a
campo funzione video vuota




