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4. Premessa

In questo documento vengono illustrate le funzionalita e le modalita operative di utilizzo della piattaforma
TEWEB per la gestione delle richieste di autorizzazione per trasporti eccezionali disponibili per 'utente di tipo
Operatore ST e DG.

La piattaforma prevede due aree distinte, una ad accesso libero contenente informazioni e documentazione
relativa ai trasporti eccezionali, ed una riservata agli utenti registrati ed agli operatori ANAS.

5. Funzioni previste per I'utente
In questo capitolo vengono esposte le funzioni disponibili.

Quando l'utente é in possesso delle proprie credenziali potra accedere all'area riservata e disporre delle
seguenti funzioni secondo profilatura:

e Gestione richieste che comprende le seguenti funzioni:
= Richiesta di autorizzazione
= Richiesta di proroga
= Richiesta di rinnovo
= Allegati
= Elenco richieste
= Pagamenti
= Modifiche e Integrazioni

e Gestione Pratiche che comprende le seguenti funzioni:
= Visualizzazione pratiche
= Verifica pratiche
= Assegnazione nullaosta tecnici
= Nullaosta Tecnici
= Invio Nullaosta Tecnici al libro firma
= Comunicazione Oneri
= Rilascio autorizzazioni
= |nvio autorizzazioni al libro firma
= Sospensione pratiche
= Verifica urgenze
= Elenco strade

e Reporting
= Ricevute di pagamento e fatture
= Oneri versati
= Liquidazione del bollo versato

. Gestione del sistema
= Gestione Utenti
=  Gestione Operatori
= Gestione Profili
= Anagrafica Veicoli
» Anagrafica Prescrizioni
= Richieste di Registrazione

e Funzioni di servizio
= Invio Messaggi
=  Gestione awvisi
Inoltre sono disponibili i seguenti tasti funzione:

e Tasto “CRONOLOGIA”



DIREZIONE ICT Pagina 7 di 67
DIREZIONE OCT

danas

Nuovo Portale TEWEB MANUALE CLIENTI | linro rs irauiane

e Tasto “Visualizza PDF”
e Tasto “Dettaglio Oneri”
e Tasto “Dettaglio Pratica”.

5.1 Registrazione al portale

Per procedere con linserimento delle richieste di autorizzazione & necessaria la registrazione al portale. Il
sistema prevede sia la registrazione delle agenzie che operano per conto degli autotrasportatori, sia la
registrazione delle aziende che si occupano di effettuare i trasporti eccezionali e che senza interposte persone
gestiscono la richiesta delle autorizzazioni.

Le agenzie dovranno dapprima provvedere alla loro registrazione e, dopo aver ottenuto le credenziali di
accesso, poter registrare i propri clienti.

La schermata si presenta come nella figura seguente:

5 anas Trasporti Eccezionali

@ Contatti

© Limitazion alla circolazione Selezionare per

registrarsi

Avviso pubbiicato il 02052019
dggl ho creato un

Avvizo pubblicato il 14052019

To ni

Figura 1 — Richiesta di registrazione al Portale

La richiesta di registrazione prevede il completamento dei seguenti step consecutivi:

Scelta della tipologia Utente

Inserimento Dati fiscali

Inserimento Dati Anagrafici con interfacce specifiche della natura giuridica
Inserimento indirizzo di fatturazione

Inserimento indirizzo societa

Informativa Privacy

Individuazione Identificativo cliente e acquisizione documentazione.

4+ Fare click su ‘Richiesta di registrazione’.

5.1.1 Scelta dellatipologia Utente
La schermata si presenta come nella figura seguente:
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e
e \y O Tasto Avanti

&+ Inserimento richiesta di registrazione ‘:n‘iui‘

Tipologia utenza Selezionare
tipo utente

Informazioni generali

Questa procedura guidera I'utente nellinserimento della richiesta di registrazione che dara la Utente
possibilita di ricevere la password di accesso al Sistema Trasporti Eccezionali

Si consiglia |a registrazione alla procedura a tutte le agenzie e a quegli autotrasportatori che
effetiuano trasporti eccezionali e che desiderano svolgere direttamente le operazioni di Richiesta
di Autorizzazione on-line. Leggi i requisiti

Le Agenzie (Patronati, Organizzazione di Categoria) dovranno iscrivere in prima battuta loro
stesse ed in seguito, ricevuti identificativo e password, potranno registrare i loro clienti

La procedura di inserimento dei dati & suddivisa in

- Scelta tipologia utente

- Dati anagrafici

- Indirizzo per la fatturazione e della ditta

- Autorizzazione al trattamento dei dati e consenso alla comunicazione dei dati personali

- Inserimento codice di accesso

Agenzia

Utente rappresentato da Agenzia

Italia T

dice Fiscale numerico.

Entita giuridica senza Partita lva e

Figura 2 — Scelta tipologia utenza

L’'utente potra scegliere fra:

o Utente: azienda che esegue il trasporto eccezionale e che si occupa di inserire le richieste di autorizzazione
senza interposte persone;

e Agenzia: Agenzia, Patronati ed Organizzazioni di categoria;

e Utente rappresentato da Agenzia: in questo caso sara richiesta l'autenticazione dell’agenzia mediante
l'inserimento di userid e password. La schermata per tale identificazione sara la seguente:

r
Inserimento credenziali Agenzia

2

Come

Figura 3 — Autenticazione Agenzia

+ Qualora I'utente opera in una nazione diversa dall'ltalia selezionare la nazione di appartenenza.

+ Spuntare I'apposita casella per le eventuali entita giuridiche senza Partita Iva e con solo Codice Fiscale
numerico.

La selezione della tipologia di utenza & obbligatoria e in assenza di selezione viene mostrata la seguente
segnalazione: “Seleziona una di queste opzioni”.

+ Per avanzare allo step successivo fare click sul tasto Avanti.
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5.1.2 Inserimento Dati Fiscali

La schermata ¢ la seguente:

5 anas Trasporti Eccezionali

GRUPPO FS ITALIANE

Dati fiscali

) 1
e G e - - - - - Oy Tasto Avanti
&+ Inserimento richiesta di registrazione m
Tipologia Dati fiscali
. - Partita IVA:
Ditta individuale Tipo forma giuridica A

Codice Fiscale:
Persona giuridica

Figura 4 - Scelta forma giuridica

+ Scegliere la tipologia di forma giuridica.
+ Valorizzare i seguenti campi:

e Partita Iva: Campo obbligatorio, inserire la partita IVA della ditta
e Codice fiscale: Campo obbligatorio, inserire il codice fiscale della ditta (16 caratteri in caso di ditta
individuale - 11 caratteri in caso di persona giuridica).

In caso di Entita giuridica senza Partita lva e con solo Codice Fiscale numerico, non pud essere scelta come
forma giuridica “Ditta individuale” e il campo Partita Iva non viene richiesto.

Per le aziende che operano in uno stato diverso dall’ltalia non pu® essere scelta come forma giuridica “Ditta
individuale”, il campo Codice Fiscale non viene richiesto e la partita lva prevede la predisposizione del codice
della nazione inoltre I'utente deve dichiarare se I'azienda & presente o non & presente in Italia con una stabile
organizzazione.

+ Per avanzare allo step successivo fare click sul tasto Avanti.
5.1.3 Dati Anagrafici Ditta individuale

In caso di forma giuridica “Ditta Individuale” La schermata € la seguente:
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% dnas  Trasportl Eccezlonall

ARG 16 Tk L

Dbzl

& Inserimenta richiesta di reglstrazions
Ri=pilogo dad
Tipologia ulenaa Lhame
Harona: Italia
Foima guiidice:
Paitira V&
iy temcale

el ica chw il campa & abbigaiznia

Indics cha ane dai campd § asbgaisria

4+ Valorizzare i seguenti campi:

Q

Dt anagraic

v

Porm

Peorviseia di nascls *

SaatoConnusa di nescits

Data di neseita

Sagan

Ragione Sociele:

Figura 5 - Registrazione Ditta Individuale

e Cognome: Campo obbligatorio, inserire il cognome del titolare della ditta

Nome: Campo obbligatorio, inserire il nome del titolare della ditta
Provincia di nascita: Campo obbligatorio, selezionare la provincia di nascita del titolare della ditta
Comune di nascita: Campo obbligatorio, selezionare il comune di nascita del titolare della ditta
Data di nascita: Campo obbligatorio e digitabile, inserire la data di nascita del titolare della ditta.

Per impostare la data mediante il calendar:

= fare click sull'icona del calendar

= fare click sul’anno e verra mostrata la lista dei mesi
= fare click sull’anno e verra mostrato un restringimento degli anni selezionabili a determinati

range

= fare click sulle frecce per retrocedere ulteriormente con gli anni altrimenti scegliere I'anno

desiderato

= dopo aver selezionato I'anno verra mostrata la lista dei mesi e fare click sul mese

interessato

= verranno mostrati i giorni, fare click sul giorno interessato.
e Sesso: Campo obbligatorio, selezionare il sesso del titolare della ditta

e Ragione sociale: Campo facoltativo, inserire eventuale ragione sociale della ditta.

+ Per avanzare allo step successivo fare click sul tasto Avanti.

5.1.4 Dati Anagrafici Persona giuridica

In caso di forma giuridica “Persona Giuridica” La schermata & la seguente:
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5 anas Trasporti Eccezionali

GRUPPO F5 ITALIANE

Dati fiscali Dati anagrafici
) g
o 9 O O ©
&+ Inserimento richiesta di registrazione m
Riepilogo dati Dati anagrafici

Tipologia utenza: Utente Denominazione Societa’Associazione *

Nazione: Italia

Forma giuridica: Persona giuridica Rappresentata da (Cognome e Nome)

Partita IVA: 01392970404

Codice fiscale: 01392970404 Camera di commercio/num. iscrizione:

* Indica che il campo & obbligatorio

** Indica che uno dei campi & obbligatorio

Figura 6 - Registrazione Persona Giuridica

4+ Valorizzare i seguenti campi:

e Denominazione Societa/associazione: Campo obbligatorio, inserire la denominazione della ditta
(max 50 caratteri)

e Rappresentata da: Campo obbligatorio, inserire il nome e cognome del rappresentante della ditta
(max 50 caratteri)

e Cameradi commercio: Campo facoltativo, inserire il numero diiscrizione camerale della ditta (max
50 caratteri).

+ Per avanzare allo step successivo fare click sul tasto Avanti.

5.1.5 Dati Indirizzo fatturazione
La schermata & la seguente:
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dnas  Trasporti Eccezionali

> & G G O . —
& Inserimenho fichisstia di registrazione m n
Riegilogo dat Indirizzn o Taterazione
Tipedirggia ulimaa Lhana [[THEE o
Warona:

Fiime gasid e Peervisacia *

Paimita IVA:
Cnice fmc e Conmiuirm =
Dumtrmi naaioste Societat FILOS0FD
Ragpiosinlana da: FILCSOF Lueaile
CAP
* Wl o o GRS & GRLGEIB Coatams
= Wndica che Ao del Campl § obbkgaian
Lo T

Tehefone [Prefisso inrnazionale o
localk]

Fan (Poeflmsn imemarionabs =
Iocal]

Indiriras amail *

Indirfzze PLL "

Codice destingtaiio ™

Figura 7 - Indirizzo di fatturazione

Questa sezione non é disponibile per la richiesta di registrazione di un’Agenzia.

+ Valorizzare i seguenti campi:

Indirizzo: Campo obbligatorio, inserire I'indirizzo di fatturazione della ditta (max 70 caratteri)

Provincia: Campo obbligatorio, selezionare la provincia di fatturazione della ditta

Comune: Campo obbligatorio, selezionare il comune di fatturazione della ditta

Localita: Campo facoltativo, inserire la localita di fatturazione della ditta (max 50 caratteri)

CAP: Campo obbligatorio, inserire il CAP di fatturazione della ditta (max 5 caratteri)

Contatto: Campo facoltativo, inserire il contatto di riferimento per la fatturazione della ditta (max 50

caratteri)

Mansione: Campo facoltativo, inserire la mansione del contatto (max 50 caratteri)

e Telefono: Campo obbligatorio, inserire il telefono comprendendo il prefisso internazionale (max 25
caratteri)

e Fax: Campo facoltativo, inserire il numero del FAX comprendendo il prefisso internazionale (max 25
caratteri)

e Indirizzo e-mail: Campo obbligatorio, inserire I'indirizzo e-mail (max 50 caratteri). Dato non richiesto
per la registrazione di un Utente rappresentato da Agenzia perché le comunicazioni saranno inviate
allindirizzo e-mail dell'agenzia.

e Indirizzo PEC: Campo considerato obbligatorio in alternativa al Codice Destinatario, inserire I'indirizzo
PEC (max 50 caratteri).

e Codice destinatario: Codice fornito dal’Agenzia delle Entrate considerato obbligatorio in alternativa

allindirizzo PEC (almeno 6 caratteri e non piu di 7 caratteri).

+ Per avanzare allo step successivo fare click sul tasto Avanti.
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5.1.6 Dati Indirizzo sede legale
La schermata ¢ la seguente:

5 dnas  Trasporti Eccezionali

SRR 1N AL

b e Cab aapyaici e Ingiazn
Talmacons nemiela’
o o o o G O . 3 —0
& Inzeriments rchiesta di registraziona m n
Rispilogo dat Indnizra sockela’
Tipologia ulrnze [ Indfzae
Harmnes; lalia
Fommia i nid e Poiscnd puinidacs Piorvincia
Paiira VA 0139757
e o i [IRR P gt L HTTE)
Dusovineaione Socea™  FILOSORD
Reppraseniats da: FILOSOFD Locatitg
APt =
idica che ol campe & gtbigaizria Comtatic
Wi che wre dei oo & obbbgelan
Manzione
Talzfnns |Prefizsn inierraricnale &
Incals]
Frx (Frefinmn imamannnals «
incals]
Indirirne amail *
Indirkrze PEC

Figura 8 - Indirizzo sede legale

+ Se lindirizzo di fatturazione & lo stesso della sede legale spuntare I'apposita casella e lindirizzo di
fatturazione verra replicato automaticamente su quello della sede legale, altrimenti valorizzare i campi

seguenti:

e Indirizzo: Campo obbligatorio, inserire I'indirizzo della sede legale (max 70 caratteri)

e Provincia: Campo obbligatorio, selezionare la provincia della sede legale

e Comune: Campo obbligatorio, selezionare il comune della sede legale

e Localitd: Campo facoltativo, inserire la localita della sede legale (max 50 caratteri)

e CAP: Campo obbligatorio, inserire il CAP della sede legale (max 5 caratteri)

e Contatto: Campo facoltativo, inserire il contatto di riferimento della sede legale (max 50 caratteri)

e Mansione: Campo facoltativo, inserire la mansione del contatto (max 50 caratteri)

e Telefono: Campo obbligatorio, inserire il telefono comprendendo il prefisso internazionale (max 25
caratteri)

e Fax: Campo facoltativo, inserire il numero del FAX comprendendo il prefisso internazionale (max 25
caratteri)

e Indirizzo e-mail: Campo obbligatorio, inserire I'indirizzo e-mail. Dato non richiesto per la registrazione
di un Utente rappresentato da Agenzia.

e Indirizzo PEC: Campo obbligatorio per la registrazione di un’Agenzia, facoltativo per la registrazione
di un Utente e non richiesto per la registrazione di un Utente rappresentato da Agenzia (max 50
caratteri).
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+ Per avanzare allo step successivo fare click sul tasto Avanti.

5.1.7 Informativa privacy
La schermata € la seguente:

Sanas Trasporti Eccezionall

D TE Tk AT

Lk o Cub amayridci Lo i) s Wi b
Taturazone sackels Fitvacy
o o O @ o O O . —
& Inseriments rchiesta di registraziene m == | n
Riggiiogi: da) IS miaivg pireacy
Tipologea ulenas Lheme Plar pober proceders o' necessarn prendars visicne dalfkfomaibos sl Prodezioss del
Hazsar: [ Fermanall al segeni= bk
Foma guridica: Frrecr Diichinm di aws presc wivoms dellinlormatva sulln Froterscne dei Dati Pascnsl] prasista ded
Parisin IWh: 01 = Regoiamenin Ewopes n £MIG0IE
Codmoa T i OEET a0

eeominazionn Societ’ LEIEEH]

Anppmsenista da: ASDEH

"iredica che il campa @ obbiipmiztia

Indica che ano dei campd € osbigeianio

Figura 9 - Informativa privacy

+ Prendere visione dell'informativa sulla protezione dei dati personali e sul loro trattamento facendo click su
link.

+ Dichiarare di averne presa visione selezionando la casella Conferma

+ Premere il tasto Avanti per avanzare allo step successivo.

5.1.8 Identificativo e allegati
La schermata ¢ la seguente:
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b danas  Trasportl Eccezlonall

Lk bl (=L Fadiizs bty Wlarralni kv diNalieg ¢
Tafracons okl vy [T
o O G o o O O O —a
e -
& Insgriments nchiesta di registrazione n : |BE“
Riggelcgi 050 HEAUICETVG B0 Blegal
lipsinga ulenzm Lhenie Identiticathon; 01392070454
Hakasina! lzlia
Forma guindica: Pemcna gundica Ladennificativg, owieie il ood e o aooemsa, Unnamang als pasdwcrd oo 8387 Conmnmars
Partsin Vh: it e amal, consentna’ di cfeniuan: Facoasss ol sistoma Teesgort
Codica T codice e kst nellapeasilo carmga disaiGestiva, In fass di complstamente
[emominazionn Societ dells procedum il siiema corérollera’ che il codicn scelin non sia g’ olilzzede, In guesia
Amppmsenista da: camo sy richissin Finssrimest & o reove codos
Prima di completans ls prozedura di regialratons o poasilile vissaliaees us depikgo dei
dnS insarill pramando Slepiioge.
* i el il CETR i GBbEQRIDTIG LT Ceg e R R VT

Indica cha ano dei campl & aabdpataria
MumiTo doC T

Filescints da
Walida fas al Allega documenti
Par comglemee 1 procedurs of registegions premere Salva £ Icona per eliminazione

del documento allegato

Figura 10 - Identificativo e allegati

L’identificativo, che corrisponde al codice di accesso alla piattaforma TEWEB, viene assegnato in automatico
dal sistema ma l'utente pud sostituirlo con altro valore purché sia alfanumerico, con un numero di caratteri
compreso tra 6 e 20 e non gia utilizzato per altre registrazioni.

+ Inserire le informazioni seguenti relative al documento d’identita:

Tipo di documento: Campo obbligatorio, selezionare il tipo di documento dalla tendina

Numero di documento: Campo obbligatorio, inserire il numero del documento (max 20 caratteri)

Rilasciato da: Campo obbligatorio, inserire I'Ente che ha eseguito il rilascio (max 50 caratteri)

Valido fino al: Campo obbligatorio, inserire la data di scadenza del documento. Per valorizzare la data

eseguire:

= fare click sull'icona del calendar

= fare click sul’anno e verra mostrata la lista dei mesi

= fare click sul’anno e verra mostrato un raggruppamento degli anni a determinati range

= fare click sulle frecce per retrocedere ulteriormente con gli anni altrimenti scegliere I'anno
desiderato

= dopo aver selezionato I'anno verra mostrata la lista dei mesi e fare click sul mese interessato

= verranno mostrati i giorni, fare click sul giorno interessato.

+ Allegare il documento Visura CCIAA.
+ Allegare il documento di identita.
+ Per gli utenti rappresentati da agenzia allegare la procura.

Tutti gli allegati devono essere in formato PDF.
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+ In caso di dati dell'utente gia presenti, inserire gli estremi del documento di identita, allegare la procura e
premere il tasto Salva. Il sistema verifica la conformita dei dati inseriti con quelli presenti in archivio e in
caso di discrepanza richiede di allegare il documento d’identita.

4+ Per allegare la documentazione fare click sull’apposita icona e viene mostrata la seguente finestra:

Upload allegato Documento di identita

'm Sfoglia....

Figura 11 - Carica allegati

+ Per trasferire nella finestra il documento da allegare fare click sul tasto Sfoglia e selezionarlo dalle proprie
cartelle oppure procedere con l'operazione drag and drop ossia selezionare, trascinare e rilasciare il
documento nella finestra.

La schermata é la seguente:

Icone per visualizzare
/eliminare il documento
allegato

Completa il
caricamento
o & dell’allegato

Kiinformativa_cavalcavia_ASPI pdt [CR=UTEl Ty Sfoglia_.

Figura 12 - Allegati - Visualizzazione documenti caricati

+ Per visualizzare I'anteprima di quanto allegato fare click sul’apposita Icona ed il sistema mostra I'anteprima
dettagliata del documento allegato.

+ Per completare il caricamento dei documenti fare click sul tasto Carica ed il documento viene acquisito.
+ Per I'eliminazione del documento inserito fare click sull’apposita icona.

Premere il tasto Salva per concludere la richiesta di registrazione.

5.1.9 Esito

Il messaggio “Si & verificato un errore interno per cui non € possibile proseguire con la richiesta di registrazione.'
indica I'indisponibilita momentanea del sistema pertanto 'utente pud riprovare in seguito.

+ Premere il tasto OK alla richiesta di conferma della registrazione.
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Viene mostrato I'esito della registrazione mediante la seguente schermata:

§anas Trasporti Eccezionali

Dati fiscali Dati anagrafici Indirizzo Indirizzo Informativa Identificativo & Esito
fatturazione societa’ privacy alegati

O
B
o 9 @ /g /g 9 9 @ O
&+ Inserimento richiesta di registrazione = n n
Esito Dettaglio

Entita: Senza partita Iva con solo CF

Forma giuridica: Persona giuridica La richiesta di registrazione & stata acquisita correttamente dal sistema ed & in attesa di convalida da parte di ANAS S.p.Aln

Codice Tiscale: 03349650790 caso di verifica positiva, € quindi di convalida dei dati inseriti, ricevera una e-mail con la password che, unitamente

- all'ldentificativo inserito, le consentira di effettuare I"accesso al sistema Trasporti Eccezionali. Si ricorda che per motivi di
Denominazione Societa’: tito trasporti B 2
sicurezza, la password che le sara comunicata dovra essere cambiata al primo accesso al sistema.
Rappresentata da: Tito luca
Identificativo: 03349650790

Documento identita: Carta di identita’
Documento inviato: in attesa di verifica

Visura CCIAA inviata: in attesa di verifica

*Indica che il campo & obbligatorio

** Indica che uno dei campi & obbligatorio

Pannello finale:

Figura 13 - Esito registrazione utente

L’assegnazione della password non € simultanea bensi l'utente deve attendere la verifica da parte di Anas
S.p.A, e solo dopo I'approvazione verra inviata una mail, all'indirizzo e-mail specificato, contenente la password
e l'identificativo assegnato.

5.2 Utenti gia registrati

Possibili messaggi all’'utente in fase di registrazione:

e Se viene mostrato il messaggio “Il sistema ha reperito i suoi dati in archivio, cliccare sul tasto OK per procedere,
verra richiesto l'inserimento solo dei dati mancanti.”, indica che i dati fiscali inseriti (Partita Iva e Codice Fiscale) risultano
essere gia presenti in archivio Anas, pertanto per completare la registrazione, verra consentito di inserire solo
i dati mancanti. Il sistema consente di inserire gli estremi del documento di identita, ne verifica la conformita
con quelli presenti in archivio e in caso di discrepanza richiede l'inserimento del relativo allegato (vedi
dettaglio nel par. 5.1.8).

e Se viene mostrato uno dei seguenti messaggi:

= ‘|l sistema ha rilevato che un utente con la medesima Partita IVA ed il medesimo Codice Fiscale risulta gia
registrato in archivio. Per procedere con la richiesta di registrazione inviare una e-mail a
serviziotrasportieccezionali@stradeanas.it, allegando i documenti necessari per la registrazione (documento
d’ldentita, visura CCIAA)”,

= “Il sistema ha rilevato che un utente con la medesima Partita IVA risulta gia registrato in archivio. Per
procedere con la richiesta di registrazione inviare una e-mail a serviziotrasportieccezionali@stradeanas.it,
allegando i documenti necessari per la registrazione (documento d'identita, visura CCIAA)”

= ‘|l sistema ha rilevato che un utente con il medesimo Codice Fiscale risulta gia registrato in archivio. Per
procedere con la richiesta di registrazione inviare una e-mail a serviziotrasportieccezionali@stradeanas.it,
allegando i documenti necessari per la registrazione (documento d’ldentita, visura CCIAA"

= |l sistema ha riscontrato una anomalia con i dati inseriti. Per procedere con la richiesta di registrazione inviare
una e-mail a serviziotrasportieccezionali@stradeanas.it, allegando i documenti necessari per la registrazione
(documento d’identita, visura CCIAA)”
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sta ad indicare la presenza di incongruenze fra i valori dei dati fiscali inseriti (Partita Iva o Codice Fiscale)
e che almeno uno dei due risulta essere gia presente in archivio Anas, pertanto per completare la
registrazione occorre inviare una richiesta all'indirizzo e-mail serviziotrasportieccezionali@stradeanas.it.

e Se viene mostrato il messaggio “/ dati inseriti risultano gia presenti in una richiesta di registrazione in corso di
validazione. Si richiede di inviare una e-mail a serviziotrasportieccezionali@stradeanas.it, allegando i documenti
necessari per la registrazione (documento d’identita, visura CCIAA)”, indica che i valori inseriti relativi ai dati fiscali
sono gia stati usati per altra richiesta di registrazione non ancora validata, pertanto per completare la
registrazione occorre inviare una richiesta all'indirizzo e-mail serviziotrasportieccezionali@stradeanas.it.

5.3 Login all’area riservata

Login
La schermata é la seguente:

5 anas Trasporti Eccezionali

# Autorizzazion

© Informazioni utili e FAQ

E Modu

@ Guida allutilizzo

Q@ Contatt

© Limitazioni alla dircolazione wl Awvisi

Avviso pubbiicato i 02052019
Dggl ho creato un nuovo avviso 2

Avviso pubblicato il 14052019
imitazione ala crcolazione A G Ab

Avviso pubbiicato il 14/05/2019
Tost Awvisi + Limazioni 1

Figura 14 - Login all’area riservata

4+ Fare click sul tasto Login.

Identificativo

2 | Identificativo

Password

Hai dimenticato la password?

4+ Digitare l'identificativo e la password.
4+ Nel caso di password dimenticata, fare click su “Hai_dimenticato la password?”. Verra mostrata la
seguente schermata:
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v
Servizio di recupero della password l

Inserire il proprio indirizzo email registrato. Se il dato & corretto verrd inviata una email con
le istruzioni per il recupero della password

E-mail

H:

Annuliz Richiedi

|4

Figura 15 - Recupero password dimenticata

+ Inserire il proprio indirizzo e-mail e premere il tasto Richiedi, sara inviata una e-mail contenente la nuova
password che deve essere sostituita al primo accesso.

5.4 Logout dall’area riservata
+ L’utente deve fare click sul tasto Logout.

La schermata ¢ la seguente:

5 anas Trasporti Eccezionali

aRurro 18 maLANE Roma Operatore ~ ()
E Gestione richieste Elenco pratiche in lavorazione ~
# Gestione pratiche Stato dei nullaosta tecnici
Logout

i Reporting Stato delle autorizzazioni e delle modifiche/integrazioni
= Gestione del sistema | Avvisi v
#  Funzioni di servizio

Autorizzazioni

Informazioni utili e FAQ

Modulistica

Guida all'utilizzo

Contatti

e & O W @ =

Limitazioni alla circolazione

Figura 16 - Logout dall’area riservata

Il logout dal sistema sara consentito solo dalla HomePage previa richiesta di conferma all’'utente.

5.5 Areariservata

Nell'area riservata (ad utenti registrati ed operatori) si trovano tutte le funzioni per la gestione delle pratiche di
autorizzazione con I'aggiunta di utility di sistema, funzioni di servizio e report.

5.5.1 Home Page
Nella home page sono disponibili informazioni generiche relative alle pratiche.
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La schermata ¢ la seguente:

5 anas  Trasporti Eccezionali

sRuPro 15 IraLANE

di Sede Operatore ~ (B

#¥ Gestione pratiche Elenco pratiche in lavorazione v

sh  Reporting [B Monitoraggio tempi -

/F Funzioni di servizio 000008108 Singola Autorizzazions  Toscana HUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S A In attesa di verifica 07/02/2008
00005309/ Macchina Agricola Autorizzazions  Lazia HUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S A Autorizzazione rilasciata 1240212009
3 r 000053/08/B Macchina Agricola Autorizzazions  Lazia HUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S A In attesa di pagamento del clients 1240212009
Aulorizzazion
000053/09/C Macchina Agricola Autorizzazione | Lazio NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA. Infase di comunicazione oner al cliente 1210212009
© Informazioni utili e FAQ
000053/09/D Macchina Agricola Autorizzazione | Lazio NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA. Infase di comunicazione oner al cliente 1210212009
E Modulistica 0001TE0DIA Macchina Agricola Autorizzazione | Lazio NUQVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA. Autorizzazione rilasciata 08042009
© Guida allutilizzo 000178/09/8 Macchina Agricola Autorizzazione | Lazio NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA. Infase di elaborazione 031042009
D @rET 000190709/ Macchina Agricola Autorizzazione | Lazio NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA. Infase di elaborazione 10/04/2009
Contatti
000190/09/8 Macchina Agricola Autorizzazione | Lazio NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA. Infase di elaborazione 10/04/2009
@ Limitazioni alla circolazione
000030108 Muitipla Autorizzazions  Lazia HUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S A In attesa di verifica 220042009
Elementi mostrati da 1 a 10 (712 elementi) elementi per pagina ¢ - 2.3 4 5 72
Stato dei nullaosta tecnici v
Stato delle autorizzazioni e delle modifichefintegrazioni v
Elenco delle richieste di registrazione in aftesa di convalida v
il Avvisi o

Figura 17 - Home Page

Sono disponibili i dettagli relativi a:

e Pratiche in lavorazione: per I'operatore DG oltre alla lista delle pratiche in lavorazione & presente il tasto
Monitoraggio Tempi che consente di esportare in formato xls la lista delle pratiche coi relativi tempi di
lavorazione.

e Stato dei nullaosta tecnici

e Stato delle autorizzazioni e delle modifiche e integrazioni

e Elenco delle richieste di registrazione in attesa di convalida.

5.5.2 Gestione profilo

+ Per modificare i dati personali dellutente registrato oppure aggiungere un utenza fare click sulla
denominazione dell'operatore posta nell’header della schermata.

Roma Operatore -

Profilo

La schermata é la seguente:

Cambia password

Figura 18 - Gestione Profilo

4+ Per modificare i dati del profilo fare click su Profilo, La schermata € la seguente:
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= Gestione profilo nn

X Dati personal

Nome * 2  Roma Cognome * A | Operatore

Telefono 0 34200112233 Email = | operroma@softit

Timeout
10 min 60 min.

Figura 19 - Gestione Profilo - modifica dati personali

+ Eseguire le eventuali modifiche e premere il tasto Salva
+ Per cambiare la password fare click su Cambia Password, La schermata & la seguente:

Cambio password

La password deve essere formata solo da caratien alfanumerici, avers una lunghezza
minima di 5§ caratteri & confenere almeno
« UM NUMETD
« una leftera minuscola [
« unaleftera maiuscola

Vecchia password
Nuova password l

Conferma password

Figura 20 - Gestione Profilo - modifica password

+ Digitare la vecchia password

+ Digitare la nuova password che deve contenere almeno 8 caratteri alfanumerici, includendo almeno un
numero, una lettera minuscola e una lettera maiuscola

+ Ripetere la nuova password.
+ Premere il tasto Conferma.

La password viene aggiornata automaticamente.

5.5.3 Tasti funzione
Per visualizzare i dettagli inerenti una pratica di autorizzazione sono presenti i seguenti tasti posti in alto a
destra della schermata:

e Cronologia

e Visualizza PDF
e Dettaglio Oneri

e Dettaglio Pratica.
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Tasto Cronologia

Questa funzione consente di prendere visione delle attivita che sono state svolte sulla pratica di autorizzazione,
di seguito I'immagine della schermata:

anas

GRUFPO F5 ITALIANE

| CRONOLOGIA

Numero Ordine Mazionale 000006/12 - Tipologia di Autorizzazione Periodica - Validita mesi 12
Ditta NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S.P.A.

DataJora JEvero _____Jawe [N |
23/01/2012 15:43:36 Inserimento richiesta di autorizzazione Operatore Roma

2300172012 15:44:43 Invio della richiesta di autorizzazione Operatore Roma

23/01/2012 15:45:20 Convalida della richiesta di autorizzazione Operatore Roma

200092012 11:03:41 Compilazione scheda tecnica Operatore Roma

05/06/2018 15:02:19 Comunicazione oneri spettanti agli utenti Operatore Roma

21/0172019  16:05:4% Pagamento oneri EL'.ID(_J:A SOCIETA DI AUTOTRASPORTI

Giorni lavorativi Giorni di calendario

Tempi lavorazione pratica 1606 2325

Figura 21 - Cronologia Pratica

Per ciascuna operazione eseguita sulla pratica sono riportate le seguenti informazioni:
o Datain cui & stata eseguita 'operazione

Ora in cui & stata eseguita I'operazione

Descrizione dell’operazione

Operatore che ha eseguito 'operazione

Eventuali note presenti

In questa schermata inoltre viene riportato un report sui Tempi effettivi di lavorazione espressi sia in giorni
lavorativi sia in giorni di calendario relativi a:

e Lavorazione dell'autorizzazione
e Rilascio nullaosta tecnico dai vari compartimenti.

Tasto Visualizza PDF

Questa funzione consente di visualizzare i vari PDF prodotti e tutta la documentazione allegata.
La schermata & composta dalla sezione “Elenco Documenti” contenente I'elenco dei documenti inerenti la

pratica. Facendo click su un documento dell’elenco questo verra aperto nella sezione apposita denominata
“Visualizzazione documenti”. La schermata € la seguente:
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SEUPFO 13 TALIAME

Elenco documenti Visualzzazione documento
Richiesta i autorizzazions
Dichiarazione di responsabiita
Schema grafico del convogla

Audorizzazione Ferravie o Ente Conc. AUTORIZZAZIONE MULTIPLA (D00099/19)

Autocertificazione di conformita all‘originale Impasta di bollo

Dichiarazione pesi @ misure

Ricevuta pagamenio cner istrutioria

All'Anas SpA

[COORDINAMENTO TERRITORIALE | AREE COMPARTIMENTALI INTERESSATE
| Tirrenica - Ufficio TE Lazio | Lazio, Toscana, Umbria

Il sottoscnto, INEEEG—G—N 23 fitclare/rappresentants lagale defla ditta NUOVA SOCIETA DI
AUTOTRASPORTI S.P.A.

CF I P VA O S
Via Via da qui, 23 Citta ROMA (RM) C.a p 00100
Tel + 190 cmai alearg@mailit PEC alearg@pec.it

CHIEDE. ai sensi dellart. 10 del d_los. 285/1992 e delle comelate norme del resctamento di esecuzione

Figura 22 — Visualizza PDF

Tasto Dettaglio Oneri

Questa funzione consente di visualizzare il dettaglio degli oneri inerenti la pratica riportando le seguenti
informazioni:
e Le indicazioni relative alle possibili modalita di pagamento
¢ Riepilogo dettagliato degli oneri, scindendo I'imponibile dall'IVA distinguendo quelli relativi a:
= |struttoria
= Indennizzo maggiore usura della strada
= Assistenza tecnica
=  Sopralluogo
= Bollo.

Tasto Dettaglio Pratica

Consente di visualizzare, aprendo una nuova finestra, le seguenti informazioni:
e Per tutte le tipologie di autorizzazioni ad eccezione delle macchine agricole:
Dati relativi all’'autorizzazione quali:
= Numero d’ordine Nazionale
= Data protocollo di arrivo
= Tipo di autorizzazione
= Ditta richiedente
= Data inizio di validita
= Data di scadenza
= Mesidivalidita
= Numero di viaggi autorizzati
*= Tipo di trasporto
Dati relativi alle dimensioni del convoglio quali:
= Lunghezza espressi in metri
= Larghezza espressiin metri
= Altezza espressi in metri
= Peso espressiin tonnellate
= Numero assi
= Sporgenza anteriore del carico
= Sporgenza posteriore del carico
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Dati relativi al convoglio quindi, per ciascun tipo di veicolo coinvolto sia come principale che come
veicolo di riserva, sono mostrati:
= Targa del veicolo
= Tara
* Numero assi
Dati relativi al percorso quali:
= Strada statale
= |l tratto di strada con il Km di partenza e il Km di arrivo
= Struttura Territoriale
= Km totali del tratto
Dati relativi alla ripartizione del carico quali:
= Numero assi
= Peso a carico espresso in tonnellate
= Peso a vuoto
* Interasse
= Tipo asse

e Per le tipologie di autorizzazioni macchine agricole e trasporto di macchina operatrice agricola:

Dati relativi all’autorizzazione quali:

=  Numero d’ordine Nazionale

= Tipo di autorizzazione

= Data protocollo di arrivo

= Ditta richiedente

= Data inizio di validita

= Data di scadenza

= Mesidivalidita

= Numero massimo di viaggi previsti
Dati relativi ai veicoli quali:

= Tipo Veicolo

= Targa

= AsSi

= Lunghezza

= Larghezza

= Altezza

= Pesi
Dati relativi ai complessi/ convogli quali:

= Numero di autorizzazione (combinazione)

= Targa Veicolo

= Attrezzature abbinabili

= AsSI

= Lunghezza

= Larghezza

= Altezza

= Pesi
Dati relativi al percorso quali:

= Strada statale

= |l tratto di strada

= Compartimento

= Lunghezza espressa in chilometri
Dati relativi ai comuni quali:

= Lista dei comuni coinvolti nel percorso.

5.5.4 Gestione Richieste
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Per gestire le richieste di autorizzazione, di proroga e rinnovo in tutte le loro fasi, fare click sul tasto Gestione
Richieste del menu laterale e viene mostrata la lista delle funzioni disponibili:

5 anas Trasporti Eccezionali

GRUPPO 15 TALIANT Roma Operatore ~ ()

E Gestione richieste Elenco pratiche in laverazione v

» Richiesta di aulorizzazione

. Stato dei nullaosta tecnici v
esta di proroga
esta di rinnovo
» Allegati Stato delle autorizzazioni e delle modifiche/integrazioni v
» Elenco richieste
» Pagamenti -

» Modifiche e Integrazioni . o o
Funzioni disponibili

# Gestione pratiche

Reporting

m

Gestione del sistema

A

Funzioni di servizio

Autorizzazioni

Informazioni utili e FAQ

Modulistica

Guida all'utilizzo

Contatti

e & 0O @ © *

Limitazioni alla circolazione

Figura 23 - Gestione Richieste

Le funzioni disponibili sono:
Richiesta di autorizzazione
Richiesta di proroga
Richiesta di rinnovo
Allegati

Elenco richieste
Pagamenti

Modifiche e integrazioni.

Richiesta di autorizzazione

£ Per inserire una nuova richiesta di autorizzazione fare click su Richiesta di autorizzazione.

La schermata & la seguente:
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Dati anagrafici

O O o
& Richiesta autorizzazione - Dati anagrafici ) n n
Ragione sociale 4 NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA Indirizzo L viadaqui 23
Comune 1 | ROMA(RM) CAP 2 om0
P.iva 2 | 0157830351 Email L aleargdi@mail it
Note

Dichiaro di essere in regola con i requisifi richiesti dalla Legge 238/74

Hon appiicabile

orizzazione consultabil qui

za 3l transito &/o per sopralluogo preventivo a carico del richisdents

Carica i dali da invio telematico

Carica i dati da una richiesta di autorizzazione gia presente

Figura 24 - Richiesta di autorizzazione

Inserire il nominativo o la partita Iva del cliente da lavorare.
Selezionare una delle caselle relative alle seguenti opzioni:

e Dichiaro di essere in regola con i requisiti richiesti dalla Legge 298/74
¢ Non applicabile
Se la richiesta di autorizzazione e relativa alle macchine agricole selezionare I'opzione “Non applicabile”.

Selezionare la casella di presa visione e accettazione delle condizioni generali dell’autorizzazione. Per
visualizzare le condizioni generali fare click su “qui”.

Selezionare la casella relativa alla consapevolezza di eventuale richiesta di costi aggiuntivi dovulti
all’assistenza al transito o al sopralluogo preventivo.

Per visualizzare e duplicare un’autorizzazione precedentemente gestita premere il tasto ‘CARICA | DATI
DA UNA RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE GIA PRESENTE' e il sistema mostra I'elenco delle pratiche
relative al cliente partendo dalla piu recente. Per riprodurre un’autorizzazione selezionare la pratica di
interesse e premere il tasto Carica i Dati e il sistema precarica tutti i dati della pratica. Pertanto dopo il
caricamento della lista delle pratiche precedenti, se 'utente volesse procedere con l'inserimento di una
nuova pratica sara necessario fare nuovamente click sul tasto ‘CARICA | DATI DA UNA RICHIESTA DI
AUTORIZZAZIONE GIA PRESENTE' altrimenti verra mostrato il messaggio: “Selezionare una richiesta
di autorizzazione in elenco e premere 'Carica i dati”.

Tasto ‘CARICA I DATI DA INVIO TELEMATICO* Tasto presente solo per gli utenti che dispongono del
software per il caricamento automatico delle richieste di autorizzazione da file telematici. Fare click sul tasto
e il sistema mostra la lista dei file presenti mediante la seguente schermata:
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Carica i dafi da invio telematico

Carica dati dal file

L]

. 4 Selezionare un file
£ Premere il tasto
lment ot 1255 clement Carica i dati dal file

Figura 25 -Carica i dati da invio telematico

In questa funzione, per avanzare e retrocedere nei vari step della pratica, possono essere utilizzati i tasti Avanti
e Indietro.

In qualungue sessione di questa funzione & consentito inserire eventuali Note facendo click sull’apposito tasto
(mostrato nellimmagine) le quali saranno rese visibili sul PDF della richiesta.

Per proseguire nellinserimento di una nuova autorizzazione premere il tasto Avanti.

SESSIONE TIPO AUTORIZZAZIONE

La schermata ¢ la seguente:

§anas Trasporti Eccezionali

P

Roma Operatore ~ ()

Dati anagrafici Tipologia
autorizazione

© O O ©
@ Tipologia autorizzazione e mlil

Autorizzazione SINGOLA

Autorizzazione MULTIPLA

Autorizzazione PERIODICA - Art. 13, comma 2, parte A
Autorizzazione PERIODICA - Art. 13, comma 2, parie B
Autoerizzazione PERIODICA - Macchine operatrici @ mezzi d'opera

Autorizzazione PERIODICA - Macchine agricole

Tipologia di bollo v

Data di inizio validita' dell'autorizzazione

Procedura d'urgenza per rilascio entro 3 g lavoratv

Figura 26 - Richiesta di autorizzazione — tipologia autorizzazione

+ Scegliere il tipo di autorizzazione facendo click sulla specifica tipologia e il sistema mostra i diversi tipi di
trasporto compatibili con la tipologia di autorizzazione scelta.

+ Per ogni tipo di autorizzazione specificare il numero di mesi di validita.

e

Per l'autorizzazione Multipla specificare il numero di viaggi.

+ Per l'autorizzazione Periodica, nei casi di ‘Trasporto blocchi di pietra naturale’ o ‘Trasporto elementi prefabbricati
compositi e apparati industriali per I'edilizia’ 0 ‘Trasporto coils e laminati grezzi’ occorre scegliere fra le opzioni
“Percorso ripetitivo” o “Elenco strade”. La scelta dell’'opzione “Percorso ripetitivo” richiede l'inserimento di
tutte le tratte stradali.
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+ L’inserimento della data di validita dell’autorizzazione & opzionale e il formato richiesto & gg/mm/aaaa. Le
autorizzazioni rilasciate sono valide dalle ore 24,00 del giorno di rilascio. E’ facolta del richiedente indicare
una data specifica di inizio validita e in tal caso I'autorizzazione sara valida dalle ore 24.00 di tale data
anche se rilasciata antecedentemente. Nel caso di rilascio in data successiva rispetto a quella specificata
come inizio di validita, 'autorizzazione sara valida dalle ore 24.00 del giorno di rilascio. Per valorizzare la
data eseguire:

e fare click sull'icona del calendar

fare click sull'anno e verra mostrata la lista dei mesi

fare click sull’anno e verra mostrato un restringimento degli anni selezionabili in determinati range

fare click sulle frecce per cambiare il range degli anni altrimenti scegliere I'anno desiderato

dopo aver selezionato I'anno verra mostrata la lista dei mesi e fare click sul mese interessato

verranno mostrati i giorni, fare click sul giorno interessato.

+ Scegliere la tipologia di bollo: scelta facoltativa per i clienti definiti “bollo esenti”.

* Premere il tasto Avanti.

SESSIONE CONFIGURAZIONE VEICOLI

Viene mostrata La schermata per la configurazione dei veicoli in funzione della tipologia di autorizzazione scelta:

S dnas Trasporti Eccezionali

R Rioea Cperioen =

Ll srasgrafis Tpckgis Canligurarons

S BRI AAE ek
=T
@ Configurazione webcoli & m n
E';D
=0
el et
’C:-J—uu
= o—0o

Figura 27 - Richiesta di autorizzazione — configurazione veicoli tipo (singola, multipla e alcune tipologie di periodica parte B)

4+ Selezionare la tipologia di veicolo interessato dall’autorizzazione e fare click sul tasto Avanti.

SESSIONE VEICOLI TITOLARI

La schermata successiva varia in funzione della scelta della tipologia di autorizzazione e della configurazione
dei veicoli. Di seguito alcuni esempi di interfacce:
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5 anas Trasporti Eccezionali

aRurro 18 maLANE Aeag~ O

Dai anagrafic Tipolegia Canfigurazione: Veicoli titolari
autorizzazione wveical:

e 0 o o ) ~ 5 N \ \ @
@ Veicol itolari ) « »]&]s]
Targa Scad. revisione Tara Assi
Trattrice v
Semirimorchio v

Figura 28 - Richiesta di autorizzazione — autoarticolato e autotreno

ganas Trasporti Eccezionali

GRUPPO FS ITALIANE

NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S.PA. ~

Dati anagrafici Tipologia Configurazione Veicoli titolari
autorizzazione veicoli
o O O O O
O Veicoli titolari ) <« »[=]>)
Targa Scad. revisione Tara Assi
Motrice v
Rimorchio v

Figura 29 - Richiesta di autorizzazione - Convoglio con piu di due veicoli

+ Selezionare la targa del veicolo interessato ed il sistema espone le restanti informazioni lasciando all’'utente
la possibilitd di modificare il valore della Tara che sara riportato solo nell’autorizzazione.

+ Nel “caso di convoglio con pitl di due veicoli” devono essere indicati almeno tre veicoli e per inserire ulteriori
veicoli fare click sul tasto ‘+’. L'utente pud modificare il valore della Tara per vari i veicoli e i nuovi valori
verranno riportati nell’autorizzazione.

In caso di scelta di autorizzazione Periodica per Macchina Agricola la schermata é la seguente:
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% dnas  Trasportl Eccezlonall

ARG 16 TkiLka Roma Oparaioi

Theh dragrafo Tpoieg i Comlipnasiore Veizall liniar
masdc o Ve

o G O O O C . . . . Q
B Veicoli tvolar & m_ n

Terga Dresaciizioni

Figura 30 - Richiesta di autorizzazione — Macchina agricola

+ Per le macchine agricole, I'utente deve scegliere almeno un veicolo specificando la targa e la tipologia di
convoglio che si vuole generare. Selezionando I'opzione “Portate/Semiportate” oppure “Trainate” il sistema
seleziona in automatico anche I'opzione “Veicolo Isolato”.

In caso di scelta di autorizzazione Periodica per Trasporto di macchina operatrice agricola la schermata ¢ la
seguente:
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8 anas Trasportl Eccezionali &

Risina Ogr it =

P 16 Tk

Tk aragito Teoiog Configurasions Veioodl Hindar
maioaciore vuE S
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Figura 31 - Richiesta di autorizzazione — Trasporto di macchina operatrice agricola

4+ Per il Trasporto di macchina operatrice agricola operato con trattrice e rimorchio agricolo, l'utente deve
scegliere almeno un veicolo di tipo trattrice specificando la targa e il sistema espone le restanti informazioni
lasciando all'utente la possibilita di modificare il valore della Tara che sara riportato nell’autorizzazione.

Il sistema consente all’'utente di variare anche il Numero Assi per i veicoli di tipo “Rimorchio modulare” o
“Rimorchio/Semirimorchio” per i quali & stata prevista in anagrafica la configurazione variabile e il nuovo valore
sara riportato solo nell’autorizzazione.

+ In seguito alla definizione dei veicoli titolari fare click sul tasto Avanti.

SESSIONE RISERVE - COMBINAZIONI - VEICOLI AL SEGUITO

La schermata e disponibile in funzione della tipologia di veicolo prescelto:

S a nas Traspo rtl Ecce2|onall NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA ~

GRUPPO FS ITALIANE

Dati anagrafici Tipologia Configurazione Veicoli titolari Riserve
autorizzazione veicoli Combinazioni
Veicoli seguito

I\ .

2

(> . G 9 O O C

A Riserve/combinazioni/veicoli al seguito 8 M| ‘
Targa Scad. revisione Tara Assi

Autocarro v

Figura 32 - Richiesta di autorizzazione - Riserve Combinazioni Veicolo isolato
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NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S.P.
GRUPPO FS ITALIANE

Dati anagrafici Tipologia Configurazione Veicoli titolari Riserve
autorizzazione veicoli Combinazioni
Veicoli seguito

o 9 9 O 9 O : : : :

A Riserve/combinazioni/veicoli al seguito 8 m

Targa Scad. revisione Tara Assi

Motrice .
Rimorchio v

Figura 33 - Richiesta di autorizzazione - Riserve Combinazioni Autotreno e Autoarticolato per singola e multipla

sistema consente di inserire i veicoli di riserva nei seguenti casi:

Per il tipo di autorizzazione Singola € consentito per tutte le tipologie di veicolo titolare

Per il tipo di autorizzazione Multipla &€ consentito per tutte le tipologie di veicolo titolare

Per il tipo di autorizzazione Periodica Parte A e Parte B:

= Non & mai consentito per il tipo veicolo titolare “veicoli isolati” ad eccezione del tipo autorizzazione art.
13, comma 2, parte B nel caso di Autoveicoli ad uso speciale con veicoli al seguito per attrezzature
complementari ed in questo caso & obbligatorio inserire almeno una motrice

= Non & mai consentito per il tipo veicolo titolare Motrice / Trattore

= E’sempre consentito per il tipo veicolo titolare Rimorchio - S/Rimorchio

Per il tipo di autorizzazione Periodica per Macchine Operatrici, Mezzi d’opera per trasporto materiali inerti

e assimilati, Macchine Agricole e Trasporto di macchina operatrice agricola, non & mai consentito.

Per inserire un veicolo di riserva selezionare una targa ed il sistema espone gli altri dati consentendo
allutente di modificare il valore della Tara il quale sara riportato nell’autorizzazione.

Per aumentare il numero dei veicoli di riserva fare click sul tasto ‘+’ e selezionare la targa.
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Per specificare le combinazioni relative alle Macchine agricole La schermata € la seguente:

% danas Trasportl Eccezionali

b B T LA

Ciak arag1a®o Teoinga Configuntone Yeiodl bolari Hoersr
BATA= IO Wi Corebimanaei
Yelood maguin

o G @ G O O . . C s G
A Riserve/comitinazionlvelcoll al seguito 2 m H

Confurazions yEooll 2ol

Terga Azs| Limghezzs Lergheza AIEES Tara
ARTT1AA 2 11.E5 .03 1230 1220

LR Leaiiane allreEzalure porlalesesi pirlals

Terga aA=zj Lumgheseen Larghexra Anrra Tara

CRRRLTY
:-D'."I;ﬂ'ﬂ!l:\'l:" alirerzalwe anale

Terga Assi Lumjgheazza Leigheaza AR Tara

dzzaia
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Figura 34 - Richiesta di autorizzazione - Combinazioni Macchina agricola

4+ Per le macchine agricole il sistema riporta le targhe di tutti i veicoli selezionati nella schermata precedente,
consentendo all'utente di:
e Per la configurazione dei veicoli isolati I'utente pud modificare solo il campo Tara
o Per la configurazione delle attrezzature portate e semiportate l'utente deve specificare le misure del
convoglio ossia: numero Assi, Lunghezza, Larghezza Altezza e Tara. Non & consentito inserire dei
valori inferiori rispetto a quelli relativi al veicolo selezionato riportati in anagrafica.
e Per la configurazione delle attrezzature trainate l'utente:
= deve selezionare la targa o il codice del certificato d’idoneita relativi al rimorchio agricolo o alla
trainata.
* pud aggiungere ulteriori veicoli trainati utilizzando il tasto ‘+’ per un massimo di 10 veicoli
* puo indicare la presenza di un’attrezzatura portata anteriore selezionando I'apposito flag
= deve specificare le misure del complesso riportando per ciascuna voce la dimensione che risulta
essere la maggiore nelle varie combinazioni.

+ In seguito alla definizione delle riserve e/o veicoli al seguito fare click sul tasto Avanti.

SESSIONE CARICO E CONVOGLIO

In questa sessione € possibile specificare le dimensioni del carico e del convoglio in ordine di marcia sia a pieno
carico che a vuoto. Questa sessione non & prevista per le autorizzazioni delle macchine agricole. La schermata
e la seguente:
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5 anas Trasporti Eccezionali

sRUPPG 1S mALANE

Roma Operatore ~

Carico &
convoglio

Dafi anagrsfic Ticolegia Canfigurazione Vsicali ttolari
autorizzazione wveicol:

Veice? seguite

(7 'V & & T & O O O O Q@
A Carico e convoglio & m

Natura, dimensione e peso dell'elemento da trasportare
Tipologia, natura ed imballaggio -

Lunghezza (mt) > Larghezza (mt) -

=

Altezza (mt) 1 Peso (1)

Dimesione e peso del conveglio in ordine di marcia

Lunghezza (mt) - Larghezza (mt) -
Altezza (mt) 1 Peso () "
Sporgenza ant. (mt) a Sporgenza post. (mt) B

Assi (n°)

Dimesione & peso del convoglic a vuoto
Lunghezza {mt) . Larghezza (mt) -

Altezza (mt) t Peso (1) L

Figura 35 - Richiesta di autorizzazione - Schermata carico e convoglio

+ |l Box “Natura, dimensioni e peso dell’elemento da trasportare” deve essere compilato per il tipo di
autorizzazione Singola o Multipla. L'utente deve compilare I'area definita “Tipologia, natura ed imballaggio”
riportando la descrizione del carico (max 200 caratteri) mentre la valorizzazione delle dimensioni del carico
da trasportare é facoltativo.

+ |l Box “Dimensioni e peso del convoglio in ordine di marcia” deve essere compilato per ogni tipo di
autorizzazione in ogni suo elemento. In assenza di sporgenza anteriore o posteriore inserire il valore “0” Il
sistema riporta il numero degli assi relativi al convoglio determinato come sommatoria degli assi dei veicoli
principali.

+ Se 'utente prevede il ritorno a vuoto, selezionare I'apposita casella ed inserire i valori del convoglio a vuoto.

Il sistema non consente:

Di inserire valori non numerici per i dati espressi in metri o tonnellate.

Che il Peso del carico sia superiore al peso del convoglio.

Che il Peso del convoglio sia inferiore alla tara dei veicoli.

Che il Peso a vuoto sia inferiore alla tara dei veicoli.

Che il valore del Peso a vuoto sia superiore rispetto a quello specificato per il peso a pieno carico.

Che peso del complesso/convoglio sia inferiore rispetto alla somma del peso dell’elemento da trasportare

e della tara dei veicoli principali.

e Periveicoli ad uso speciale con veicoli al seguito per attrezzature complementari, che il peso complessivo
non puo essere inferiore rispetto alla somma della tara del veicolo titolare e della combinazione piu pesante.

e Che laltezza del convoglio sia inferiore rispetto al maggiore valore di altezza dei vari veicoli principali
coinvolti.

e Che l'altezza dell’elemento da trasportare sia superiore dell’altezza del convoglio.
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e Che lalarghezza del convoglio sia inferiore rispetto al maggiore valore di larghezza dei vari veicoli principali
coinvolti.

Che la larghezza del convoglio sia inferiore rispetto alla larghezza dell’elemento da trasportare.

Che la lunghezza dell’elemento da trasportare sia superiore alla lunghezza del convoglio.

Per le autorizzazioni periodiche che la sporgenza anteriore sia superiore a 2,5 metri.

Per le autorizzazioni periodiche “Spettacoli viaggianti” e le “macchine agricole” che il peso sia superiore a
44t.

e Che il peso complessivo per qualsiasi tipo di autorizzazione sia superiore a 999 t.

Il sistema prevede le seguenti limitazioni alle dimensioni:

e Per le autorizzazioni periodiche di tipo art. 13, comma 2, parte A, sono previste due tipologie di
combinazioni con le relative dimensioni massime:

" Lunghezza: 20 m - Larghezza: 3 m - Altezza: 4,3 m - Peso: 40t (per complessi a 4 assi) 44 t (per
complessi a 5 o piu assi)
®= Lunghezza: 25 m - Larghezza: 2,55 m - Altezza: 4,3 m - Peso: 40 t (per complessi a 4 assi) 44
t (per complessi a 5 o piu assi)
e Per le autorizzazioni periodiche di tipo art. 13, comma 2, parte B, Trasporto macchine operatrici 56 t, sono
previste due tipologie di combinazioni con le relative dimensioni massime:

= Lunghezza: 20 m - Larghezza: 3 m - Altezza: 4,3 m - Peso: 56 t
= Lunghezza: 25 m - Larghezza: 2,55 m - Altezza: 4,3 m - Peso: 56t

e Per le autorizzazioni periodiche di tipo art. 13, comma 2, parte B, Trasporto macchine operatrici 72 t, le
dimensioni massime sono:

= Lunghezza: 20 m - Larghezza: 3 m - Altezza: 4,3 m - Peso: 72t
» Lunghezza: 25 m - Larghezza: 2,55 m - Altezza: 4,3 m - Peso: 72t

o Per le autorizzazioni periodiche di tipo art. 13, comma 2, parte B, Trasporto pali, le dimensioni massime
sSono:

» Lunghezza: 14 m - Larghezza: 2,55 m - Altezza: 4 m - Peso: 44t
e Per le autorizzazioni periodiche di tipo art. 13, comma 2, parte B, Trasporto blocchi di pietra naturale, le
dimensioni massime sono:

= Peso: 108t
e Per le autorizzazioni periodiche di tipo art. 13, comma 2, parte B, Trasporto elementi prefabbricati
compositi e apparati industriali per I'edilizia, le dimensioni massime sono:

» Lunghezza: 35 m - Larghezza: 2,55 m - Altezza: 4,3 m - Peso: 108t
e Per le autorizzazioni periodiche di tipo art. 13, comma 2, parte B Trasporto coils e laminati grezzi, le
dimensioni massime sono:

= Peso: 108t
e Per le autorizzazioni periodiche di tipo art. 13, comma 2, parte B, Spettacoli viaggianti, le dimensioni
massime sono:

= Lunghezza: 23 m - Larghezza: 2,6 m - Altezza: 4,3 m - Peso: 40t (per complessi a 4 assi) 44
t (per complessi a5 o piu assi).

+ In sequito alla definizione dei dati relativi al carico e convoglio fare click sul tasto Avanti.

SESSIONE STRUTTURE TERRITORIALI
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In questa sessione l'utente pud selezionare le Strutture Territoriali interessate al transito. La schermata € la
seguente:

Danas Trasporti Eccezionali

BAUPRD 13 MALARE

A Aree compartimentali = m & n

Selezionare le aree interessate

Figura 36 - Richiesta di autorizzazione - Schermata Strutture Territoriali

4 Selezionare le Strutture Territoriali di competenza della pratica. La prima Struttura Territoriale scelta sara
considerata la principale.

“+ Per proseguire nella definizione dell’autorizzazione fare click sul tasto Avanti.

SESSIONE PERCORSO

In questa sessione l'utente pud definire i percorsi per ciascuna Struttura Territoriale. La schermata ¢ la
seguente:

5 anas Trasporti Eccezionali

SRUPFO 15 TALIANE

Roma Operatore =~ ()

Dati anagrafic Tipologia Canfigurazione Visicoli tiolari Riserve Garcoe Aree Percorsa
sutorizzazions vaical Combinazion convogio compartimenta

Vieicok seguito

o 9 O 9 9 9 9 9 O o
A
Aggiungi una tratta
A Percorso -
L L 1 |
Sidichiara il transito sia su strade ANAS sia sulla viahilita minore
Tutt  rafli stradali | + Aggiungi una tratla

Area compartimentale mmm-

Messun elemento trovato

Figura 37 - Richiesta di autorizzazione — Percorsi per autorizzazione periodica
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5 anas Trasporti Eccezionali

anusmo 15 ALANE Roma Operatore ~ (1)

Dati anagrafic Tipologia Gonfigurazione Visicoli ttolari Riserve Carico & Aree Percorso
autorizzazions weicol Combinazion eonvogio compartimenta
Veicol seguitc

o G O @ 9 9 O 9 O ©
M Percorso e mli‘ﬂ

+ Aggiungi una fratta

e mm-

Hessun elemento trovato

Genera percorsi a vuoto dalle tratte a carico, in ordine inverso

Figura 38 - Richiesta di autorizzazione Percorsi per autorizzazione singola e multipla

Per le autorizzazioni relative alle macchine agricole, La schermata é la seguente:

5 anas Trasporti Eccezionali

0
GRUPPG I ITALIANE NUOWVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S PA ~ o
Dati anagrafici Tipologia Configurazione Veicoli titolari Riserve Caricoe Aree Percorso
autorizzazione veicoli ‘Combinazioni convoglio compartimentali
Veicoli seguito
o O O O —0 O O O Q
A
o - oo
Si dichiara il transito sia su strade ANAS sia sulla viabilitd minore + | Aggiungi una tratta

e I e e i L

Nessun elemento trovato

Specificare I'elence dei Comuni interessati dalla circolazione del mezzo agricolo™

Figura 39 - Richiesta di autorizzazione — Percorsi macchina agricola

4+ Per le periodiche selezionare la casella “Tutti i tratti stradali” oppure aggiungere le specifiche tratte per
ciascuna Struttura Territoriale selezionata. Selezionando la casella “Tutti i tratti stradali” viene disabilitata
la casella “Aggiungi una tratta.”

4+ Nei casi di autorizzazione Periodica per ‘Trasporto blocchi di pietra naturale’ 0 ‘Trasporto elementi prefabbricati
compositi e apparati industriali per I'edilizia’ 0 ‘Trasporto coils e laminati grezzi’ € nel caso di scelta di “Percorso
ripetitivo” aggiungere le specifiche tratte per ciascuna Struttura Territoriale selezionata.

4+ Per le autorizzazioni singole e multiple & obbligatorio I'inserimento di almeno una tratta per ciascuna
Struttura Territoriale selezionata.

<+ Per inserire una tratta fare click sul tasto apposito e viene mostrata La schermata seguente:
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1 [
- [ ‘
- @

e

Figura 40 - Richiesta di autorizzazione — Aggiungi una tratta

+ Scegliere almeno una strada per ciascuna Struttura Territoriale.

+ Scegliere una tratta per ciascuna strada.

+ Inoltre per ciascuna tratta definire:

Km di entrata — dato obbligatorio

Descrizione Km di entrata — dato obbligatorio

Km di uscita — dato obbligatorio

Descrizione Km di uscita — dato obbligatorio

Eventuale segnalazione di percorso a vuoto — dato facoltativo. Questa selezione é resa disponibile dal
sistema solo se nella schermata relativa al Carico e Convoglio sono stati introdotti i valori relativi al
“Ritorno a vuoto”.

+ Per generare percorsi a vuoto delle tratte a carico ma in ordine inverso premere I'apposito tasto. Questo
flag e fruibile solo dopo I'inserimento di almeno un percorso a carico e per il quale non sia stato selezionato
il flag “a vuoto” presente nella schermata “Dettagli delle tratte”.

+ Premere il tasto Salva e la tratta viene riportata nella griglia sottostante.

L’utente pud inserire un numero illimitato di tratte eseguendo i passi sopra descritti.

+ Per proseguire con l'inserimento dell’autorizzazione fare click sul tasto Avanti.

RIPARTIZIONE DEL CARICO

Questa schermata é prevista per le sole autorizzazioni di tipo Singola e Multipla.

La schermata & la seguente:
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§anas Trasporti Eccezjpo

Somma
incrementale del
peso a pieno carico

agenzia 01 ~ (0]

Dati anagrafici Tipolog a lari Riserve Carico e Aree Percorso Ripartizione
autorizzal o) e distribuito sugli assi Combinazioni convoglio compartimentali carico
Veicoli seguito
o 9 ¢ 9 4 O Q
i Nt

4. Ripartizione carico P n:|n
Distribuzione del carico sugli assi

Sommatoria dei pesi su ogni asse: 0,00t/ 44t Sommatoria dei pesi su ogni asse a vuoto: 0,00t/33t

Asse 1 caL v Asse 2 c2 - Asse 3 cs v Asse 4 G - Somma
+ 2 s + 2 oeo + 2 on incrementale del
a vuoto + a vuoto + avuoto + avuoto + peso a vuoto

distribuito sugli assi

Figura 41 - Richiesta di autorizzazione — Ripartizione del carico

+ Inserire per ciascun asse la distanza che intercorre con l'asse precedente. Il sistema controlla che la
sommatoria degli interassi non superi la lunghezza del convoglio e in caso superi tale valore mostra il
messaggio “La sommatoria degli interassi non puo superare la lunghezza del convoglio totale”.

+ Inserire il peso che grava su ciascun asse. |l sistema in automatico aggiorna la sommatoria dei pesi inseriti
sui vari assi confrontandola con il peso complessivo a pieno carico e segnalando eventuale discordanza.

+ Nei casi di dichiarazione di viaggio a vuoto, dovranno essere inseriti i pesi specifici su ciascun asse per il
viaggio a vuoto, il sistema in automatico aggiorna la sommatoria dei pesi inseriti sui vari assi confrontandola
con il peso complessivo a vuoto e segnalando eventuale discordanza.

£ Per concludere I'inserimento dell’autorizzazione fare click sul tasto Salva.

ESITO DELL’OPERAZIONE

La schermata ¢ la seguente:

§anas Trasporti Eccezionali

GRUPFO F5 ITALIANE

NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA ~

Inserisci allegati
¥ Esito operazione

E' stata generata con successo una nuova richiesta di auterizzazione con il Numero d"orcine nazionale 000088/18.
E' possibile visualizzare la Righiesta in formato PDF ed allegare la Documentazione necessaria
Gli oneri d'istruttoria per I'autrizzazione ammontano a € 202,8

MODALITA' DI PAGAMENTO

bollettino postale ordir ario

clc postale n. 408012

intesato a: ANAS S A - Trasporti Eccezionali
Riscossione Oneri

causale: Pratica 000088/18.1

Visualizza la
Richiesta in PDF

bollettino postale on-line

(dal sito www.poste.it)

c/c postale n. 52317286

intesato a: ANAS S.pA - Trasporti Eccezionali
Riscossione Oneri

causale: Pratica 000088/18.1

bonifico bancario carta di credito
iban: IT2600346516000001159445247

intesato a: ANAS S.p.A. - Trasporti Eccezionali

Riscossione Oneri

causale: /RFB/00008E/18.1

Nella causale del bonifico deve essere indicato

sempre il codice 1UV: /RFB/000088/18.1.

In caso di difficolta & possibile sostituire "/" con il

seguente: "

Figura 42 - Richiesta di autorizzazione — Esito dell’'operazione

Viene riepilogato I'esito dell'operazione fornendo le informazioni relative alle possibili modalita di pagamento.
+ Facendo click su Richiesta viene mostrato il PDF della domanda inserita.
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+ Facendo click su Documentazione l'utente viene condotto nella funzione per il caricamento degli allegati
necessari alla pratica.

Richieste di proroga

+ Perinserire una richiesta di proroga fare click su Richiesta di proroga.

+ Inserire il nominativo o la partita Iva del cliente da lavorare.

Questa funzione consente l'inserimento delle richieste di proroga per un’autorizzazione gia rilasciata.

Il sistema espone le pratiche prorogabili ossia:

e Puo essere richiesta a fronte di un’autorizzazione gia rilasciata e non ancora scaduta

e Puo essere richiesta anche per una pratica rinnovata

e Puo essere richiesta una sola volta

e E’ prevista per autorizzazioni singole qualora il viaggio non & stato effettuato

e E’ prevista per autorizzazioni multiple qualora il numero dei viaggi effettuati risulta essere inferiore rispetto
a quelli autorizzati

e Unarichiesta prorogata non pud essere rinnovata.

La schermata ¢ la seguente:

5 dNas Trasporti Eccezionali

GRUPPO FS ITALIANE

i= Proroga autorizzazioni - Elenco autorizzazioni prorogabili m n n
Richiedi proroga

T e e e R e e

000110113 Singola Autorizzazione 16/12/2019 16/02/2020 2 1 ]

000001117 Multipla Rinnove 06/01/2019 06/06/2019 5 6 0

000060/19 Multipla Autorizzazione 03/11/2018 03/042019 5 13 L]

000085/19 Multipla Autorizzazione 03/11/2018 03/04/2019 5 1 0

000086/19 Multipla Autorizzazione 03/11/2018 03/04/2019 5 5 ]

00009919 Multipla Autorizzazione 22/09/2018 22/03/2019 6 1 0
Elementi mostrati da 1.a 6 (6 elementi) elementi per pagina

Figura 43 - Richiesta Proroga

In assenza di pratiche da prorogare il sistema mostra il messaggio “Nessun elemento trovato”.

Le richieste sono raggruppate in pagine da 10 righe ciascuna ma l'utente ha la possibilita di modificare la
guantita delle righe.

+ Selezionare una pratica dalla lista e fare click sul tasto Richiedi proroga.

La schermata & la seguente:
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5 anas Trasporti Eccezionali

RO 4 AL e

i& Proroga autorizzazioni - Richiesta di proroga autorizzazione n n
Alcirzanicns da prorsgers L Dsteagmda
Num. Ord. Naz. Mot10)3 dima L NUNA SOCETA DI AUTOTRASPCRTI S PA
compartizerso Lazlo wide LA Vadgui2d
1ipo mutceizzenionm ingols cap. L
viaggl aworizzati ! camune 4 ROWARM

inézio vabdith 020N partits iva s X
scodenza 160N teletono :
mes| dl vakdith 2 fax S 3

PIOEOS0 par Mesi anal i §

Figura 44 - Richiesta Proroga — Inserimento motivazione

+ |l sistema calcola il numero dei viaggi autorizzati residui.

+ Selezionare la casella per la dichiarazione della permanenza di tutti i requisiti che hanno determinato il
rilascio dell'autorizzazione.

4+ Selezionare I'apposita casella per eventuale richiesta della procedura d’urgenza per il rilascio della proroga
entro 3 giorni lavorativi.

£ Premere il tasto Salva.

L’autorizzazione verra prorogata per lo stesso numero di mesi previsti nella pratica originale stabilendo come

data di inizio validita il giorno successivo alla scadenza dell’originale.

Verra presentato un riepilogo complessivo dell'operazione specificando i seguenti dettagli:

e L'’esito dell'operazione

e Il numero d’ordine nazionale attribuito alla domanda di proroga

e |’ammontare degli oneri d'istruttoria per la pratica dando la possibilita all’utente di visualizzarne il dettaglio
mediante click sul tasto Dettaglio Oneri.

¢ Il link di rimando alla pagina ‘Documentazione allegata’.

Richieste di rinnovo

£ Per inserire una richiesta di rinnovo fare click su Richiesta di rinnovo.

+ Inserire il nominativo o la partita Iva del cliente da lavorare.

Questa funzione consente I'inserimento delle richieste di rinnovo per un’autorizzazione gia rilasciata.

Il sistema espone le pratiche rinnovabili e consente che:
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e Possono essere richiesti un massimo di tre rinnovi
Una richiesta prorogata non puod essere rinnovata
La richiesta di rinnovo deve essere effettuata e deve terminare entro 36 mesi dalla data di inizio validita
dell'autorizzazione, pertanto, per le autorizzazioni che hanno durata di 12 mesi, il terzo rinnovo termina
entro la data di scadenza (calcolata sommando 36 mesi dalla data di inizio validita).

e Per le richieste gia rinnovate, viene mostrata solo quella relativa all’'ultimo rinnovo.

e Il rinnovo potra essere richiesto nei 30 giorni che precedono la scadenza della richiesta fino ai 30 giorni
successivi alla scadenza stessa.

e Il rinnovo non puo essere richiesto per la macchina agricola.

La schermata ¢ la seguente:

5 anas Trasporti Eccezionali

GRUPPG FS ITALIANE

i= Rinnovo autorizzazioni - Elenco autorizzazioni rinnovabili m n
S e S e N
00005919 Multipla Autorizzazione 061272018 0610372019 3 nessuno
000060/19 Multipla Autorizzazione 03/11/2018 03/04/2019 5 nessuno
000085/19 Multipla Autorizzazione 0311172018 03/04/2019 5 nessuno
000086/19 Multipla Autorizzazione 0311112018 03/04/2019 5 nessuno
000087/19 Periodica Autorizzazione 06/11/2018 06/03/2019 4 nessuno
000092119 Multipla Autorizzazione 2310872018 2310272019 ] nessuno
000093/19 Multipla Autorizzazione 220972018 220272019 5 nessuno
000099/19 Multipla Autorizzazione 22/09/2018 22/03/2019 6 nessuno
Elementi mostrati da 1a & (& elementi) elementi per pagina

Figura 45 - Richiesta Rinnovo

Le richieste sono raggruppate in pagine da 10 righe ciascuna ma l'utente ha la possibilita di modificare la
guantita delle righe.

In assenza di pratiche da prorogare il sistema mostra il messaggio “Nessun elemento trovato”.

4+ Selezionare una pratica dalla lista e fare click sul tasto Richiedi rinnovo.

La schermata é la seguente:
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5 anNas Trasporti Eccezionali

GRUPPO IS ITALIANE

i= Rinnovo autorizzazioni - Richiesta df rinnovo autorizzazione
:
Num. Ord. Naz. 000060719 dita &  NUOVASOCIETA DI AUTOTRASPORTI S PA
compartimento Lazio sede 2 Viadaqui23
tipo autorizzazione Multipla cap. 2 00100
periodo validita dal 03/11/2018 al 03/04/2019 (000060/19) comune 2 ROMA (RM)
inizio validita 03/04/2019 partita iva 2 01957890351
mesi di validita 5 telefono 8 139012345678
fax 2 +390687654321
rinnovo per mesi o5 email 2 alearg@mail it
* Dichiaro che permangono tutti i requisiti che hanno determinato il rilascio dellautorizzazione
Procedura d'urgenza per rilascio entro 3 gg lavorativi

Figura 46 - Richiesta Rinnovo dettaglio

Verra consentito il rinnovo per lo stesso numero di mesi previsti per 'autorizzazione originale senza superare i
36 mesi dalla data di inizio validita dell’autorizzazione. La data di inizio validita del rinnovo sara:
e |l giorno successivo alla scadenza dell'originale qualora la richiesta venisse effettuata entro la data di
scadenza;
e |l giorno della richiesta del rinnovo qualora la domanda venisse effettuata dopo la scadenza
dell’'autorizzazione.

+ Selezionare la casella per la dichiarazione della permanenza di tutti i requisiti che hanno determinato il
rilascio dell'autorizzazione.

+ Selezionare I'apposita casella per eventuale richiesta della procedura d’urgenza per il rilascio del rinnovo
entro 3 giorni lavorativi.

£ Premere il tasto Salva.

Per la richiesta di rinnovo verra applicato automaticamente il bollo virtuale.

Verra presentato un riepilogo complessivo dell'operazione specificando i seguenti dettagli:

e L'’esito dell'operazione

e |l numero d’ordine nazionale attribuito alla domanda di rinnovo

e |’ammontare degli oneri d'istruttoria per la pratica dando la possibilita all’utente di visualizzarne il dettaglio
mediante click sul tasto Dettaglio Oneri

¢ Il link di rimando alla pagina ‘Documentazione allegata’.

e |l link di rimando alla pagina ‘Pagamenti’ per procedere al pagamento della pratica.

Alleqgati

L’invio della documentazione da allegare pud avvenire contestualmente allinserimento della richiesta di
autorizzazione oppure come operazione successiva ed in questo caso fare click su Allegati.
+ Inserire il nominativo o la partita Iva del cliente da lavorare.
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La schermata ¢ la seguente:

anas Trasporti Eccezionali Ao

FE ITARIAHL

E Gestione allegati [ Cerca dettaglio fra le

righe esposte

e S e e S

QOICETS Macching Agricoda F3 Auirizzazions Calx 1302018 Compleia

0003105 Feola 1 ukwizzazk il Manca gotumentacicons
{019204 1 Frodcga i argkna
000200 1 Rinnows oM Comgieta
0002712 1 Fromga R
0614 Zingala Rinl = Comgien
00074 Sirg 3 Rinnowo oma 10012014 Col
e B Singuls z uhwizzazi R 22072014 col a
K364 Saniotica Anma IR0 Carelena
000137 3 T QEMI2014 Co
Elementi mosirati da 1 a 10402 elemen elementi per pagina n T 3

Figura 47 - Allegati

In assenza di pratiche il sistema mostra il messaggio “Nessun elemento trovato”.

Il sistema mostra le pratiche anteponendo nella lista quelle urgenti nel colore rosso. Le successive pratiche
sono esposte in ordine crescente di numero d’ordine nazionale. L'utente pud modificare tale ordinamento
cliccando sull’icona posta sulla colonna relativa alla data di inserimento.

Le richieste sono raggruppate in pagine da 10 righe ciascuna ma l'utente ha la possibilitd di modificare la
guantita delle righe.

Il sistema per default mostra tutte le pratiche inserite ma l'utente puo raggrupparle per:
e Tutte le pratiche inserite

e Pratiche con allegati completi

e Pratiche con allegati incompleti.

4+ Per caricare la documentazione assente selezionare una pratica e premere il tasto Avanti.

La schermata é la seguente:
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5 a nas Traspo rtl ECCEZIOnaII NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S.PA. ~ (0]

GRUPFO F5 ITALIANE

Icona per allegare il

i= Gestione allegati - Num. Ord. Naz. 000027/12
documento

Dichiarazione di responsabilita

Schema gra nvoglic

ne di conformita all'originale *

€ misure
\otivazioni dell'urgenza

Autorizzazione Ferrovie o Ente Conc

Aggiungi altre tipologie di allegati
Compila form online

8008000

Figura 48 - Allegati - Inserimento documentazione assente

4+ Selezionare il tipo di documento da allegare mediante click sul’apposita icona.

La schermata é la seguente:

Sanas Trasporti Eccezionali

GRUPPO F5 ITALIANE

iE Gestione allegati - Num. Ord. Naz. 000006/09 m

Autoceriificazione di conformita all'originale Upload allegato Autocertificazione di conformita alloriginale *
lotivazioni dell"urgenza

Versamenti ad altri enti =

Autorizzazione Ferrovie o Ente Conc

Scheda tecnica bla blabla

Roma Operatore ~ (0]

Aggiungi altre tipologie di allegati

Compila form online

Figura 49 - Allegati — Upload

4+ Per trasferire nella finestra il documento da allegare fare click sul tasto Sfoglia, selezionare I'elemento dalle
proprie cartelle oppure procedere con I'operazione “drag and drop” ossia selezionare, trascinare e rilasciare
il documento nella finestra.

La schermata ¢ la seguente:
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§anas Trasporti Eccezionali

N 0
GRUPPO FS ITALIANE Icona per eliminazione Roma Operatore»

Gestione allegati - Num. Ord. Naz. 000006/09 del documento allegato [« ]

Upload allegato Autocertificazione di conformita all"originale ™

tocertificazione di conformita all"originale *

B0000

ca bla blabla
Icona per

Schi a lecnica
Aggiungi alire tipologie di allegati
- visualizzare il
’ : documento allegato i
Compila form online informaliva_cavalcavia_ASP1 g Completa il

(222.82 K8) caricamento
,
5 a dell’allegato

Biinformativa_cavalcavia_ASPI.pdf ® Carica

Figura 50 - Allegati - Visualizzazione documenti caricati

4+ Per visualizzare I'anteprima di quanto allegato fare click sull’apposita Icona ed il sistema mostra I'anteprima
del documento allegato.

#

Per completare il caricamento dei documenti fare click sul tasto Carica ed il documento viene acquisito.

R

Per I'eliminazione del documento inserito fare click sul’apposita icona.

R

Per inserire una tipologia di documento diversa da quelle standard fare click sul bottone Aggiungi altre
tipologie di allegato.

La schermata é la seguente:

Definizione nuova tipologia di allegato

Figura 51 - Allegati — Definizione nuova tipologia di allegato

4+ Inserire una descrizione per la nuova tipologia di allegato e premere il tasto Aggiungi. La nuova tipologia
di documento verra accodata alla lista delle tipologie di documenti consentendo all’'utente di allegare un
Pdf.

4+ Per la compilazione del Form Online fare click sul bottone Compila form online.
La schermata € la seguente:
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- Form per dichiarazioni on-line per pratica Num. Ord. Naz. 000027108 Data compilazione ferm: 120032019

Diatl anagrafici richiedents Dichiarazione di responsabilit Autocertificazione di conformita all originale Dichiarazione di massa I

% fin defia Tasmizsone selematos dela domanda, i zens defart 10, comma @b, lett a) del Dlgs

il sottoscritto Sesso Maschie ¥ nato a Roma
cod. fiscale 01957890351 smocodice il 12/08/1964 B
in qualita di Tikolare M residenza Via LM - 00148
| tipo documento Fatanta numero AB123456 rilasciato da Comune Roma
scadenza 16052017 = luogo Roma
| susto i goma 12032018 aleom 15

Figura 52 - Allegati — Compilazione Form Online

Il form Online & composto da:

o Dati anagrafici del richiedente

e Dichiarazione di responsabilita
Autocertificazione di conformita all’originale
Dichiarazione di massa

Il sistema precompila i dati anagrafici del form online riportando i dati registrati per 'utente loggato nell’ultima
compilazione online.

Inserire i dati anagrafici

Confermare la compilazione Online della Dichiarazione di responsabilita mediante la selezione dell’apposita
casella.

Confermare la compilazione Online della Autocertificazione di conformita all’'originale mediante la selezione
dell’apposita casella.

Inserire i dati relativi alla massa che sono mostrati nella schermata seguente:

 +F ¥

i Form per dichiarazioni on-line per pratica Num. Ord. Naz. 00017216 Data compilazione form: 12032019 ]
{ Dati anagrafici richiedente Dichiarazione di responsakbilita Autocertificazione di conformita all'originale Dichiarazione di massa
tasporti In conto prop dicharazion] conto terzi con eccedenza di massa vanno rlasclate da un terzo p
DICHIARA
di essere titolare di licenza per trasporto di cose in conto proro n® @ che il carico indivisibile da trasportare
consiste di
ha una massa pari a e le sequenti dimensioni Largh. Lungh. Altezza

| luoge di carico

luogo di scarico -

| confcrnrc-l',_ di compilazione onfine della Dichiarazi di massa

La presents dcharazons, complata s

raceanas , & stata compietata dalfreeressan | glomo 12032019 alle ore 1637 . A 4n deia Tasmssione telematca della domanda. ai sensi cefart 10, comma Gbis. ket 3) del Dugs

130 oif area rsenaia del portale TEWeb ANAS

2851902 s.m.i. ls sofoscrizione. &i sensi deffart 1 lett. q) 82. & svvenuta a seguio delidents =3 memame & password o

dligs. 7 marzo 2008, n. €2 art. 1. et g firma elettronica: Minsieme dei dati in farma eletironica, allegat oppure connessi tramite associazions logica ad altn dati eletiranioi, wtilizzati come metodo di identficazione informatica;

Figura 53 - Allegati — Compilazione Form Online - Dichiarazione di massa
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4+ Confermare la compilazione Online della Dichiarazione di massa mediante la selezione dell’apposita
casella.
4+ Premere il tasto Salva.

Elenco richieste

4+ Per modificare una richiesta gia inserita fare click su Elenco richieste.
+ Inserire il nominativo o la partita lva del cliente da lavorare.

Questa funzione consente di modificare i dati di una pratica, sia essa una richiesta di autorizzazione, una
proroga o un rinnovo non ancora inviate alla Struttura Territoriale.
Le pratiche potranno subire variazioni finché non sono state inviate o pagate.

La schermata € la seguente:

B dnas

Brurrn e ek ias

Tras‘purtl EECEZ 2 nall LA SCCIETA DI AUTOTRASPORTI S FA - w

= Elenca richieste di autorizzaziona mnn

Tulte e richieste sents

e S S S

HMacchina Agricaty Indefiniti Autorzzazicne farca documentazicne
000051409 Macchina Agricat IOVOSEO0 12 Indefiniti Autorizzazicne Manca documentazicne

Singala RN 1 1 Elementi in & Proroga Completa

Singala pE T b ] 1 1 Cakesiuzzo in beloniern Rinrriee Compieta

Singal 1 Proroga Compieta

Qingala Rinioig Coampieta

Singala 310013014 R Compieta
Sl Singoka 2 1 Cakesinzzain batonier Aukarizzazions Compieia
00013614 Paricdka [ Ingdefiniti Scanco AROrizzazIons Harca gocumentazcn:
(0013714 Singala 3 1 Elamanti in <4 AAFONTZazIoNe Fanca focumaniazione

Element mostiall aa 1 3 10 3FF sement) Slement per paina « n 2 i 4

Figura 54 - Elenco richieste

4+ L’utente puo filtrare le richieste scegliendo fra:
e Tutte le richieste inserite
e Richieste completate
e Richieste in attesa di documentazione.

4+ Per allegare documentazione selezionare la pratica interessata dall’elenco e premere il tasto Allegati.
L'utente sara ricondotto in automatico alla funzione ‘Allegati’ (vedere relativo paragrafo). Non sara
consentito allegare documentazione alle richieste che risultano scadute.
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+ Per eliminare una richiesta selezionare la pratica interessata dall’elenco e premere il tasto Elimina. Viene
mostrato all’'utente una richiesta di conferma mediante il messaggio ‘Confermi I'eliminazione della richiesta
di autorizzazione selezionata?’.

4+ Premere il tasto OK e la richiesta verra eliminata dall’archivio.

4+ Per modificare una richiesta selezionare la pratica interessata dall’elenco e premere il tasto Modifica.
Non sara consentito modificare le richieste nei seguenti casi:
e Se risulta essere scaduta
e Pratiche per le quali siano state inoltrate richieste di modifiche/integrazioni.

Se si vuole madificare una richiesta di proroga o di rinnovo le schermate sono le seguenti:
-

Modifica proroga Modifica rinnovo

Per la pratica selezionata & possibile modificare il s2guente parametro Per |a pratica selezionaia & possibile modificare il seguente parametro

Procedura d'urgenza per rilascio entro 3 gg lavorativi | Procedura d'urgenza per rilascio entro 3 gg lavorativi

[ caem (o
M il

Figura 55 - Elenco richieste - modifica Proroga o rinnovo

Per queste tipologie di richieste il sistema consente di modificare esclusivamente il carattere d’'urgenza della
pratica.

Per le altre tipologie di richieste la schermata é la seguente:

5 anas Trasporti Eccezionali

BRUPPO FS ITALIANE

Dati anagrafici
e 7~ ~ ~ . - — — ~ — P
& Richiesta autorizzazione - Datf anagrafici - Num. Ord. Naz.: 000124/19 a |_n |_ n
Ragione sociale & NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S PA Indirizzo 2 \Viadaqui 23
Comune 2 ROMA(RM CAP : §
Piva A | 01357390351 Email L alearg@malit

Dichiaro di essere in regola con i requisiti richiesti dalla Lagge 29874

Non applicabile

Dichiaro di aver letto ed accettato le condizioni generali dell'autorizzazione consultabili qu

Dichiaro di essere consapevole che potrebbero essere richiesti oneri aggiuntivi per assistenza al fransito /o per sopralluogo preventivo a carico del richiedente

Figura 56 - Elenco richieste - Modifica

4+ Per continuare nella modifica premere il tasto Avanti.
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Il sistema presenta interfacce differenti in funzione della tipologia di pratica, pertanto:
e Per la modifica di una richiesta di autorizzazione vengono mostrate le stesse interfacce previste per
l'inserimento di un’autorizzazione alle quali sono applicati gli stessi controlli e le stesse regole applicate
in fase di inserimento, pertanto saranno proposte le sezioni relative a:
» Tipologia di autorizzazione
= Configurazione veicoli
»  Veicoli titolari
» Riserve, combinazioni e veicoli al seguito
= Carico e convoglio
= Strutture Territoriali
= Percorso
»= Ripartizione del carico.
e Per la modifica di una richiesta di rinnovo o di proroga il sistema consente di gestire il carattere
d’'urgenza della richiesta.

+ Per avanzare o retrocedere nelle varie interfacce della pratica usare i tasti Avanti e Indietro.

+ Al termine delle modifiche usare il tasto Salva per consolidare la pratica.

Pagamenti
+ Per la gestione dei pagamenti degli oneri fare click su Pagamenti.

Questa funzione consente sia di inserire gli estremi dei pagamenti gia eseguiti sia di effettuarli mediante I'utilizzo
della piattaforma pagoPA.

La procedura permettera la gestione dei seguenti tipi di oneri:
e Oneri di istruttoria

e Oneri di usura/sopralluoghi

e Oneri di urgenza.

La schermata ¢ la seguente:

§anas Trasporti Eccezionali

GRUFPO F5 ITALIANE

ANASTASIO ~

€ Pagamenti - Selezione del metodo di pagamento ‘ | n

Metodo di pagamento

- Gli oneri devono essere corrisposti con un solo versamento di importo pari al dovuto
pagoPA Pty Gli_estremi_dei versamenti efiettuati in modalita’ asincrona (bollettino postale e bonifico) devono
tassativamente essere comunicati ad ANAS, tramite il portale TEWEB, entro i 3 giorni successivi alla
data del pagamento, per la corretta emissione della relativa fattura (cfr. art. 11 del D.L. 119/2018, con
effetto dal 1 luglio 2019).
cic postale n. 408013 Dal 1/09/2019, superato il sopra citato termine di 3 giorni, il pagamento non sara’ piu’ accettato dal portale
TEWEB e dovra essemne richiesto il imborso all'ufficio territoriale competente.

cic postale (on line) n. 52317286

bonifice bancario iban: IT02J0100503200000000012466

Figura 57 - Pagamenti
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Il sistema mostra la lista dei metodi di pagamento selezionabili dall’'utente, che sono:
c/c postale

c/c postale on line

c/c bancario

pagoPA

+ Inserire il nominativo o la partita lva del cliente da lavorare.

+ Selezionare il metodo di pagamento e premere il tasto Avanti.

La schermata ¢ la seguente:

§ anas Trasporti Eccezionali

GRUPRO ES ITALIANE NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI Avanti

€ Pagamenti n_‘ ‘_‘

Cambia ordinamento

o
m e — e .

000053/08/B Macchina Agricola Autorizzazione Roma Usura/Sopralluoghi -2.186,62 € ¥
000005/14 Singola Rinnovo Roma Istruttoria 3340€ @
000007/14 Singola Rinnovo Roma Istruttoria 392,20€ @
000012/14 singola Autorizzazione Roma Istruttoria 135,70 €
000082/17 Multipia Autorizzazione Roma Urgenza 0,00€
000210/09 Singola Rinnovo Roma Istruttoria 89.24 €
000217/09 Singola Rinnovo Roma Istruttoria 101,24 €
000259/09 Multipla Rinnovo Roma Istruttoria 59,24 ¢

Casella per selezione

000006/11 Multipia Rinnovo Roma Istrutioria multipla (solo per 59.24€

000004112 singola Cambia numero righe Roma Istrutioria pagamenti tramite 74,00 €
pagoPA)

Elementi mostrati da 1 a 10 (17 elementi) elementi per pagina 2

Figura 58- Pagamenti - Lista Pratiche

In assenza di pratiche in attesa di pagamenti, il sistema mostra il messaggio “Nessuna autorizzazione con
pagamenti ancora da notificare/effettuare presente in archivio”.

Il sistema mostra le pratiche anteponendo nella lista quelle urgenti nel colore rosso. Le successive pratiche
sono esposte in ordine crescente di numero d’ordine nazionale consentendo all’'utente di modificare tale
ordinamento cliccando sull’icona apposita.

Le richieste sono raggruppate in pagine da 10 righe ciascuna ma l'utente ha la possibilita di modificare la
guantita delle righe della pagina.

PagoPA & l'unico metodo di pagamento per mezzo del quale il sistema consente di effettuare direttamente il
pagamento, in tutti gli altri casi il sistema permette esclusivamente la registrazione di un pagamento avvenuto
disgiuntamente.

Indicando pagoPA sara consentita la selezione multipla delle pratiche.

+ Selezionare una pratica (per tutti i metodi di pagamento) o piu pratiche (solo per pagoPA) e premere il tasto
Avanti.

Il sistema verifica che gli oneri selezionati non siano gia stati inclusi in transazioni di pagamento precedenti in
tal caso viene mostrato il messaggio: ‘Le seguenti pratiche risultano essere in fase di pagamento’, specificando
anche il numero della pratica a cui si fa riferimento.
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Pagamenti con c/c postali

La schermata € la seguente:

5 anas Trasportl ECCGZIonaII NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S.PA. ~ o

GRUPPO FS ITALIANE

€ Pagamenti - Num. Ord. Naz. 000099/18 I\

Modalita' di pagamento ed importo

Bollettino postale Inserire nella seziene Estremi del versamento i dati del versamento negli appositi campi cosi ceme specificato nel fac-simile del bollettine ripertato in basso.
L'importo dovuto ammonta a 114,96 €

Estremi del versamento

Inserimento degli estremi A 'q F o -D
del versamento :”ﬁ“ ‘.uz.:‘.; 15.5;.0}7. M} =
00157 T T EER6, 00%)
ey @s1D e 1300%) €
e g F s
Allega
Allegati Documentazione

Ricevuta pagamento oneri istruttoria

Figura 59 - Pagamenti - c/c postale

+ Riportare gli estremi del versamento seguendo le indicazioni del modello esposto.

+ Allegare la documentazione che attesta il pagamento facendo click sul’apposita icona. Per trasferire nella
finestra il documento da allegare fare click sul tasto Sfoglia, selezionare I'elemento dalle proprie cartelle
oppure procedere con I'operazione “drag and drop” ossia selezionare, trascinare e rilasciare il documento
nella finestra.

La schermata ¢ la seguente:

Icone per visualizzare
/eliminare il documento
allegato
Completa il
caricamento
& dell’allegato

Kiinformativa_cavalcavia_ASPI pdt [CR=UTEl Ty Sfoglia_.

Figura 60 - Allegati - Visualizzazione documenti caricati

e Per visualizzare I'anteprima di quanto allegato fare click sull’apposita icona ed il sistema mostra
'anteprima dettagliata del documento allegato.

e Per completare il caricamento dei documenti fare click sul tasto Carica ed il documento viene
acquisito.

e Perl'eliminazione del documento inserito fare click sull’apposita icona.

+ Premere il tasto Salva e il pagamento verra registrato.
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Pagamenti con c/c postali online
La schermata ¢ la seguente:

ganas Trasporti Eccezionali

GRUPFO FS ITALIANE

NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI S.PA. ~ c’

€ Pagamenti - Num. Ord. Naz. 000259/09 n:\

Modalita' di pagamento ed importo

Bollettino postale online Inserire nella sezicne Estremi del versamento i dati del versamento negli appositi campi cosi come specificato nel fac-simile del bollettino ripertato in basso.
L'importo dovuto ammonta a 59,24 €

Estremi del versamento

Inserimento degli estremi A - D . .
del versamento isrz(on) Ci7-MAR-2011]
L sez %
PGR.
Allega
Allegati Documentazione

Ricevuta pagamento oneri istrutioria

Figura 61 - Pagamenti - c/c postale online

+ Riportare gli estremi del versamento seguendo le indicazioni.

+ Allegare la documentazione che attesta il pagamento facendo click sull’apposita icona (per dettagli vedi
paragrafo precedente).

+ Premere il tasto Salva e il pagamento verra registrato.

Pagamenti con bonifico bancario
La schermata ¢ la seguente:

S anas Trasporti Eccezionali

NUOVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA - 0]
GRUPPO FS ITALIANE

€ Pagamenti - Num. Ord. Naz. 000259/09 n_\

Modalita' di pagamento ed importo

Bonifico bancario Inserire nella sezione Estremi del versamento i dati del bonifico bancario ed in particolare il CRO/TRN, la data nella quale e' stato eseguito e I'importo.
L'importo dovuto ammonta a 59,24 €

Estremi del versamento

Inserimento degli estremi
del versamento

Causale /RFB/000253/09 1
CRO/MRN
eseguito il =
Importo €
Allegati Allega

- 1 Documentazione
Ricevuta pagamento onen istruttoria EU

Figura 62 - Pagamenti - bonifico bancario

+ Riportare gli estremi del bonifico bancario.
+ Allegare la documentazione che attesta il pagamento facendo click sull’apposita icona (per dettagli vedi
paragrafo 5.5.4.6.1 - Pagamenti con c/c postali).
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+ Premere il tasto Salva e il pagamento verra registrato.

Pagamenti con pagoPA
La schermata ¢ la seguente:

Teate Servizi
pﬁgﬂp!l IRFB//RFBIT0001096831190926102631/215.64/TXT//RFBI/T0001096831190926102631 ><
215,64€

L

Benvenuto nel sistema di pagamento della Pubblica
Amministrazione italiana: pagoPA

o Entra con SPID

Non hai SPID? Scopri di pidl

Entra con la tua email

Informativa sulla privacy

Figura 63 —pago PA

Nel caso venga selezionato il metodo di pagamento pagoPA si viene indirizzati sul sito relativo dove sara
possibile procedere come utente registrato oppure solo indicando il proprio indirizzo email.

Modifiche e integrazioni
+ Per modificare una richiesta gia inserita fare click su Modifiche e Integrazioni.

La schermata € la seguente:

5 anas Trasporti Eccezionali

GRurra 15 maLANE Roma Operatore~ (D)

Modifiche integrazioni - Ricerca, prescrizione e dettaglio importi I:n\ |

Riferimenti pratica

Inserire il numera d'ordine nazionale della pratica (con la combinazione per le macchine agricole) per 1a quale si desidera apportare Modifiche o Integrazioni

A - |

Figura 64 — Modifiche e integrazioni

+ Inserire il numero d'ordine nazionale della pratica (con la combinazione per le macchine agricole) da
lavorare.

+ Premere il tasto per il caricamento dati pratica.
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La schermata € la seguente:

S anas Trasporti Eccezionali

GRUPPO 15 ITALIANT Roma Operatore ~ ()

Modifiche integrazignigRisarca.nrescriziona.adattaglio importi - Pratica n®: 2019000103 |:n\:|:\

Caricamento dati
pratica

Riferimenti pratica

Inserire i nUMEIU U OIUIE 14ZI01aiE Geiid pralica (GOl ia combinazione per le macchine agricole) per 1a quale si desidera apportare Modifiche o Integrazioni

ooot03 | J| 19 |/ n

Informazioni accessorie

Data della richiesta di modifica: Nota da riportare sull'atto:

Firma del dirigente:

Ripatizione oneri

o =

Abruzzo Area Comp.le Autostrade Sicilia

Easilicala Calsbriz

Campania Direz Regionale per la Sicilia

Emilia Romagna Friuli Venezia Giulia

Laao Liguna N '.
-

Lombardia Marche

Mokse Pemonte

Fuglia Sardegna

Sezione Comp le d Catama Sezione Comp ke di Sassan

Toscana UM Speciale Salerno Reggia Calabria

Umbria Valle d'Acsta

Veneto

Figura 65 - Modifiche e integrazioni
Inserire la data di richiesta della modifica — dato obbligatorio.
Selezionare il dirigente per la Firma — dato obbligatorio.
Inserire la Nota da riportare sull'atto — dato obbligatorio.
Inserire gli importi degli oneri per ciascuna Struttura Territoriale.

Per vedere il testo di una prescrizione fare doppio click sulla prescrizione stessa.

R N t

Selezionare le prescrizioni necessarie: per attribuire una prescrizione trascinarla dal box “Prescrizioni
disponibili” e rilasciarla nel box “Prescrizioni selezionate” avendo I'accortezza di sfiorare la riga grigia posta
sotto I'etichetta “Prescrizioni selezionate”.

£ Premere il tasto Avanti.

La schermata € la seguente:
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5 anas Trasporti Eccezionali

GRUPRO 15 TALIANE Roma Operatore =~ ()

Madifiche integrazioni - Estremi pagamento m| |

Modalita di pagamento

Bollettino postale ordinario clc postale n. 408013 Num. Ord. Nazionale ooo103n1s
Bellettine pesiale online clc postale (on ling) n. 52317286 Tipo richiesta PERIODICA

- N i NUQVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTIS PA
Bonifico bancario iban: IT02J0100503200000000012466 Ditta

Estremi pagamento

Bolletiino postale online

SEZ =
Inserire nella sezione Estremi del versamento | dati del versamento negli appositi campi €

cosi come specificata nel fac-simile del bollettino.

Importo dovuto: (€) 43,92 FeR

Figura 66 - Modifiche e integrazioni - Estremi di pagamento

Questa sezione consente di inserire gli estremi di pagamento in caso siano stati indicati oneri nella schermata

precedente.

+ Selezionare la modalita di pagamento e verranno esposti i campi per l'inserimento degli estremi del
pagamento.

+ Inserire gli estremi del versamento come specificato.

#

Allegare la ricevuta del pagamento o in alternativa fare click su “Nessun pagamento da registrare”.

# Premere il tasto Avanti.

La schermata € la seguente:

5 anas Trasporti Eccezionali

GRUPPO 15 ALIANE

Modifiche integrazioni - Documentazione n:\ ﬂ

Allegati

E' possibile, ss necessario, allsgars Isventusle documentazions infegrativa

Figura 67 - Modifiche e integrazioni - Documentazione
+ Allegare eventuale documentazione integrativa.

+ Premere il tasto Salva.

5.5.5 Gestione Pratiche

Per gestire le pratiche inviate fare click sul tasto Gestione Pratiche del menu laterale e viene mostrata la lista
delle funzioni disponibili:
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§anas Trasporti Eccezionali

GRUPPO IS ITALIANE

Gestione richieste Elenco pratiche in lavorazione v

¥ Gestione pratiche e v

» Visualizzazione pratiche Funzioni disponibili

e ke imento v
» Preavvisi di transito
Elenco autorizzazioni in corso di validita' v
i Reporting
Ml Avvisi v

Gestione del sistema

"

Autorizzazioni

Informazioni utili e FAQ

@ @ *

Modulistica

Guida all'utilizzo

Contatti

e & ©°

Limitazioni alla circolazione

Figura 68 - Gestione pratiche

Visualizzazione pratiche

+ Per visualizzare una pratica inviata, sia essa in attesa di autorizzazione sia gia autorizzata fare click su
Visualizzazione pratiche.

La schermata ¢ la seguente:

§ anas  Trasporti Eccezionali

oRUPPG 15 ITALIARE Roma Operatore ~ ()

E= Visualizza pratiche - Criteri di ricerca pratica |:n B n
Ditta Q| Diftare sieno e caratert dels ragione socile o dels Parifa lva del i
M. Ordine Nazionals m Area compartimentale i .
Targa motrice & Targa rimerchio =
Tipo autorizzazione n .| Ricerca per o .
Perioda dal al

T

Hessun elemente frovato

Figura 69 - Visualizzazione pratiche

Inserire il nominativo o la partita Iva del cliente.

Specificare uno o piu filtri di ricerca fra:

e Numero ordine nazionale che dovra essere nel formato nnnnnn/aa
Struttura Territoriale

Targa motrice

Targa rimorchio

Tipo autorizzazione, con le seguenti opzioni di scelta:

+
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= Singola

= Multipla

= Periodica

= Macchina Agricola

»= Trasporto di macchina operatrice agricola
e Stato delle pratiche, con le seguenti opzioni di scelta:

» Autorizzazioni Da rilasciare

= Autorizzazioni Alla firma del dirigente

» Autorizzazioni Gia rilasciate

» Autorizzazioni Gia consegnate

= Autorizzazioni Sospese

= Autorizzazioni Con diniego

= Autorizzazioni Revocate
e Intervallo periodico.

Possono essere usati piu criteri contemporaneamente.
4+ Premere il tasto Cerca.

La schermata é la seguente:

§anas Trasporti Eccezionali

SRUPRD 15 ITALIANE Roma Operalore - (1)

= Visualizza pratiche - Criteri di ricerca pratica |:n\ |n
Ditta Q. NUOVA SOCIETA DI AUTCTRASPORTI S PA - 01957890351
N. Ordine Nazionale i Area compartimentale L | Lazio v
Targa motrice % Targa rimorchio P
Tipo autorizazione n v  Ricercaper @ Autorizzazioni revocate v
Periodo dal = al =

N g [ (g e
000064/10

NUGVA SOCIETA DI AUTOTRASFORTI S PA Singola Autorizzazions 2010112014 Lazio Oparators Roma
00010007 NUGVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA. Multipla Autorizzazione 2911012007 Lazio Operatore Roma
000180/09/A NUCWVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA Macchina Agricola Autorizzazione 31/03/2008 Lazio Operatore Roma
00005810 NUGVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA Periodica Autorizzazions 311212010 Lazio Operators Roma
000092/13 NUGVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA. Periodica Autorizzazione 1510/2013 Lazio Operatore Roma
00011013 NUCWVA SOCIETA DI AUTOTRASPORTI SPA Singola Autorizzazione 30112013 Lazio Operatore Roma

Elementi mostrati da 1 2 6 (6 slementi) slementi per pagina

Figura 70 - Visualizzazione pratiche - lista

In assenza di pratiche il sistema mostra il messaggio “Nessuna elemento trovato”.

Il sistema mostra le pratiche anteponendo nella lista quelle urgenti nel colore rosso.

Le richieste sono raggruppate in pagine da 10 righe ciascuna ma l'utente ha la possibilita di modificare la
guantita delle righe.

4+ Selezionare una pratica e premere il tasto Avanti.

La schermata ¢ la seguente:
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D

anas Trasporti Eccezionali

GRUPPO FS ITALIANE

Visualizza pratiche - Dettagliz’cell Storico della pratica Iy € z|e
Solo per pratiche rinnovate -m..

O prorogate

agenzia 01 ~ (0]

Storico della pratica

_m Feriodo validia Frotacolio

Proroga 000194/09 08/05/2009 - 08/06/2009

Elementi mostrati da 1a 1 (1 elementi)

Stato della pratica
Stato di avanzamento della pratica

i — m — FLOE firma o e

Firenze

Roma

Figura 71 - Visualizzazione pratiche - dettaglio

Per le pratiche rinnovate o prorogate il sistema mostra anche lo storico della pratica originale.

Il sistema mostra la data in cui & stata effettuata la singola attivita sulla pratica da parte di ciascun
compartimento, tali date sono relative a:

o Verifica della pratica

e Completamento Nullaosta

Firma del Nullaosta

Protocollazione del Nullaosta

Comunicazione degli oneri

Completamento Autorizzazione

Firma Autorizzazione

Protocollazione Autorizzazione

5.5.6 Reporting

Per visualizzare report relativi alle proprie pratiche fare click sul tasto Reporting del menu laterale e viene
mostrata la lista dei report disponibili.

La schermata ¢ la seguente:
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g anNasS Trasporti Eccezionali

GRUPPO FS ITALIANE

Gestione richieste Elenco pratiche in lavorazione v
¥ Gestione pratiche Elenco pratiche sospese v
s Reporting Elenco pratiche in attesa di pagamento v
» Ricevute di pagamento e fatture Funzioni dlSpOﬂIbI'l Alidita’ v

» Oneri versati

= ol Avvisi v
= Gestione del sistema

Autorizzazioni

Q@ *

Informazioni utili e FAQ

Modulistica

Guida all'utilizzo

Contatti

e & °

Limitazioni alla circolazione

Figura 72 - Reporting

Ricevute di pagamento e fatture

+ Per visualizzare i dati relativi a ricevute di pagamento e fatture fare click su Ricevute di pagamento e
fatture.

La schermata ¢ la seguente:

5 anas Trasporti Eccezionali

onurPro 15 IrALIANE Roma Operatore ~

€ Ricevute di pagamento e fatture n
Criteri di ricerca v
Ragione sociale cliente a

Num. Ord. Naz. m

Periodo pagamento dal = al =

Numero fattura = Esercizio = Importo €
Verifi Nt
ferifica pagamento Automatico Da elenco Manuale
Ti 1t
ipo pagamento Bollettino postale Bonifico bancario Carta di pagamento Q Cerca

Figura 73 - Reporting - ricevute di pagamento e fatture

£ Inserire almeno un filtro di ricerca fra:

Ditta — presente solo per le Agenzie

Numero d’ordine nazionale

Numero fattura

Periodo: Si consente di selezionare da elenchi pre-impostati (si puo visualizzare dal 2012 ad oggi)
l'intervallo relativo a mese ed anno.

e Esercizio: anno di riferimento della fattura
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e Importo
Verifica dei pagamenti: il sistema dovra disporre la visualizzazione di:
= Pagamenti riconciliati automaticamente
= Pagamenti riconciliati da elenco
= Pagamenti verificati manualmente
e Tipo pagamento: consentendo la scelta fra
= Pagamenti effettuati con bollettino postale
= Pagamenti effettuati con bonifico bancario
= Pagamenti effettuati con carta di pagamento

e Compartimento: selezione disponibile solo per operatori di direzione generale che consente la scelta
del compartimento da mostrare.

o Fatture pareggiate: selezione di tutti i pagamenti con fattura, con fattura pareggiata, con fattura da
pareggiare, senza fattura

+ Selezionare una pratica e premere il tasto Visualizza.

La schermata é la seguente:

Vengono mostrati tutti i documenti collegati a tale pratica.

Oneri versati

#+ Per visualizzare i dati relativi agli oneri versati dagli utenti fare click su Oneri versati.

La schermata € la seguente:

Trasporti Eccezionali

Ll Report Ricavi per Gestione Trasporti Eccezionali n
Area comp.le L e v Tipo autorizzazione ¥ | e v
n Anno | Semestre Quadrimestre Trimestre Mese
Periodo dal & | Dala data al S 20082019
N N N e o e e

Hessun elemento frovato

Figura 74 - Oneri versati

L’utente puo selezionare i filtri seguenti:

e  Struttura Territoriale
¢ Tipologia autorizzazione: Si puo scegliere fra:
= Singola
=  Multipla
= Periodica
= Macchina agricola
= Raggruppamento: Scegliere fra:
= Anno
= Semestre
= Quadrimestre
= Trimestre
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= Mese
* | potra selezionare da elenchi pre-impostati (al momento si puo visualizzare dal 2012 ad oggi)
Periodo: Intervallo di tempo.

Premere il tasto Cerca.

Il sistema espone i proventi relativi a:

Istruttoria

Rimborsi vari
Indennizzo usura strada
Assistenza/sopralluoghi
Modifiche/integrazioni

Il sistema consente di stampare e di esportare in Excel il report riportando la data di produzione e gli eventuali
criteri di selezione impostati.

5.5.7 Gestione del sistema

Per la gestione delle anagrafiche fare click sul tasto Gestione del sistema del menu laterale e viene mostrata
la lista delle funzioni disponibili:

Sanas Trasporti Eccezionali

Gestione richieste Elenco pratiche in lavorazione v
# Gestione pratiche Elenco pratiche sospese v
ot Reporting Elenco pratiche in attesa di pagamento v
= Gestione del sistema Elenco autorizzazioni in corso di validita' v
» Profilo Funzioni disponibili v

» Gestione utenti app

» Anagrafica veicoli

Autorizzazioni

Informazioni utili e FAQ

Modulistica

Contatti

*
e
B
© Guida allutilizzo
Q
o

Limitazioni alla circolazione

Figura 75 - Gestione del sistema

Anagrafica Veicoli

+ Per consentire la gestione dei veicoli aziendali fare click su Anagrafica Veicoli.

La schermata ¢ la seguente:
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Tasti: Aggiungi, Modifica,

§ Dettaglio Veicolo
=¥anas Trasporti Eccezionali
SRUPPO 15 HALIANE O

Casella ricerca

Indica veicolo

= Anagrafica veicoli n
o e e i |t s\ L]
ARAZD Autocarro 2 272 840 280 13,00 19/082015 Proprietario v
ARASSA Autocarro 2 0,00 0.00 0.00 200 19/06/2009 Propristario v

AATTIAA Macchina Agricola 2 11,00 1165 12,00 1200 300712015 Propristario

Anz22z7 Autocarmo 3 308 4,10 155 086 01012019 Propristario v
AnsEee9 Rimorchio/Semirimorchio 6 255 1544 180 2630 10/08/2012 Propristario v
ABCDEFG Altro 2 0,00 0,00 0,00 1000 270212010 Propristario v
AC26033 Rimorchio/Semirimorchio 3 255 1378 100 1026 28/ Propristario v
AC32611 Rimorchio/Semirimorchio 4 254 1272 180 1400 2712017 Proprietario v
AD45702 Rimorchio/Semirimorchio 14 0.00 0.00 0,00 1740 140212009 Proprietario v
AHS4EDV Motrice/Trattore: 3 240 812 280 1200 22102015 Proprietario

Elementi mostrati da 1 a 10 (135 elementi) lzment per pagina n 2. 3/4 5

Figura 76 - Anagrafica veicoli

validato
dall’operatore
Anas

4+ In caso di Agenzia scegliere la della ditta possidente mediante I'inserimento della ragione sociale o della

partita lva nell’apposita casella, anche parziale (minimo 3 caratteri).

Le richieste sono raggruppate in pagine da 10 righe ciascuna ma l'utente ha la possibilita di modificare la
guantita delle righe.

E’ disponibile un’apposita casella per consentire la ricerca del veicolo e tale ricerca insiste su ciascuna colonna
presente nella schermata.

4+ Per visualizzare il dettaglio di un veicolo selezionarlo e premere il tasto Dettaglio veicolo. Verra mostrata
una schermata contenente tutti i dati del veicolo e I'elenco delle pratiche nelle quali il veicolo & presente.

4+ Per inserire un nuovo veicolo premere il tasto Aggiungi veicolo.

La schermata ¢ la seguente:
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S anas  Trasporti Eccezionali

GRUPFO 15 TALIANT Ale Arg -

& Anagrafica veicoli n

Targa * m

Veicolo

Tipo veicolo® Descrizione

Selezionare una tipologia v

Titolo*
Selezionare un titolo v

Dati veicolo

Altezza* Lunghezza® Larghezza* Tara*

Scadenza

) =
revisione®

Numero assi

Asset * v Asse2 * v Asse 3 v Asse 4 v Asse 5 v n

Documentazione allegata

Aggiungi Assi

Figura 77 - Anagrafica veicoli - Aggiungi nuovo veicolo

+ Inserire le seguenti informazioni:

e Targa— Dato obbligatorio
e Tipo veicolo — dato obbligatorio, da scegliere dalla lista dei possibili tipi veicolo che sono:
= Altro
= Autocarro
= Autoveicolo ad uso speciale
= Macchina agricola
= Macchina agricola trainata
= Macchina operatrice
=  Motrice/trattore
= Rimorchio agricolo
= Rimorchio modulare
= Rimorchio /semirimorchio
e Descrizione: dato obbligatorio nei casi di tipo veicolo ‘Macchina agricola’, ‘Macchina agricola trainata’
operatrice’ o ‘veicolo ad uso speciale’ .
e Flag ‘Mezzo d’opera’ — visibile e selezionabile nei casi di tipo veicolo ‘Autocarro’, ‘Motrice/trattore’ e
‘Rimorchio /semirimorchio’.
e Flag ‘Semovente’ — visibile e selezionabile solo per il tipo veicolo ‘Macchina operatrice’ in alternativa
al Flag ‘Trainata’.
e Flag ‘Trainata — visibile e selezionabile solo per il tipo veicolo ‘Macchina operatrice’ in alternativa al
Flag ‘Semovente’.
e Flag ‘Configurazione variabile’ — selezionabile nei casi di tipo veicolo ‘Rimorchio modulare’ e
‘Rimorchio /semirimorchio’.
e Titolo — dato obbligatorio, da scegliere dalla lista del tipo di gestione del veicolo fra i seguenti valori:
* Proprietario
= Comodato
= Leasing
* Noleggio/locazione
A fronte della scelta del Comodato o Leasing o Noleggio/locazione 'utente deve valorizzare anche le
seguenti date:
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= Data inizio contratto — dato obbligatorio
= Data fine contratto — dato obbligatorio.

Altezza del veicolo da indicare espressa in metri, campo obbligatorio
Larghezza del veicolo da indicare espressa in metri, campo obbligatorio
Lunghezza del veicolo da indicare espressa in metri, campo obbligatorio
Tara del veicolo da indicare espressa in tonnellate, campo obbligatorio
Data scadenza revisione - dato obbligatorio
Massa complessiva - campo obbligatorio per veicoli di tipo rimorchi/semirimorchi (valore F2 della carta
di circolazione)
e Massa Massima del complesso — campo obbligatorio per veicoli di tipo motrice /trattore (valore F3
della carta di circolazione)
e Tipo asse — dato obbligatorio, scegliere fra le tipologie di assi riportate nella tendina.
e Interassi - campo obbligatorio, specificare la distanza fra 'asse e quello precedente, il valore deve
essere numerico espresso in metri.
+ Per aggiungere assi fare click sull’apposita icona ‘Aggiungi Assi’.

+ Per le macchine agricole e per le macchine trainate/rimorchi agricoli verra richiesto I'inserimento delle
seguenti informazioni:

e Tipologia Gancio: deve essere inserito per i veicoli di tipo Macchina Agricola
e Tipologia Occhione: deve essere inserito per i veicoli di tipo rimorchio/semirimorchio e macchine
agricole trainate

+ Allegare la documentazione in funzione del Titolo di possesso e della tipologia del veicolo, pertanto:

¢ Per la macchina operatrice, la macchina agricola, la macchina agricola trainata ed il rimorchio agricolo
dovra essere allegata la scheda tecnica

e Per tutti gli altri tipi di veicolo dovra essere allegata la carta di circolazione.

e Per il contratto di comodato dovra essere allegato il contratto relativo

e Per il contratto di locazione dovra essere allegato il contratto relativo.

+ Premere il tasto Salva.

+ Per modificare 'anagrafica di un veicolo censito, selezionarlo dall’elenco e premere il tasto Madifica.

La schermata & la seguente:
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5 anas Trasporti Eccezionali

onuPro 13 ImaLAME

& Anagrafica veicoli n

Targa *

I | AsssD
Veicolo

Descrizione

Tipo veicolo' P— v Mezzo dopera

Titolo™ Proprietario T
Dati veicolo
Altezza*

Lunghezza* 54 Larghezza* - Tara* 00

Scadenza
revisione*

Numero assi

Assel * s v Asse2 * c2 v Asse 3 v Assed v Asse 5 v
Documentazione allegata
Figura 78 - Anagrafica veicoli - Modifica veicolo

L’'utente pud modificare le informazioni descritte di seguito fintanto che I'operatore ST non abbia convalidato il
veicolo, altrimenti sara consentita la modifica della sola data di revisione. Dati modificabili:
e Tipo veicolo — il sistema mostra il valore scelto in fase di inserimento consentendo all’'utente di scegliere
un altro valore dalla lista.
e Descrizione: La modifica € consentita solo il tipo veicolo Macchina agricola’, ‘Macchina operatrice’ e
“Altro”.
e Flag ‘Mezzo d’opera’ — modificabile per di tipo veicolo ‘veicolo ‘Autocarro’, ‘Motrice/trattore’ e ‘Rimorchio
/semirimorchio’.
o Flag ‘Semovente’ — selezionabile nei casi di tipo veicolo ‘Macchina operatrice’ in alternativa al Flag
‘Trainata’.
e Flag ‘Trainata — selezionabile nei casi di tipo veicolo ‘Macchina operatrice’ in alternativa al Flag
‘Semovente’.
o Flag ‘Configurazione variabile’ — selezionabile nei casi di tipo veicolo ‘Rimorchio modulare’,” Rimorchio
/semirimorchio’.
e Titolo —dato obbligatorio e in funzione del nuovo valore scelto (Comodato o Leasing o Noleggio/locazione)
devono essere valorizzare anche le seguenti date:
= Datainizio contratto — dato obbligatorio
= Data fine contratto — dato obbligatorio.

e Tipo asse — il sistema mostra il valore scelto in fase di inserimento consentendo all’'utente la modifica di

tale valore scegliendo tra le varie tipologie di assi previste.

Interassi — modifica della distanza fra gli assi

Tara del veicolo (in tonnellate)

Altezza del veicolo (in metri)

Larghezza del veicolo (in metri)

Lunghezza del veicolo (in metri)

Data scadenza revisione: in caso di variazione della data di scadenza della revisione il sistema richiede

di allegare la carta di circolazione.

e Massacomplessiva - campo obbligatorio per veicoli di tipo rimorchi/semirimorchi (corrispondente al valore
F2 della carta di circolazione)

e Massa Massima del complesso — campo obbligatorio per veicoli di tipo motrice/trattore (corrispondente
al valore F3 della carta di circolazione)
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£ Per aggiungere assi fare click sullapposita icona ‘Aggiungi Assi’. Non € prevista una limitazione riguardo
il numero degli assi da aggiungere.

Per le macchine agricole e per le macchine trainate/rimorchi agricoli verra consentita la modifica delle seguenti

informazioni:
o Tipologia Gancio: deve essere inserito per i veicoli di tipo Macchina Agricola
e Tipologia Occhione: deve essere inserito per i veicoli di tipo rimorchio/semirimorchio e macchine

agricole trainate.

In caso di variazione del titolo di proprieta del veicolo in Comodato o noleggio, deve essere allegato anche il
contratto che lo regola.

+



