MINISTERO DELLE INFRASTRUTTURE E TRASPORITT
DIPARTIMENTO PER I TRASPORTL, LA NAVIGAZIONIE
ED I SERVIZI INFORMATIVI E STATISTICI
DIREZIONE GENERALE TERRITORIALE DEL NORD-OVEST

Al DIRETTORI DEGLI UFFICI MOTORIZZAZIONE DEL NORD WEST
LORO SEDI

COMUNICAZIONE DI SERVIZIO ...11... del 02/12/2010

OGGETTO: Attivita ispettiva sui corsi per il recupedei punti della patente di guida, dei punti
della Carta di Qualificazione del Conducente dePG#o KB.

Il recente Decreto Dirigenziale 22 ottobre 2010 stabilito nuove disposizioni in materia di
gestione del punteggio sulla carta di qualificagiael conducente e del certificato di abilitazione
professionale tipo KB, derivanti dalle modifichéaat. 126-bis ad opera della legge n. 120/2010. La
comunicazione di servizio n. 5. del 2009, aventaeddesimo oggetto, é stata di seguito aggiornata
in conformita alle suddette disposizioni, evidendia in grassetto le parti aggiunte o modificate.
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| VARI TIPI DI CORSO

| corsi di aggiornamento che consentono il recumbiopunti sono di tre tipi, a seconda che la
sottrazione dei punti sia avvenuta su una patentatégoria “inferiore”, ovvero su una patente
superiore, 0 che la decurtazione sia stata operdtaitolo di abilitazione professionale, come
riepilogato nello schema seguente:

PUNTI CORSO DESTINATO A ORED| | PERIODO MASSIMO | OREDI REMASSIVE
RECUPERABILI | TITOLARI PATENT!/ | DURATA | D! DURATA CORSO | pURATA DI ASSENZA
TITOLI DEL ESPRESSO IN MASSIMA CONSENTITE
PROFESSIONALI corso | SETTIMANE LEZIONI
CONSECUTIVE GIORNALIERE
6 Al,AB,BE 12 2 2 4
9 C,CE,D,DE, 18 4 2 6
9 CQC 20 4 3 5
9 KB 18 4 3 5

Uno stesso soggetto non puo frequentare, contemgameente, un corso per il recupero dei punti
della CQC o del KB ed un corso per il recupero pdetla patente di guidané frequentare
contemporaneamente due corsi di recupero dei titoprofessionali eventualmente posseduti.

| programmi hanno materie comuni, e possono egegitate contemporaneamente per i corsi di
recupero relativi alle patenti di guida (corso @cte e corso da 12 ore), salvo residuare le lezion
dedicate alle materie aggiuntive per le patentiatégoria C - D +E.



Le autoscuole titolari di nulla osta allo svolgineei corsi di formazione iniziale e periodica per
la CQC, potranno effettuare contestualmente leotezili argomento comune tra i partecipanti ai
corsi di recupero dei punti per le patenti, pecdeta di qualificazione del conducente/Cap tipo KB,
fermo restando che i due corsi siano separati datopdi vista_della compilazione, tenuta e
conservazione dei reqisti e della documentaziomananiera ordinata, rigorosa, inequivocabile,
chiara, facilmente individuabili in sede di ispezione eechon si superi il humero totale dei
partecipanti ammessi nell’aula.

Se si sceglie per questa opzione di contestuabtie dezioni di argomento comune esse non
potranno avere durata superiore alle due i@ le sedi in cui si potranno svolgere tali lezidn
programma comuneja gli insegnanti,sono quelli indicati nel nulla osta/autorizzazigres i corsi

di formazione della CQC. | docenti insegnerannomberia di propria competenza, nel senso che
gli insegnanti di teoria, accreditati nel nulla os&, cureranno la parte comune del programma
per i titolari di CQC o KB e l'esperto di organizzazione aziendale o l'insegnante ad esso
equiparato (in quanto in possesso dei requisiti peeritti), effettuera le due ore sulla parte
specialistica relativa alla responsabilita nel tragorto di cose o nel trasporto di persone.

MATERIE TIPO CORSO/ORE DI
LEZIONE
PUNTI | PUNTI 9| PUNTI PUNTI 9
6 PATENTI 9/CQC KB

SEGNALETICA STRADALE 1 1 1 1
NORME DI COMPORTAMENTO SULLA STRADA 4 4 4 4
CAUSE DEGLI INCIDENTI STRADALI 2 2 2 2
STATO PSICOFISICO DEI CONDUCENTI CON PARTICOLARE 2 2 3 3
RIGUARDO ALL'ABUSO DI ALCOL E DROGHE
NOZIONI DI RESPONSABILITA® CIVILE E PENALE OMISSIONE D 1 1 1 1
SOCCORSO
DISPOSIZIONI SANZIONATORIE 1 2 3 3
ELEMENTI DEL VEICOLO RILEVANTI Al FINI DELLA SICUREZZA 1 2 2 2
STRADALE
RESPONSABILITA’ PER TRASPORTO PUBBLICO DI PERSONE -- 2 -- - -
RESPONSABILITA' PER TRASPORTO DI COSE -- 2 -- --
TEMPI DI GUIDA E DI RIPOSO DEI CONDUCENTI PROFESSIONALI -- -- 2
RESPONSABILITA’ PER TRASPORTO DI COSE PER TITOLARI CQC 2
(Docente: esperto in materia di organizzazione azidale o insegnante di CQC/COSE
teoria ad esso equiparato)
RESPONSABILITA’ PER TRASPORTO PUBBLICO DI PERSONE PER 2 2
TITOLARI CQC/KB (Docente: esperto in materia di organizzazione cQc
aziendale o insegnante di teoria ad esso equiparjito PERSONE

SOGGETTI AUTORIZZATI A TENERE | CORSI

1. CORSI PER IL RECUPERO PUNTI DELLA PATENTE DI GUIDA

| corsi che consentono di recuperare i punti dediiegnte di guida possono essere organizzati da:

= Autoscuolee i Centri di Istruzione Automobilistica, che possono svolgere i corsi senza il
bisogno di alcun provvedimento autorizzativo.
| docenti devono essere abilitati alla funzioneirdiegnanti di teoria ed aver svolto tale
attivita negli ultimi 5 anni per almeno 3 anni ceastivi.
Le autoscuole, in base all'art. 335 comma 10 dgjoRenento di Esecuzione al Codice della
Strada si distinguono in:

a) autoscuole autorizzate alla preparazione di catidadaconseguimento di tutte le
categorie di patenti, le quali potranno svolgeoersi di recupero punti per tutte le
categorie di patenti (corsi per il recupero di @fpe di 9 punti);

b) autoscuole autorizzate per la preparazione di daticklle categorie di patenti A e B
le quali potranno svolgere i corsi solo per i aroldi patenti di categoria A (e
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sottocategoria Al), B e patenti speciali corrisgantd(solo corsi per il recupero di 6
punti). Si rammenta a questo proposito ahautoscuole che esercitano attivita di
formazione dei conducenti esclusivamente per il seguimento delle patenti di
categoria A e B si adegueranno anche per lo svolgimto dei corsi per |l
conseguimento delle patenti superiori e speciali, decorrere dalla prima
variazione della titolarita dell'autoscuola succega alla data di entrata in vigore
della legge n. 120/2010.

Tra le autoscuole del gruppo a) quelle titolamdila osta per i corsi di formazione iniziale e
periodica per la CQC, possono svolgere i corsiedupero punti per tutte le categorie di
patenti (corsi per il recupero di 6 punti e di <pued i corsi di recupero della CQC e del
Cap tipo KB;

| Centri di istruzione possono svolgere corsiipegcupero dei punti per tutte le categorie di
patenti purché dotati di un’aula di teoria aveetcaratteristiche richieste dalla normativa.
Vigendo il divieto di iscrivere allievi direttamental centro di istruzione, le autoscuole
devono iscrivere gli allievi presso le loro sedipyvedendo ad effettuare I'annotazione sul
registro di iscrizione al corso per il recupero dpunti, per poi conferirli al Centro di
Istruzione. | corsi demandati al centro di istamg@ sono comunqgue correlati al tipo di
autorizzazione, ad insegnamento completo ovvero imgkgnamento limitato, che
l'autoscuola possiede: pertanto le autoscuole eaete alla preparazione di candidati al
conseguimento delle patenti delle categorie A e ddrgmno demandare al centro di
istruzione solo i corsi di recupero punti relaBvjueste categorie.

Presso il Centro devono essere tenuti:

- un registro di iscrizione in cui, accanto al noativo del partecipante, deve essere
indicata (anche con la semplice annotazioek cddice) I'autoscuola di provenienza,

- il registro di frequenza al corso.

Soggetti pubblici e privatappositamente autorizzati dal Dipartimento per asporti
Terrestri, cui devono fare richiesta. Tali soggedér svolgere I'attivita di insegnamento ai
corsi, devono dimostrare di avere determinati r@tjubggettivi quali: locali, attrezzature,
professionalita del personale docente; secondaranpetri contenuti agli artt. 2 e 3 del
Decreto Ministeriale 29 luglio 2003, cui si rimandarequisiti potranno essere verificati
attraverso visite ispettive, preventive al rilasdll’autorizzazione, a cui saranno incaricati
gli UMC, territorialmente competenti.
| soggetti pubblici:
> effettuano i corsi sotto la loro diretta supervigae responsabilita
> possono avvalersi, in qualita di docenti, oltre chensegnanti di teoria di
autoscuole, anche di appartenenti agli organi dizijpo adibiti al controllo della
circolazione stradale o ai servizi polizia stragdalevero di dipendenti pubblici che
svolgono attivitd connesse alla sicurezza dellaotzione, che abbiano maturato
esperienza nel campo della formazione.
| soggetti privati:

> devono svolgere attivita di formazione in temaidugezza della circolazione
stradale da almeno dieci anni ed operare a liveonale.
> Tra i soggetti privati sono comprese le associazidincategoria degli

autotrasportatori formalmente riconosciute dal Sh@io delle Infrastrutture e dei
Trasporti che hanno costituito istituti 0 agenze gvolgere attivita connesse ai servizi
degli associati ed autorizzate nello specificoRiglartimento dei Trasporti Terrestri.

> | docenti dei soggetti privati autorizzati devonemlaconseguito I'abilitazione
di insegnanti di teoria per la formazione dei cayehi e devono aver svolto tale
attivita negli ultimi 5 anni per ameno tre anni



2. CORSI DI RECUPERO DEI PUNTI PER LA CQC E IL CAPAIRB

| corsi di recupero dei punti per CQC/KB possorgees organizzati:

- dalle autoscuole e loro consorzi che abbianenatb il nulla osta di questa Direzione Generale
all'effettuazione dei corsi di formazione iniziaeperiodica per la CQC

- dai soggetti che abbiano ottenuto l'autorizzagiatio svolgimento di tale attivita di formazione
dal Dipartimento dei Trasporti Terrestri (articele 3 del D.M. 16/10/09).

| docenti dei corsi sono quelli elencati nel nudiata rilasciato all’autoscuola o al centro di

istruzione, ovvero nell’autorizzazione ministerjake si tratta di ente accreditato.

L’elenco delle autoscuole, consorzi di autoscuadle emti che hanno ottenuto il nulla osta o

I'autorizzazione allo svolgimento dei corsi di famione per la CQC é consultabile sul portale di
guesta Direzione Generale alla voce relativa aecC

In sede di visita ispettiva si dovra comunquefieie che le autoscuole, o i centri di istruzione

automobilistica, abbiano, ai propri atti, il Nuldsta rilasciato da questa Sede e gli Enti siano in
possesso dell’autorizzazione rilasciata dalla Doz Generale competente del Dipartimento, e che
i corsi di recupero dei punti si stiano effettivartee svolgendo nelle sedi menzionate nei suddetti
provvedimenti autorizzativi.

MODALITA' DI SVOLGIMENTO DEI CORSI — DISCIPLINA COME

Per le varie tipologie di corso sono state emadeaposizioni che si basano su criteri operativi
fondamentalmente simili. Si riassumo di seguitainp salienti della normativa completandole con
istruzioni a carattere interno per una omogenediages dell’attivita istruttoria ed ispettiva da
effettuarsi a cura degli UMC:

1. L’iscrizione ad un qualsivoglia corso di recupera g@unti € subordinato al ricevimento
della comunicazione di decurtazione del punteggigadrte del Dipartimento dei Trasporti
Terrestri. Tale comunicazione deve essere ritiddlautoscuola e ente autorizzato ed
esibita in originale (anche se si tratta di un thab ottenuto, successivamente, per
indisponibilita dell’originale) durante le visitespettive. Per ogni comunicazione di
decurtazione del punteggio & possibile frequent@resolo corsoSulla comunicazione il
responsabile del corso appone e sottoscrive unataiane relativa al numero di corso per
il quale é stata utilizzata la nota ministeriale
Qualora l'utente non porti al termine il corso enngli venga rilasciato, di conseguenza,
I'attestato, la comunicazione potra essere utitezper un corso successivo ed |l
responsabile vi annotera la dicitura “invalidataplartecipazione al corso precedente, si
riutilizza per corso n. ...”

Non e consentito utilizzare, per I'accesso ai ¢descomunicazioni relative a sottrazioni di
punteggio che siano state gia recuperate per assknZolazioni in un biennio, né quelle
con cui viene comunicato lo storno di un verbalBaggiornamento susseguente ad un
corso di recupero.

In caso di smarrimento della comunicazione, l'iegsiato la richiedera direttamente al CED,
attraverso il numero verde 800232323, o utilizzantdo procedura del Portale
dell’Automobilista.

2. Tutti i soggetti che intendono organizzare un cateeono comunicarne l'inizio allUMC
competente per territorio con un preavviso di almsette giorni (naturali e conseguégnti
La comunicazione deve contenere:

= data di inizio e termine del corso;
= jgiorni e gli orari delle lezioni;



3.

solo per i corsi dedicati al recupero punti CQC/ KBli estremi identificativi
(soggetto emittente, data e numero di protocollo dlenulla osta o
dell'autorizzazione)

il nominativo dei docenti (i docenti, per i corscupero punti della patente devono
essere in possesso dei requisiti contenuti nel BNuglio 2003, che attesteranno,
per una sola volta, mediante dichiarazione sost#tutesa ai sensi del D.P.R.
445/2000 ). Gli insegnati dei corsi per la CQC devessere quelli elencati nel
corpo docenti riportato sul Nulla Osta.

il responsabile del corso;

I'elenco dei partecipanti al corso, specificanda pgnuno la categoria ed |l
numero della patente, ovvero il numero della CQE2IoCAP, in caso di recupero
dei punti sui documenti professionali;

la sede del corso

il numero del corso secondo il seguente schemarsa€anno- n.registro- codice
meccanografico autos/ente. Anche se alcune ledeincorsi per il recupero punti
delle patenti possono avvenire contestualmente,raand separati nella
numerazione i corsi per il recupero di 6 punti dalty per il recupero di 9 punti.

Il numero dei partecipanti non puo essere supedd8. Nel caso che il corso sia dedicato
esclusivamente al recupero dei punti della CQC/K@) c’eé limite massimo al numero

by

degli allievi che e possibile iscrivere ad un corsopurché sia rispettata la
proporzionalita tra superficie dell'aula e numero degli allievi, in un rapporto pari ad
almeno mq 1,50 per ogni allievo. Nel rispetto di ta proporzionalitd € consentita la
presenza in aula di allievi titolari di CQC/KB che, avendo frequentato un corso in
precedenza ed essendo stati respinti all’'esame delcupero del punteggio, intendano
effettuare un ripasso sulla materia, presso la medena autoscuola dove hanno
effettuato il corso. Tale circostanza, che va preamente comunicata dal responsabile
del corso allUMC competente, avra applicazione aaf data dall’entrata in vigore dei
decreti applicativi in materia di esame sul recupav del punteggio. La presenza di
guesti allievi dovra essere evidenziata nel verbale

il titolare di patente C, C+E, D, D+E non puo claezldi partecipare al corso previsto per i
titolari di patente Al, A, B, B+E e quindi recupexa&olo sei punti;

Non si possono effettuare corsi on-line o in videaferenza

Le lezioni devono essere svolte nei giorni feridh) lunedi al venerdi, dalle ore 8.00 alle
23.00 e il sabato dalle ore 8.00 alle 14.00

le variazioni di alcune modalita di articolazionel ccorso devono essere comunicate

all'umcC

tempestivamente e comunque almeno entrorke 13 del giorno lavorativo

precedente, anche a mezzo fax o posta elettronioa.tal fine fara fede la ricevuta di
trasmissione o di avvenuta notificaSono da considerare variazioni:

» la modifica del docentésolo per i corsi di recupero punti della patemtdocenti per i

corsi CQC sono espressamente elencati nel nubidansbrizzazione)
» della sed€purché gia autorizzata), se inagibile quella pdentemente comunicata.
e dell’elenco dei partecipantQuesto ultimo, tuttavia, pud essere integrato a$ginao

entro I'ora che precede l'inizio della prima lezepa condizione che la comunicazione
risulti pervenuta all’Ufficio UMC con il sistema PPAP. Per chi non utilizza il PPAP
vale il termine delle ore 13 del giorno lavoratmecedente.

Le variazioni del calendario delle lezioni devomojece, essere comunicate, almeno due
giorni lavorativi, prima dellinizio delle lezionicui le variazioni si riferiscono, ed entro le
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ore 13, al fine di consentire allUMC di predisporre eveaile ispezione o variare il turno
delle visite gia programmato. Per variazioni dendario si intendono:

» la comunicazion&lei giorni nei quali saranno effettuate le lezidnrecupero degli assenti
(vedi punto successivo)

» cambiamento dell’orario o del giorndi svolgimento di una o piu lezioni (del corso
ordinario o dei recuperi) sia che tale cambiamergoardi una posticipazione, sia che
riguardi un’anticipazione delle lezioni programmate

Vanno parimenti immediatamente comunicate (entfora} in questo caso solo via fax, quelle
modificazioni che si ripercuotono sullo svolgimemtel corso ma siano determinate da cause
sopravvenute e imprevedibili e comunque non dipetdialla volonta del responsabile quali ad
es.: 'assenza alla lezione di tutti i partecipaifitnprovvisa assenza del docente (che determina
la variazione del giorno di effettuazione delladez), la impraticabilita dell’aula, ecc.

8. non si possono effettuare assenze superiori a:
- quattro ore nei corsi per titolari di patente, Al B, B+E, e speciali corrispondenti
- sei ore nei corsi per i titolari di patente GE; D, D+E, e patenti speciali corrispondenti
- cingque orenei corsi per titolari di carta di qualificaziodel conducente e KB.
L’allievo assente per un numero di ore superiorindte previsto dovra ripetere I'intero corso;
I'allievo assente per un numero di ore uguale @riofe ottiene I'attestato solo dopo aver
recuperato le ore non frequentate in ordine allecigo argomento perso (desumibile da
registro di frequenza).
Il numero massimo di ore di assenza ammissibiliargano il corso considerato nella sua
interezza, cioe lezioni ordinarie piu lezioni dcugero, pertanto, se durante il primo ciclo di
lezioni si sia esaurito tutto il plafond di assemp@sentite, non se ne potranno effettuare altre
durante il ciclo di lezioni dedicate al recuperalve per giustificati e documentati motivi, da
valutarsi, da parte dei Direttori degli UMC, cas paso.
| soggetti che organizzano i corsi devono prevedegele assenze relative ai corsi di recupero
della patenteapposite lezioni di recupero che dovranno conchkidederogabilmente nell’arco
temporale di 15 giorni. Per evitare una commistidnéezioni, il recupero andra effettuato al
termine delle lezioni ordinariglel corso a cui_si riferiscono_e non possono essere
contestualizzate alle lezioni_di_un_eventuale nuovoorso_successivoSi ritiene di dovere
adottare il termine di 15 giorni, per uniformitache per i corsi di recupero punti per la CQC. Il
responsabile del corso dovra inviare, come sopexifspato, apposita comunicazione di
variazione del calendario al’lUMC competente inditda:

a. l'orario di effettuazione;

b. gli argomenti trattati onde si possa verificardlasbase del registro di frequenza, che

i partecipanti stiano effettivamente recuperandteiheatiche perse precedentemente.
Gli argomenti delle lezioni di recupero sono inserel PPAP;
c. i partecipanti al recupero;
d. igiorniin cui sono state effettuate le assenzgettg del recupero;

Le assenze relative alle lezioni dei corsi per ilecuperi punti della CQC/KB non si
recuperano in quanto l'allievo assente per un numer di ore superiore a cinque ripete
I'intero corso. All'allievo assente per un numero guale o inferiore a cinque, il soggetto
che ha erogato il corso rilascia I'attestato di frquenza. Tale disposizione entrera in vigore
guando sara emanato il decreto che disciplinera lmodalita di svolgimento dell'esame al
termine del corso. Nelle more del’emanazione delegreto, al termine del corso recupero
punti, la disciplina transitoria prevede che sono ensentite al massimo sei ore di assenza.
L’allievo assente per un numero superiore di ore pete l'intero corso; I'allievo assente per
un numero uguale o inferiore ottiene l'attestato difrequenza solo dopo aver recuperato le
ore non frequentate, nei modi sopra descritti.



10.il corpo docente pud essere composto da piu elémiemtpotranno alternarsi liberamente, a
condizione che i relativi nominativi siano indicaglla comunicazione di inizio corso;

11.la singola lezione pud avere una durata minimandira e massima di due ore consecutive,
per i corsi relativi al punteggio della patentali ére ore per i corsi di recupero CQC e Cap.
Anche se frazionata in piu argomenti, la lezion@la considerare unica ai fini della
individuazione degli assenti, per cui il partecifgarche giunge in ritardo (superiore a
quindici minuti) nella prima ora e da consideragsseate per I'intero corso di quel giorno. E’
possibile anche organizzare due lezioni di un@aacuna (ovvero tre lezioni di un’ora, per
i corsi recupero CQC) che si succedano consecuéimtarin tal caso € necessario prevedere
un intervallo tra le ore di 5 010 015 minuti e tesse si considerano separate anche sotto il
profilo della individuazione degli assenti, nel sem partecipanti potranno assistere a tutte o
ad una sola delle ore di lezione, salvo dover re@m le assenze sugli argomenti non
sequiti. Per queste lezioni intervallate da breauge, (che vanno dai 5 minuti minimo ai 15
minuti al massimo, a seconda delle proprie esigefassenza € computabile per la prima
ora, dopo 15 minuti, come vuole la normativa, malpeuccessive riprese di lezione non é
concesso alcun ulteriore bonus di ritardo; pertaligsenza andra annotata dall’orario di
ripresa della lezione, altrimenti si consentirebha arbitraria riduzione oraria del corso non
prevista dalla normativa. Il partecipante che seeatjlentrare dopo la prima ora non gode di
alcun bonus sul ritardo.
Diverso € il caso di lezioni effettivamente separda un lungo intervallo di tempo (ad
esempio mattina e pomeriggio) che sono da consgiesia dal punto di vista dellassenza
sia del ritardo come lezioni singole.
Se le autoscuole o i soggetti titolari di nulla oatautorizzazione allo svolgimento dei
corsi di formazione per la CQC optano per la facokh di effettuare
contemporaneamente lezioni dedicate al recupero pti della patente e al recupero
punti della CQC/KB, non potranno effettuare pause in quanto, per i corsi di recupero
per la CQC e il KB le pause non sono ammesse.

12.data la diversita di natura, finalita e programnoa & possibile la commistione tra lezioni
dedicate al corso per il recupero dei punti e leiziolte alla preparazione dell’esame per il
conseguimento della patente di guida o del Ceatificli idoneita alla guida del ciclomotore
o del conseguimento della CQC .

13.Qualora dall'anagrafe degli abilitati alla guidauiti la perdita totale del punteggio della
patente anteriormente alla data di rilascio dell'attestdiofrequenza, il conducente non
recupera i relativi punti, ma sostiene I'esameedisione.
Nel caso della_CQC/KB qualora prima del superamento dellesame da sostersi a
fine corso, (che entrera in vigore con I'emanazionéel decreto applicativo), venga
notificato al titolare della carta di qualificazione del conducente o del certificato di
abilitazione professionale di tipo KB il provvedimeato che dispone la revisione per
azzeramento del punteggio del titolo abilitativo pofessionale posseduto, il conducente
non e' ammesso all'esame per il recupero dei puntma sostiene I'esame di revisione
della CQC/KB

Le comunicazioni di inizio dei corsi e quelle rélat alla variazioni_non soggette ad imposta di
bollo, in quanto mere comunicazioni, che hanno lo scopuettere in grado di UMC di avere un
riscontro cartaceo dell’organizzazione dei corsi




DISCIPLINA SPECIFICA PER | CORSI DI RECUPERO
DEI PUNTI DELLA CQC E DEL CAP TIPO KB

La riacquisizione del punteggio della CQC/KB e subalinata al superamento di una
prova di esame, le cui modalita saranno fissate capposito decreto ministeriale. La data di
decorrenza del recupero dei punti sara quella di aeramento dell’esame.

Nelle more dell’emanazione del decreto il corso sionclude, per il momento, con il
rilascio al conducente di un attestato di frequenzala parte del soggetto erogatore del corso
che comunica, tramite il sito www.ilportaledellautanobilista.it i dati dei partecipanti a cui €
stato rilasciato I'attestato di frequenza, ai finidell'aggiornamento dell’anagrafe degli abilitati
alla guida.

A far data dall’entrata in vigore della disciplina degli esami a conclusione dei corsi di
recupero punti, la comunicazione di decurtazione depunteggio sara restituita al titolare in

caso:
* di non ammissione allesame;
» di esito negativo dello stesso: in tal caso il condente puo sostenere piu esami entro un
anno dalla data del primo, a cadenze non inferiora trenta giorni.

In caso di esito positivo dell’'esame, il soggetrogatore del corso restituira al titolare
la comunicazione, previa apposizione della dicitura" Esito favorevole esame di cui all'art.
126-bis, co. 4, codice della strada

RESPONSABILE DEL CORSO

Il responsabile del corso, cui fanno capo tutti gloneri concernenti le comunicazioni
con le Direzioni Generali Territoriali o con gli Uffici della Motorizzazione civile, nonché le
attivita di verifica sul regolare svolgimento dei orsi, puo coincidere con il legale
rappresentante del soggetto erogatore del corso,\@ro puo essere individuato in un soggetto
da questi delegato, purché in possesso della alaliione di insegnante o di istruttore,
prescindendo dall'anzianita e dagli ulteriori requisiti previsti per I'esercizio dell'attivita di
docente dei corsi in parola. Ai soli fini della rievazione delle presenze alle lezioni, il
responsabile del corso pud delegare, il docente ¢hdi volta in volta, &€ incaricato dello
svolgimento della lezione.

REGISTRI

* | registri da utilizzare sono due: di iscriziondidrequenza. | registri per i corsi di recupero
delle patenti e quelli per il recupero dei puntil@€QC sono differenziati in ordine ai diversi
modelli allegati alle disposizioni ministeriali. #ambi devono essere presentati prima dell’'uso
allUMC competente che provvede a timbrarli in ogagina;

e sempre su ogni pagina € apposto il timbro del stggilizzatore ed il numero del corso;

» isingoli registri a loro volta devono essere nuatier

» devono essere compilati in ogni loro parte, inipalare ponendo la massima attenzione
all’elenco dei candidati iscritti al corso;

* il REGISTRO DELLE ISCRIZIONI, essendo di caratten@nologico, € unico per tutti i
corsi fino ad esaurimento dello stesso;

. il REGISTRO DI FREQUENZA, se unico, € distinto m#ngolo corso (corso da 6 punti e
corso da 9 punti per le patenti) anche se quest soncomitanti. Il registro di frequenza per il
recupero punti della CQC resta un registro dedieatdusivamente a questo tipo di corso ed e
conforme al modello utilizzato per i corsi di fora@ne iniziale. In ogni pagina il responsabile
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del corso annota la data, 'argomento della lezeshd nominativo del docente, riporta, altresi,
il numero del corso, i nominativi dei candidatiric

» prima dell'inizio della lezione deve essere vedfa, dal docente e/o dal responsabile del
corso, la presenza dei candidati. Trascorsi inetiit@ 15 minuti dall’inizio programmato il
ritardo si tramuta in assenza e la stessa doveieeaanotata compilando il campo destinato alla
firma con la scritta “ASSENTE”";

* le uscite anticipate fanno considerare il partetpaassente, sovrapponendo sulle firme
dell'interessato la scritta “ASSENTE”";

e € vietato consentire ai candidati 'apposiziondadiétma in uscita prima che la lezione si sia
conclusa;

» la durata della lezione quotidiana deve essersanteme tempo effettivo, per cui le pause
intermedie fanno slittare in maniera corrispondéatsua fine. Cio deve essere evidenziato sul
registro delle presenze facendo firmare i partextiga per l'inizio che per la fine della pausa;

* Non SoN0 ammesse correzioni sui registri, nel dasse necessario la pagina interessata
deve essere annullata e il contenuto corretto dssere riprodotto nella successiva,

* la compilazione dei registri deve essere effettudiiizzando esclusivamente penne con
inchiostro indelebile.

* Gli allievi “ripetenti” dei corsi di recupero punti della CQC/KB, che assistono alle
lezioni sono iscritti nel registro di iscrizione, na non lo sono in quello della frequenza e
degli stessi non e da annotarsi la presenza o I'extaale assenza.

ATTESTATI DI FREQUENZA

* Entro tre giorni lavorativi dalla fine del corsoewk essere presentato, all'Ufficio UMC
competente, I'elenco di coloro che hanno frequenilatorso e che hanno recuperato i punti
previsti, unitamente alla seconda copia degli &ttedi frequenza. Come termine del corso, al
fine della consegna degli attestati agli UMC, rdgende la data in cui siano completati anche
tutti i recuperi delle assendad eccezione per le assenze uguali o inferiori adse per i
partecipanti titolari di CQC/KB, quando entreranno in vigore gli esami). La data
sull'attestato del singolo candidato deve corrisfmve a quella in cui questi abbia
effettivamente terminato il ciclo delle proprie afelezione, ma per agevolare le incombenze
successive degli uffici, gli attestati saranno egmati in un’unica soluzione a chiusura del
COorso, ovvero entro i tre giorni successivi alilmia lezione di recupero.
» gli attestati di frequenza devono riportare peri @gmdidato:

1. idati anagrafici;

2. la categoria ed il numero della patente o del Caela CQC posseduta, a seconda
dei casi;
il tipo di corso frequentato (12/18/20 ore);
l'indicazione del periodo in cui si & svolto il cor,
il numero del registro di iscrizione;
luogo e data di rilascio;
firma del responsabile del corso

Nookow

INCOMPATIBILITA’

* |l responsabile del corso e il docente non posscortemporaneamente essere anche
partecipanti al corso .



ATTIVITA ISPETTIVA E SANZIONI

* le autoscuole e i soggetti autorizzati devono cotgeil libero ed immediato accesso al
personale incaricato ad effettuare i controlli pceke sedi di svolgimento dei corsi, alle ore e nei
giorni previsti dal calendario comunicato;

» Jl'esito del controllo verra riportato su appositerlvale redatto in contraddittorio cain
legale rappresentante del soggetto erogatore delrso ovvero responsabile del corso stesso,
ottenendo firma di accettazione. L’eventuale rifiub a ricevere copia del verbale deve
essere opportunamente annotata.

* le difformita o le anomalie riscontrate darannogime a provvedimenti sanzionatori che
possono essere: diffida, sospensione e revocaadteliizzazione ad effettuare i corsi. Tali
provvedimenti sono adottati dal:

a) Direttore dell'Ufficio Motorizzazione Civileper i corsi di recupero punti delle patenti di
guida.

b) Direttore generale del Nord Ovest o dalla DireziG@®enerale del Dipartimemtper i corsi di
recupero punti della CQC/KB. Pertanto, in casargigolarita accertate nel corso delle visite
ispettive su tali corsi, 'TUMC_invia documentatdazone alla D.G.T. Nord Ovesse Si
tratta di autoscuole o centri di istruzione autoitistita, ovvero alla Direzione Generale del
Dipartimento, quando si tratta di enti esterni.

» L’atto di diffida deve contenere l'invito ad eliminare le irregdimiscontrate nel termine di
sette giorni;

» La sospensionalell’autorizzazione ad effettuare nuovi corsi pessere inflitta per un
periodo da quindici giorni a sei mesi. Essa saattaso di:
1. inottemperanza ad una precedente diffida ad adee)pie
2. in caso di recidiva nelle irregolarita di lievetiean
3. in caso di irregolarita gravi, come di seguito dité

. La revoca dell’'autorizzazione e prevista nel caso di soggettbblici e privati
autorizzati:

1. siano accertate reiterate gravi irregolarita;

2. si sia avviato un corso prima di avere ottenutotbazzazione;

3. si sia avviato un corso per categorie di patemi m@viste dall’autorizzazione ottenuta;
4. si utilizzino docenti privi dei requisiti necessari

A segquito di riscontrate irregolarita puo essaspasto dall’lUMC anche &nnullamento
- dell'intero corso
- della posizione di uno o di piu candidati, ivi comega la cancellazione dell’allievo dal
registro di iscrizione, anche nei corsi per i putglla CQC, qualora sia accertata la sua
responsabilita diretta della lezione del giornd’udtazione per uno o piu partecipanti, a
seconda della portata e della rilevanza delBinione stessa;

A seguito di ogni infrazione commessa dalle autokr verra inoltrata segnalazione
all’Amministrazione provinciale per i provvedimeuticompetenza.
GRAVI IRREGOLARITA’

Sono considerate fonte di grave irregolarita endjufanno scattare I'applicazione della
sanzione della sospensione dell’autorizzaziondfattuare i corsi i seguenti comportamenti:

1. farrisultare come presenti partecipanti in reaigsenti;



mancata comunicazione nei tempi previsti delleazaoni di calendario;

docenti non in possesso dei requisiti prescritti;

utilizzo di registri non timbrati dal’lUMC competts)

mancata rilevazione degli assenti nei tempi predsabbandono anticipato dell’aula da

parte di un partecipante senza che cio sia stattemxiato sul registro di frequenza con la

dicitura “ASSENTE";

registri non correttamente o completamente compilat

assenza del registro di frequenza durante la lezion

accesso in aula e/o ai documenti dei corsi negdtmsiacolato ai funzionari UMC in

occasione di verifiche ispettive;

9. avere avviato un corso prima di avere effettuatedemunicazione di inizio o prima che
siano trascorsi sette giorni dalla stessa;

10.impossibilita di identificazione immediata, anchenazzo della documentazione relativa al
corso (copia documento di identita acquisito), uhlghe partecipante alla lezione;

11.mancata custodia della lettera di comunicazionsotlrazione del punteggio per ciascun
candidato, o riutilizzo della medesima comunicaeiper piu di un corso

12.corsi per il recupero di nove punti effettuati dacscuole di tipo B.

ablrown
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RICORSI

Avverso i provvedimenti adottatiai singoli Uffici (relativi ai soli corsi di recupero delle
patenti di guida) &€ ammesso ricorso giurisdizionale o ricorso géiacc Quest’ultimo deve essere
presentato all’Ufficio interessato il quale proveedlla sua istruttoria, integrandolo con la
documentazione necessario e con una relaziongylietta Il fascicolo cosi completato deve essere
inoltrato, entro dieci giorni dal ricevimento déarso, alla Direzione Generale Nord Ovest, per la
decisione.

PROCEDURA PER ATTIVITA' ISPETTIVE

Le attivita ispettive devono essere sistematichengiraue.Per i corsi di recupero
punti della CQC/KB la commissione ispettiva potra esere formata da due dipendenti della
sola area C o B purché uno dei due appartenga alf@osizione economica B3 o B3S. Per i corsi
di recupero punti della patente di guida, oltre aidipendenti delle suddette aree, possono far
parte delle commissioni di controllo, a seguito dil partecipazione agli appositi corsi di
formazione, anche i dipendenti appartenenti all'ara B, che siano gia abilitati al’'espletamento
degli esami per il rilascio dei CIG Il personale incaricato delle ispezioni svolgascuno le
mansioni previste dalla propria qualifica, pertarit@ersonale del posizione economica B2 svolge
attivita di supporto al dipendente cui viene afiato e collabora con questi nello svolgimento di un
tipo di attivita che richiede le competenze contitepdalle proprie mansioni.

L'ordine di servizio che dispone lincarico ispetii deve essere emanato, se ci0 €
compatibile con gli orari e la sede dei corsi,idrgo stesso in cui si effettua la visita di colitro
altrimenti nell'ultima ora di servizio del giornorgredente. L'ordine deve essere recapitato ai
funzionari prescelti in busta chiusa.

E’ rimessa alla esclusiva discrezionalita delleedione dell’'Ufficio la individuazione del
soggetto da sottoporre a verifica e dei funziodarinviare.

| funzionari incaricati devono effettuare le valife riassunte nello schema di verbale,
redatto dal Ministero, che costituisce parte iraagg della presente disposizione, marcando tutte le
voci ivi riportate, ed allegando allo stesso code&lla documentazione controllata (pagine dei
registri di iscrizione e presenza, eventuali akigoessi o chiesti a campione, ecc.)

F.to IL DIRETTORE GENERALE
dott. ing. Roberto Garrisi



Direzione Generale Territoriale ...............
Ufficio Motorizzazione Civile di ..........

Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti
Dipartimento per i Trasporti Terrestri ed il Traspo rto Intermodale

VERBALE DI ISPEZIONE

CORSI PER IL RECUPERO DEI PUNTI DELLA PATENTE DI GU IDA

(Decreto Legislativo 15 gennaio 2002 — Decreto Btiiale 29 luglio 2003)

VERBALE N° ............... /ICRP
L'anno ............... il giorno ......... del mese di...............ceonnes alle ore ............
sottoscritti:

verbale.

incaricati dal Direttore dell’'Ufficio della Motorzazione Civile di
procedono, ai sensi della normativa vigente, glerazioni di controllo oggetto del presel

nte

| IDENTIFICAZIONE DELL'IMPRESA |

Autoscuola

Centro d’istruzione

Soggetto

pubblico/privato
con sede o
in: Provincia
indirizzo: ne

| IDENTIFICAZIONE DEL CORSO \

Corso per il recupero di 6 pumditenti Ae B - 12 orejniziato in
data

Corso per il recupero di 9 punti b ed E - 18 orejniziato in
data

Corso per il recupero di 9 puntioc/cap - 20 orejniziato in
data

come da comunicazione all’'lUMC in
data

Il responsabile del corso e il Sig.

| ACCESSO Al LOCALI |

E consentito il libero accesso ai locali

Si

NO

Specificare i motivi per cui non e stato possipilecedere alla visita ispettiva:




@YW EGITTIMITA' IMPRESA A SVOLGERE CORSI DI RECUPERO

Rispondere solo

alle voci che ricorrono

L’autoscuola o il centro d’istruzione e riconosaeilat dalla Provincia di tipo A S| NO

(art. 335/10° DPR 495/92 — tutte le patenti )

L’autoscuola o il centro d’istruzione e riconosaeilat dalla Provincia di tipo B S| NO

(art. 335/10° DPR 495/92 — solo patenti A, B, ABS}

Il soggetto pubblico/privat@iverso da autoscuole e centri distruzior@) autorizzato dal S| NO

DTT allo svolgimento di corsi di recupero

L’autoscuola o il centro d’istruzione ha il nullata della DGT per lo S| NO

svolgimento dei corsi per la CQC

L’ente di formazioneuiverso da autoscuole e centri diistruzior2) aUtorizzato dalla S| NO

Direzione Generale per la Motorizzazione allo swo&nto di corsi per la CQG

Il titolo autorizzativo dellimpresa e compatibiten il tipo di corso attivato SI NO
DOCENTE |

Il docente € presente SI NO

Il docente € il Sig.

identificato a mezzo:

| Il docente corrisponde a quello indicato nella diciwione di inizio corso | sI| NO|
RESPONSABILE DEL CORSO |

Il responsabile del corso € presente SI NO

identificato a mezzo:

CORSO ATTUALE |

Per il corso attuale é stata verificata la preseliiza

- copia della comunicazione di inizio corso presengdfUMC competente Sl NO

- registro d'iscrizione SI NO

- registro di frequenza SI NO

- originale della comunicazione di decurtazione pdntigni iscritto Sl NO

(circolare MOT3/4984/M350PaP del 16.12.2003)

- copia della patente o altro documento di ogni tsxri Sl NO
REGISTRI |

| registri d’iscrizione e frequenza risultano:

- numerati in ogni pagina Sl NO

- vidimati dallUMC competente Sl NO

- correttamente compilati Sl NO

| nominativi degli iscritti al cors@resenti sul registro di frequenza coincidonoSI NO

con quelli riportati nella comunicazione di iniziorso

I nominativi degli iscritti al corso riportati suegistro di frequenza sono tutti Si NO

riportati sul registro di iscrizione

PARTECIPANTI AL CORSO




Sono presenti i sotto elencati partecipafitiimento all’elenco allegato alla comunicaziodeavvio corso)
1) identificato a mezzo:
2) identificato a mezzo:
3) identificato a mezzo:
4) identificato a mezzo:
5) identificato a mezzo:
6) identificato a mezzo:
7) identificato a mezzo:
8) identificato a mezzo:
9) identificato a mezzo:
10) identificato a mezzo:
11) identificato a mezzo:
12) identificato a mezzo:
13) identificato a mezzo:
14) identificato a mezzo:
15) identificato a mezzo:
16) identificato a mezzo:
17) identificato a mezzo:
18) identificato a mezzo:
19) identificato a mezzo:
20) identificato a mezzo:
21) identificato a mezzo:
22) identificato a mezzo:
23) identificato a mezzo:
24) identificato a mezzo:
25) identificato a mezzo:
Risultano assenti n.| | allieyriferimento all’elenco allegato alla comunicaziodeavvio corso)
(Si allega fotocopia del registro di frequenza tala alla giornata odierna)

Risultano presenti sul registro candidati in reakaenti

Gli allievi hanno apposto la firma in uscita pricize la lezione fosse terminata

Le correzioni sui registri sono state correttamesfitettuate

(@KW | registri sono stati compilati utilizzando penmmdnchiostro indelebile

Si

Si

SI

SI

NO

NO

NO

NO




DICHIARAZIONI RESA A DOMANDA Depennare

le voci che ricorrono

Il docente / Il responsabile del corso / Il tit@atell'impresa Sig.\

dichiara, consapevole delle sanzioni penali previste per raeindichiarazionj che presso la sec
dell'impresasono/ non sonodisponibili gli atti dei corsi effettuati in predgenza.

e

Il docente Sig. | | dichiara, consapevole delle sanzioni penali previ

s5te

per mendaci dichiarazionchepossiede i requisitiper la funzione di insegnante dei corsi di recaper

(esercizio effettivo della professione di insegeatitscuola guida per almeno tre anni consecuégli ultimi cinque)

\ ESPLICITAZIONE DELLE NON CONFORMITA |

Le non conformita rilevate riguardano:

Sono state altresi rilevate le seguenti anomaliecomprese tra i punti esplicitati nel presente
verbale:

| OSSERVAZIONI DEI VERBALIZZANTI

ESITO DELL'ISPEZIONE




| Riscontrate irregolarita | si| NO |

| DICHIARAZIONI DEL DOCENTE e/o DEL RESPONSABILE DEL CORSO

| EVENTUALI DICHIARAZIONI DEI PARTECIPANTI AL CORSO

Letto, confermato e sottoscritto

Il docente

Il responsabile del corso

| verbalizzanti della Motorizzazione Civile

COLLABORATORE

Il presente verbale composto di n° 5 pagine e da..n’. allegati € stato redatt
contestualmente al controllo ed in duplice copiaaldelle due copie viene immediatame
notificata al titolare dell’autoscuola o al respaipide del corso o al docente.

Firma per ritiro di copia del verbale

o
nte



